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06 yrep:xkaennu Ipapui oT«22»___ man 2019 r.
HOTAPHAJIBHOIO [1€JIONPOU3BO/ICTBA
B loneukoit Hapoanoii PecnyOiinke

C uenbl0 YCTAaHOBJEHHUS €IMHBIX TpeOOBaHMI K oOpraHu3auud padoThl C
HOTapUaJlbHbIMU JTOKYMEHTAMHM B TOCYJAapCTBEHHBIX HOTAPUAIBHBIX KOHTOpPAX,
PecnyOiMkaHckoM HOTapuaidbHOM apxuBe MuHucTepcTBa tocTUlUU JlOHEUKo
Haponnoit  PecnyOnmuku, HOTapuycamH, OCYIIECTBISIOIIMMH  HE3aBHCHMYIO
npodeCCUOHANIBHYIO HOTapUalibHYyl0 JearelibHOCTh B JloHneuxoit Haponanoit
PecnyOninke, B coorBeTcTBUM ¢ 4yacThio 1 ctateu 11 3akona Jloneukoi HapoaHoit
Pecnyoniukun «O HoOTapuare», pyKOBOACTBYSCh HYHKTOM 1.2, moamyHkrom 4.2.9
nyHkra 4.2, nyHkrom 4.4 Ilonmoxenuss o MuHnucTepcTBe OcTuluu JloHenkoin
Haponuoit Pecnybnuku, yrtBepkaenHoro Iloctanonennem CoBeta MuUHUCTPOB
Hounenkoit Hapoanoit Peciy6iuku ot 17 nexadpst 2016 roga Ne 13-47,

ITPUKA3BIBAIO:

1. YVtBepauts IIpaBuna HoTapuaabHOrO J€JIONPOM3BOJACTBA B JlOHEUKOM
Hapopanoit PecriyOnuke (ripusaratorcst).

2. IlpuzHars yrpatuBmnM cuiy lIpukaz MunncrepcrBa roctunuu J{oHenkon
Haponuoit Peciy6onriku ot 08 aBrycra 2018 roga Ne 432 «O6 yrBepxkaenuu [Ipasuin
BEJICHUSI HOTapUAJIBHOTO Jenonpou3BojicTBa B JloHenkoit HapogHoit PecnyOmukey,
3aperucTpupoBaHHbIii B MunmCcTepcTBe toctuiiuu Jlonenkoit Hapognoit PecriyOmuku
17 aBrycra 2018 roga, peructpauroHHbliii Ne 2742,



3. KonTposmp  wucnomHenuss — Hacrosmero — lIpukasa  BO3noxuTh — Ha
aupekTopa /JlemaprameHTa OpraHu3alMM M KOHTPOJSA TOCYAApPCTBEHHBIX U
opuinueckux ycnyr Munucreperpa roctuninu Jlonenkoit Hapoanoit Pecriyonuku.

4. Hactosimuit  Ilpuka3 BcTymaeT B CWIly €O JHA €ro o(QUIMaIbHOTO
OMyOJMKOBAHUS.

MunHucTtp IO.H. CupoBarko



YTBEPXJIEHDBI

[Ipukazom MuHUCTEPCTBA IOCTUILIMU

JHonenkoit Haponnoit PeciyOnuku
or 15.05.2019 Ne 399

IIpaBuiia HOTapPHAJIBLHOIO AEJI0NPOU3BOACTBA
B Jloneuxoit Hapoanoii PecmyOiimke

. O01Me moJioKeHus

1.1. IlpaBuna HoTapuajgbHOIO JAenonpousBojacTBa B JloHernkoi HaponHoi
PecniyOnuke (nanee — [IpaBuiia) ycTaHaBIMBAIOT €AMHbBIE TPEOOBAHUS K OpTaHU3ALUN
paboThl C HOTapHAIbHBIMU JOKYMEHTAMH B TIOCYJapCTBEHHBIX HOTapHAIbHBIX
KOHTOpax (Jajee — HOTapualbHas KOHTOpa), PecrmyOJMKaHCKOM HOTapuaibHOM
apxuBe MunucrepctBa roctuiuu Jloneukoit Hapoanoit PecnyOnuku (manee —
PecnyOnMkaHCKHIT HOTapHaJbHBIA apXWB), HOTapUYyCaMH, OCYIIECTBISIOIIMMHU
HE3aBUCUMYIO0 MPO(ECCHOHATBHYI0 HOTAPUAIBHYIO JeATeNbHOCTh B JloHeIkon
Haponuoit PecniyOnuke, a Takke XpaHEHHs] U MepeJaydl HOTApUAIbHBIX ApPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C TpEOOBaHUSMU HacTosuux [IpaBu.

1.2. [IpaBuiia peryiupyroT JOKYMEHTUPOBAHUE HOTAPUAIBHON AESITENbHOCTU U
JOKYMEHTOOOOPOT C MOMEHTa CO3JaHHUS WM I[OJIy4€HUS JIOKYMEHTOB [0 HX
nepenaun B PecnyOMMKaHCKUN HOTapUalbHBIA apXUB WM YHUUTOXKEHUS, BKIIIOYAS
NOPSIIOK padOTHI C TOKYMEHTAMHU, BEJICHUE U 3al0JHEHUE JOKYMEHTOB, CBA3AHHBIX C
COBEpILIECHUEM HOTApUAIbHBIX JEHCTBUM, COCTaBJICHUE HOMEHKIATYphl eI,
MOJATOTOBKY IOKYMEHTOB K XPAHEHHUIO WM YHUUTOKEHUIO.

I1. Jesionpou3BoACTBO HOTAPUAJIBLHOI KOHTOPBI, Pecmy0/IMKaHCKOTO
HOTAPHAJBHOI'0 APXMBA, HOTAPUYCA, OCYLIECTBJISIIOUIECI0 HE3ABUCUMY IO
npodeccHoHANBHYI0O HOTAPHAJIBHYIO AEATEJIbHOCTD

2.1. Oprann3anuoHHO-PACTIOPSIUTETHHBIE JOKYMEHTBI HOTapHUyCOB,
paboTaIUX B TOCYJAPCTBEHHBIX HOTApUAIbHBIX KOHTOpax, PecmyOiumkaHckom
HOTapuaJlbHOM  apXWBE,  HOTApPUYCOB,  OCYLIECTBISAIONIMX  HE3aBUCHUMYIO

po(ecCHOHANIbHYI0 HOTAPUAIBHYIO JEATEIbHOCTh (Jjajee - HOTapUyChl) BEAYTCS C
coOmtoienneM TpeboBannii TUITOBON MHCTPYKIIMH MO JEIOMPOU3BOACTBY B OpraHax
rOCyJapCTBEHHOM BJACTH, OpraHax MECTHOro caMoynpasieHus JloHenkon
Haponnoit PecnyOmuku, yrtBepxknenHoit IlocranoBnennem CoBera MuHHCTPOB
Honenkoit Haponnoit PecnyOnmuku ot 16 okTsiops 2015 roma Ne 19-27 (manee —
Tunosast UHCTPYKIUSA).

2.2. Tlopsimok  BeAeHUsS JIEIONMPOM3BOJICTBA, Kacarollerocss JOKYMEHTOB,
coJiepKalux UHGOPMAIIUIO C OTPAHUYEHHBIM JOCTYTIOM, a TakXKe IO OOpaIieHUusIM
IpaXKJiaH oIpenensercss 3aKkoHoaaTenbcTBOM JloHenkoit HapoaHoit PecmyOnuku
(manee - 3aKOHOAATEIBCTBO).


http://gisnpa-dnr.ru/npa/0003-19-27-20151016/
http://gisnpa-dnr.ru/npa/0003-19-27-20151016/

2.3. HoTapuanpHoe JeI0NmpOU3BOJICTBO peryiaupyercs 4dacteio 1 cratbu 11
3akoHa Jloneukoit Hapomnoit PecnyOnuku ot 21 nmexabps 2018 roma Ne 08-1IHC
«O "oTapuate» (nanee — 3akoH) v HacTosiumu [IpaBuiamu.

2.4. HeoTbeMneMoOl COCTaBISIONICH HOTapUaIbHOTO JENONPOU3BOJICTBA U
JIOKYMEHTAIMOHHOTO O0ecreueHus HOTapuajJbHOrO TpoIlecca SBISIOTCA OJaHKU
€IMHOro o00pa3na s COBEPIICHHS HOTapUAJIbHBIX JIEWCTBHM  (manee —
HOTapUaJibHbIE OJIAHKH), KOTOPBIE UCHOJIb3YIOTCS HOTAPHYCaMU HCKIIOYUTEIBHO BO
BpEMSI COBEPIIEHUS] HOTAPUAIIBHBIX JICVCTBUM.

2.5. CHabxxeHue, oOpalieHue, y4eT U UCIOJIb30BaHWE HOTApUaIbHBIX OJIAaHKOB
OCYIIIECTBIISIOTCS B COOTBETCTBUH C 3aKOHOIATEIILCTBOM.

2.6. HOTapI/IaJIBHOG ACJIOIIPONU3BOACTBO BKIKOYACT:

2.6.1. BemeHe W 3aloOJHCHUE KHHT, JKYPHAJIOB PETUCTpAllMK W ydYeTa,
MPEAYCMOTPEHHBIX HOMEHKJIATypOH, B KOTOPBIX PETHCTPUPYIOTCS HOTapHUalbHBIC
JOKYMEHTBl U JOKYMEHTBHI, HA OCHOBAaHUHM KOTOPBIX COBEPIIAIOTCA HOTapUAIbHBIE
JICUCTBUS,

2.6.2. XpaHEeHHUe, y4ET, BhIJauy W HUCIIOJIb30BAHUE HOTAPUAIBHBIX JOKYMEHTOB
¥ JIOKYMEHTOB, HA OCHOBAaHMH KOTOPBIX COBEPIIECHBI HOTAPHAIbHBIC IEHCTBUS;

2.6.3. coctaBienne, OGOPMIICHHE, PETUCTPAIMI0, YyYe€T W HUCIIOJHECHHE
JIOKyMEHTOB TI0 MCTPEOOBAHUIO U MPEIOCTABICHUIO CBEICHUN U (MJIH) JTOKYMEHTOB,
HEOOXOJMMBIX [IJII COBEpUICHUS HOTAPUAIBHOTO JEHCTBUS, B TOM YHCIE
MPETYCMOTPEHHBIX MEXKTYHAPOIHBIMU JOTOBOPAMH, B CBS3H C MPEIOCTABICHUEM
MIPABOBOM MTOMOIIIH;

2.6.4. peructpanuio, y4eT, XpaHEHHE W Tepeaady CIpaBOK, JOKYMEHTOB U
CBEJICHHUI O COBEPIICHHBIX HOTAPUAIBHBIX JEHCTBUSAX;

2.6.5. paccmoTpenue oOpanieHud (U3NYECKUX U IOPUIUYECKUX JIMI[ TI0
BOTPOCaM  COBEPIICHUS HOTAPHAIBHBIX JCHCTBHIA, B CPOKH, OTpEICIICHHBIC
3aKOHOJaTEIbCTBOM;

2.6.6. BpeMeHHOE XpaHEHHE JOKYMEHTOB M WX MOATOTOBKY ISl TIEpelayu B
PecnyOnukaHckuii HOTapUAIbHBINA apXUB.

I1l. OTBeTCTBEHHOCTH 32 OPraHM3ALMIO 1eJONPON3BOACTBA U APXUBA

3.1. OTBETCTBEHHBIM 32  OpPraHM3alyi0  O0IIero W HOTapUajJbHOTO
JIEJIONPOU3BOCTBA U apXuBa (ajee — AeJONPOU3BOICTBO) B HOTAPUAIBHON KOHTOPE
ABIIETCA  3aBeAyrouii, B PecnyOnuMKaHCKOM — HOTapuajibHOM  apXWBe  —
PYKOBOJUTEIb.



3.2. 3aBenyromuil HOTapHATBHOW KOHTOPOU/pyKoBOAUTENL PecmyOmukanckoro
HOTAPUAIILHOTO apXvBa MOXKET HAa3HAYMTH JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHHC
HOTapHAJILHOTO JIETIONPOU3BOJICTBA, O YEM M3/1a€TCSl COOTBETCTBYIOIIMI MIPUKa3.

3.3. Hotapuyc HoTapuanbHOW KOHTOPHI/PecmyOnnkaHcKOro HOTapHalIbHOTO
apxuBa  SIBISIETCA  OTBETCTBEHHBIM 33  TOJJCpXKaHUE TMOpSAIKAa  BEACHMUS,
UCTIONIb30BAaHUSl W XPAaHEHHUS pEeCTpOB, KHUT YyuyeTa, >KYpPHAJIOB, B KOTOPBIX
PETUCTPUPYIOTCSI HOTApUAIBbHBIE TOKYMEHTHI U JIOKYMEHTHI, HA OCHOBAaHUH KOTOPBIX
COBEpIIICHbl HOTapuajbHbIC JACWUCTBUA, a TaKXKe 3a HOTapHAJIbHBIE JOKYMEHTHI,
KOTOPbIE HAaXOASTCS B MX MPOU3BOJICTBE.

3.4. B ciayyae yTepH JTOKYMEHTOB HOTapHaJbHOTO JCIONPOM3BOACTBA, JIHIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 OPTaHU3AIMIO JCIONPOU3BOJICTBA M apXHBa, 00s3aHO HEMEIJICHHO
JOJIOKUTh 00 HSTOM 3aBEAyIOIIEMY HOTapHaJIbHOH KOHTOPOU/PYKOBOJHUTEIIO
Pecny0nukaHCcKOro HOTapHaJIbHOTO apXHWBa, KOTOPHIHA, B CBOI OYepEab, COOOIIACT
00 stoM B MunuctepctBo roctuniuu [lonenkoit Hapomgnoit PecnyOnuku (manee -
Mumntoct JIHP) nst mpunsaTus HEOOXOAUMBIX MeEp.

3.5. Hotapuyc, OCYIIECTBISIIONIUMN  HE3aBUCUMYIO  MPOGECCHOHATBHYIO
HOTApUAIBHYIO  JIEATEILHOCTh, SBIIACTCS OTBETCTBEHHBIM 33  OPTraHHU3aIIUIO
JICIIONPOU3BOJICTBA, BIIAJICHWE, IMOJIb30BAHWE peecTpamMH, KHUTaMd yd4eTa,
KypHaJlaMH{, B KOTOPBIX PETUCTPHUPYIOTCS HOTapHUATbHBIC TOKYMEHTHI U JIOKYMCHTHI,
HA OCHOBAHHUM KOTOPBIX COBEPIICHBI HOTApUAIbHBIC ACHCTBUS, UX BEJCHUE, a TAKKE
3a HOTapHaJIbHbIE JOKYMEHTHI, HAXOSIINECs B €r0 ACIONPOU3BOICTBE.

3.6. Hotapuyc, OCyIIECTBISIFONIMN  HE3aBUCUMYIO  MPOGECCHOHATBHYIO
HOTAPHAJIBHYIO JEATSIBHOCTh, MOKET BO3JIOKUTh OPraHU3aIlMIO JISJIONPOU3BOJICTBA
Ha JIMI0, HAXOAIICECs C HUM B TPYIOBBIX OTHOIICHHUSX.

V. llopsiiok npuema-nepesaym J0KYyMEHTOB HOTAPHAJIbHOIO
JAeJIONPOU3BOACTBA B CJIy4Yae CMEHBI 3aBeAYIOLIECr0 HOTAPUAIbHON KOHTOPOI,
pykoBoautens Pecny0IuKaHCKOT0 HOTAPHAJIBHOI0 APXHBa MJIHU JINLA,
OTBETCTBEHHOI'0 32 BeJleHHEe HOTAPUAJIBLHOI0 JeJIONPOU3BOACTBA, 3aMeLleHH ],
MPEeKPALICHUS HOTAPHAJIBHOU AeATeJIbHOCTH, H3MEHEHUS] HOTAPHAJIBLHOI0
OKpYyra (TeppUTOPHH JeATEJbHOCTH) HOTAPUYCA, OCYLIECTBISIIOIICTO
HE3aBHCUMYIO IPO(PEeCCHOHAIBHYI0 HOTAPHAJIBHYIO 1eATe1bHOCTD.

4.1. Tlpn yBOJBbHEHMH WJIHM TIEPEXOJ€ Ha JIPYryr0 paboTy JuIila, Ha KOTOpOE
BO3JIOKEHA OpraHu3alus JIEIOMPOU3BOACTBA B HOTapUATHLHOM
KoHTOpe/PecnyOiukaHCKOM — HOTapuajdbHOM  apxuBe, Jela ¢ JOKYMEHTHI,
HaXOJISAIIUECS B JICJTOTPOU3BOJICTBE, MOJDKHBI OBITh TIEPEHaHBl JPYTOMY JIHILY,
MPUHUMAIOIIEMY JTOKYMCHTHI.

4.2. lns npuema - nepefaud JOKYMEHTOB JIE€JIONPOU3BOJICTBA HOTAapHUAJIbHOU
KOHTOpBI/PecriyOnuKkaHCKOrO  HOTapualdbHOTO  apXWBa  MpPUKa3oM  MMHIOCTa
JIHP/pykoBoautenss PecnyOnukaHCKOrO HOTapuajibHOIO apXuMBa Ha3Ha4yaeTcs



KOMHCCHSI B COCTaBe HE MEHEE TpeX YeJOBEK, KOTOpas NpOBEpsSET HAIMUYUE U
COCTOSIHUE  JOKYMEHTOB, O YeM COCTaBIIICTCS  aKT  IpueMa-meperaqu
(mpmtoxxenue 1).

4.3. Ilpn yBOJIBHEHUU WJIM TIEPEXOJE€ HA JPYryr paboTy, a TakkKe B Ciydaec
CMEPTH 3aBEAYIOLIEr0 HOTAPUAIBHOW KOHTOPOM ISl TpUeMa-nepeiaud JOKYMEHTOB
JIeIIONPOU3BOACTBa nprukazoM Munrocra JIHP HazHauaeTcs koMuccHsl B COCTaBe HE
MEHEe TpeX JHIl, B TOM YHWCJIe TPEACTaBUTENsI PecrmyOnrKkaHCKoro HOTapHAIBHOTO
apXuBa.

44.Bo BpeMsa nmpuema-niepefayd  JIOKYMEHTOB  J€JONPOU3BOJICTBA
MIPOBEPSIOTCS:

4.4.1. Hanuyue W COCTOSIHUE JieN (HapsAIOB) MOCTOSHHOTO, JOJITOBPEMEHHOTO
(6onee 10 nmet) xpaHeHus;

4.4.2. HamuYne W COCTOSIHME YYETHBIX JOKYMEHTOB M Y4YETHO-CIPABOYHOTO
amnrmapara K jeyiaMm (Hapsjaam);

4.4.3. Hann4Ke TevaTeii U MITaMIIoB;

4.4.4. cobmoieHre  TOpAJKAa XPAaHEHHUs, pacXOJlOBaHUA M  OTYETHOCTHU
HOTapUaTbHBIX OJIAHKOB,;

4.4.5. HaMUYMEe M COCTOSHUE MAaTEPUATBHO-TEXHUYECKOTO OOOpPYJIOBaHUS U
WHBEHTApS;

4.4.6. cocTOsTHUE M YCIIOBHUSI XpPAaHEHHUS JOKYMEHTOB.

4.5. Kpome TOro, mpoBepsieTcsl KOJMYECTBO JOKYMEHTOB, HAXOASIIMXCA B
TEKYIIEM JEJONPOU3BOACTBE, M KOJIUYECTBO JIOKYMEHTOB, XpaHALIUXCA B
HOTapUaJbHON KOHTOpPE, B TOM YHCII€ KOJIMYECTBO JOKYMEHTOB OOILEro u
HOTApUaJbHOTO JIEJIONPOU3BOJICTBA, KOTOpble mepenaHbl B PecnyOnukaHCKun
HOTapUalbHbI apXWB, a TAaK)K€ HAYYHO-CIIPABOYHOIO amnmapata K HHUM, O 4YEM
YKa3bIBa€TCsi B OTIEIBHOM pas3leie akTa IpueMa — I[epenadyd JOKYMEHTOB
HOTApUaJIbHOTO JIEJIONPOU3BOJICTBA.

4.6. Akt mipuema - epefiaui JOKyMEHTOB HOTapHAIBHOTO JEIOMPOU3BOICTBA
IIPU CMEHE 3aBEAYIOUIEr0 HOTAPUAIBHOM KOHTOPOM IMOJIUCHIBACTCS YJICHAMU
KOMUCCHH, 3aBEAYIOIINM HOTAPUAIBHOM KOHTOPOW M JIUIIOM, KOTOPOE MPUHUMAET
JOKYMEHTBI JEJIONPOU3BOACTBA, W YTBEpPKIACTCS pykoBojacTBoM Munrocta JIHP
(npunoxenue 2).

4.7.B ci1y4dac BBIABJICHUA HEAOCTA4YU JOKYMCHTOB HOTapHuaJIbHOT'O
ACIOIPOU3BOACTBA KOMHUCCHUSA IMPHUHUMACT HCOTIOXHBIC MCPBI II0 PO3BICKY


http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-1-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf

JIOKYMEHTOB JI€JIOMPOU3BOJICTBA, UMYLIECTBA HOTAPUAIBHOM KOHTOPBI, COCTAaBISET
akT (mpuiaoxkeHue 3) U HEMEIUICHHO coo0m@aer o0 3TOM PYKOBOJCTBY MMUHIOCTA
JIHP.

4.8. Ecnu HOTapuaibHas KOHTOpa JHKBUIUPYETCS, BCE apXUBHBIC Jeia
NepesaloTcsl B YHOPSIAOUYEHHOM COCTOSSHUM B PecnyOnHMKaHCKUNW HOTapHaIbHBIN
apXMB Ha OCHOBaHWH Iprukaza Munrocra J{HP.

4.9. Ilepeqaua MOKyMEHTOB JTUKBUIUPYEMON HOTApHATBbHOW KOHTOPHI BXOJUT
B 0013aHHOCTH KOMHMCCHH, CO3AHHOM JJIs IEpejaul JOKYMEHTOB JAEJIONPOU3BOICTBA
Y UMYILECTBA.

4.10. Ilpu yBOJIBHEHUH JUIIA, OTBETCTBEHHOTO 32 BEJICHHE JIEJIOMPON3BOJICTBA,
HOTapuycC, OCYIICCTBIISIOMINN HE3aBUCHUMYIO NPO(PECCUOHATBHYIO AESTEeIbHOCTD,
0053aH TPOBEPUTh HAIMYHE M COCTOSHUE JOKYMEHTOB, O YEM COCTaBJISETCS
COOTBETCTBYIOIIAs CripaBKka (MpHtokeHue 4).

4.11. B cinydae 3aMelIeHHS HOTapuyca, OCYIIECTBISIONMIETO HE3aBUCUMYIO
npoeCCUOHANIBHYIO JEATENbHOCTh, I0Jb30BaHUE €r0 JOKYMEHTaMU U apXUBOM
OCYILECTBJISIETCS B TOPSIIKE W B MpeEJAeliaX CpPOKOB, OIPEACICHHBIX MNPUKA30M
Muntocra JIHP.

4.12. JIokyMeHTHI HOTapUaIbHOTO JEJIO0NPOU3BOACTBA nepenarTcs
HOTapUYCOM, OCYIIECTBIISIONINM HE3aBUCUMYIO MPOGECCUOHAIBHYIO NEATeIbHOCTD,
KOTOPOTO  3aMENIaloT, JUisl TOJIb30BaHUS  3aMeENIalonieMy €ro HOTapuycy,
OCYIIECTBJISIONIEMY HE3aBUCUMYIO TMPOQPECCHOHAIBHYIO JESTEIHHOCTD, Ha
OCHOBAaHMHM  aKTa  MpueMa-mnepefadyd,  KOTOPbIH  TIOJIMUCHIBAETCA  WMU
(mpunoxenwue 5).

4.13. TIpn cmMeHe HOTApHAIBHOTO OKpyra (TEppUTOPHH ACATEIHHOCTH) WIIH
IIPEKPAIlEHNY  HOTAapUaJIbHOM  JIESITENBHOCTH  HOTApUYC,  OCYLIECTBIIIOLINN
HE3aBUCUMYIO TPO(PECCUOHANBHYIO AESTENbHOCTh, 00s513aH B TEYEHUE OJTHOTO MECALA
CO JHS ToJiydeHHus konuu mnpukaza Muntocta JIHP nepenate B PecnyOnukanckuii
HOTAapUAJILHBIN apXUB BCE JOKYMEHTBI JEJIONPOU3BOACTBA. ECIIM 3TOT CPOK SIBIISAETCS
HEJOCTAaTOYHBIM, OH MOXET ObITh NpojjieH mo pemenutro Muntocta JJHP, Ho He
OoJiee UeM Ha OJIMH MECHIL.

4.14. Jlena (Hapsmbl) MODKHBI OBITH CPOPMUPOBAHBI H TMEpelaHbl B
PecniyOnukaHnckuii  HOTapuaidbHBIA apXUB B COOTBETCTBUM C  HACTOSIIUMU
[IpaBunamu.

4.15. B cnyyae HEBO3MOXXHOCTU IO COCTOSIHUIO 3J0POBBS WU MO APYTUM
OpUYMHAM, a TaKke B CBSI3M CO CMEpPThIO HOTapuyca, OCYIIECTBISIOIIETO
HE3aBUCUMYIO MPO(ECCHOHANBHYIO AEATENbHOCTh, MM OTKa30M HOTapuyca JMYHO
OCYILIECTBHUTDH IEpeaady ITOKYMEHTOB JIEIONPOM3BOJICTBA B YCTAHOBJICHHbBIE CPOKH,


http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-2-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf
http://base.spinform.ru/show_doc.fwx?rgn=26695#A3960W84RP
http://base.spinform.ru/show_doc.fwx?rgn=26695#A3960W89N1

ATa 00SI3aHHOCThH BO3JIaraeTcss Ha MUHIOCT, KOTOpBIH, B Clydae HEOOXOJAMMOCTH,
MIPUBJIEKAET MPEJCTABUTENICH OpraHOB BHYTPEHHUX JE.

B sTtom cnyuae mepemauy JOKyMEHTOB B PecrmyOnmkaHCKWT HOTapHaIbHBIN
apXWB TPOBOJUT KOMHCCHS, B COCTaB KOTOPOW JOJKHO BXOJWTh HE MEHEE Tpex
YEJIOBEK, OJMH U3 KOTOPBIX - MPEACTAaBUTENb LIEHTpaIbHON 3KCNIIEPTHOM KOMHCCUH
MunuctepcTBa octuiuu Jonenkoit Haponnoit Peciyonuku (nanee - [IOK).

V. CocraBjienue u opopMiieHre OPraHU3ALUOHHO-PACTIOPSIAUTEIbHBIX
JTOKYMEHTOB

5.1. CocraB PEKBU3UTOB OpTraHU3aILMOHHO - pacnopsiAuTEIbHOM
JIOKYMEHTAIIUM U TIOPSJIOK MX PACIOJIOKEHUSI YCTAaHABIMBAETCS B COOTBETCTBUU C
THUNOBOM MHCTPYKIUEH.

5.2. Ciy)xeOHble TOKyMEHTHI JOKHBI UMETh TaKUE 0053aTeIbHbIE PEKBU3UTHI:
Ha3BaHHE YUPEKJACHUS, HA3BAaHUE BHUJA JOKYMEHTA, JaTy, PETUCTPAIIMOHHBIA MHEKC
JIOKYMEHTA, 3ar0JIOBOK K TEKCTY, TEKCT, IOJMHUCH.

Jist oOecrieyeHus: IOPUINYECKONW CHIIBI JOKYMEHTa HEO0OXOJMMO HaJInyue
00s3aTeNbHBIX JJIS JAHHOTO BUJA TOKYMEHTa PEKBU3UTOB U COOIIOIEHUE TTOPAIKA UX
pasMmelnieHua. Bo Bpems mOAroToBKM M O(QOpPMIEHHS JOKYMEHTOB COCTaB
00513aTeTHbHBIX PEKBU3UTOB MOKET JOMOIHATHCS IPYTUMH PEKBU3UTAMH, €CIIA 3TOTO
TpeOyeT Ha3HAUYCHHUE JOKYMEHTA Ui ero o0paboTka.

5.3. Opranu3aioHHO-PACTIOPSAUTENbHBIE  TOKYMEHThl  OQOpPMIISIOTCS  Ha
OJlaHKe HOTapuaIbHOM KOHTOPHI, PecmyOnaMKaHCKOro HOTApUAIBLHOTO AapXuBa,
HOTapUyca, OCYIIECTBISIONIETO HE3aBUCUMYIO MPO(ECCUOHATBHYI0 HOTapPHAIBHYIO
nesiteabHoCcTh. COoCTaBiIeHUE JOKYMEHTOB Ha Oymare MpoOW3BOJIBHOTO ¢dopMara He
JIOTTyCKaeTCsl.

5.4. JIns u3roToBseHUs1 OJIAHKOB HUCHOJB3YIOTCA JUCTHI Oymaru ¢gopmara A4
(210 x 297 mm) u AS (148 x 210 Mm).

biianku 1OKyMEHTOB JIOJKHBI UMETh TaKUe TOJIs (MUJUIUMETPOB):

30 - 1eBoe;

10 - npaBoe;

20 - BepxHee U HUXKHEe.

5.5. bnanku Kaxaoro BUAa HW3TOTABIMBAIOTCS HAa OCHOBE YIJIOBOTO WJIH
IIPOJIOJLHOTO pa3MENIEHUs] PEKBU3UTOB. PEKBU3HWTHI 3arojioBKa pa3MEIIaroTCs
IICHTPUPOBAHHBIM (HA4Yaj0 M KOHEIl KaKJI0W CTPOKHM PEKBH3UTa OJUHAKOBO OTIAJICHBI
OT TPaHMI] 30HBI PACMOJIOKEHUS PEKBU3UTOB) WM (DIAXKKOBBIM (KaXKmas CTpOKa
PEKBH3UTAa HAYMHACTCS OT JICBOM TPAHMIIBI 30HBI PACIIOJIOKCHHS PEKBHU3UTOB)
CIIOCOOOM.

5.6. [IpuMeHstoTCS TakKe BUbI OJJAHKOB JOKYMEHTOB:



5.6.1. oOuruii 6;1aHK 711 CO3/IaHMS Pa3HBIX BUJIOB TOKYMEHTOB (0€3 yKa3aHus B
0JIaHKe Ha3BaHMS BUJIa TOKYMEHTa) (MpUJIoKeHue 6);

5.6.2. 6;mank uceMa (TIprtokeHue 7);

5.6.3. 6;1aHK KOHKPETHOTO BHJA JOKYMEHTa (C yKa3aHHWeM B OJIaHKE Ha3BaHUS
BHJIa IOKYMEHTA) (MpUJI0KeHUeE 8).

5.7. bnank nceMa AOJIKCH BKIIHOYATh TAKUEC PCKBU3HUTDI:

5.7.1. m3o6paxkenue I'ocymapctBenHoro I'epba  Jlonemnkoit  HapogHoit
PecnyOmnuku;

5.7.2. naumenoBanue MunucrepctBa roctunuu  Jloneunxoit  Haposgnoit
PecnyOnukuy;

5.7.3. HanMEHOBaHHE HOTapHaJIbHOU KOHTOpBI/Pecny0ukaHcKoro
HOTapUaJIbHOTO apxuBa/(haMIINKM, UMEHU, OTYECTBA HOTApPHUyCa, OCYHIECTBIISIIOLIETO
HE3aBUCUMYIO MPO(ECCUOHAIBHYIO HOTapUAIBHYIO JACATEIbHOCTh U HAMMEHOBAHHE
HOTapUaJIbHOTO OKPYTa;

5.7.4. cnipaBouHbIe JaHHbIC (MTOYTOBBIM aapec, HOMepa TenedoHOB, (akcos,
aZpec JICKTPOHHOU MOYTHI U T.I1.);

5.7.5. naTa NOKyMEHTa U PETUCTPAIMOHHBIA HOMEDP TOKYMEHTA;

5.7.6. cchulka Ha PETUCTPAIIMOHHBIA HOMEpP U JaTy MOKYMEHTa, Ha KOTOPBIM
JTAeTCsl OTBET.

5.8. He  momyckaercs  pa3MelnieHne Ha  OJlaHKaX  HOTapHAJILHOMN
KOHTOpbI/PecryOnnkaHCKOro HOTapUaJIbHOTO apXUBA/HOTAPUYCa, OCYIIECTRIISIOIIETO
HE3aBUCUMYIO po(ecCUOHATbHYIO HOTapUaJIbHYIO JeSATEIbHOCTD
MH(OPMAIMOHHOTO MaTepuasa (peKJIaMHbIN JIOTOTUII, CHMBOJIbI, PACTIOPSAI0K PaOOTHI
U T.I.), SBJIAIOIIETOCS PEKIaMOi, B TOM YHCJI€ CKPBITOM pEeKJIaMOM U HE UMEIOIIEro
OTHOUIEHUS K JOKYMEHTY.

5.9. HaumenoBanue HOTapuaIbHON KOHTOpbI/PecyOnmnkanckoro
HOTApUAIFHOTO AapXWMBa JOJDKHO OTBEYaTh HAWMEHOBAaHHUSAM, YyKa3aHHBIM B
MOJIOKEHUSIX O HUX.

5.10. Ha3zBanue BuAa JOKYMEHTA JOJKHO OBITh YKa3aHO Ha BCEX JOKYMEHTax,
32 UCKJIFOYEHUEM ITHCEM.

JlaToii JOKyMEHTa SBISIETCA COOTBETCTBEHHO JlaTa €ro IOoAIucaHus,
YTBEPKICHUS, NPUHATHS, PErucTpaluud Wik u3gaHusa. Jlata Ha JOKyMEHTe
yKa3bIBaeTcsi apaObCKuMU LHU(PpaMu B OHY CTPOKY B TakOH MOCIEI0BATEIbLHOCTH:



yucio, Mecsal, rofa. Jara odopmisiercs UM@POBBIM WM CIIOBECHO-IU(POBBIM
cnocobom. B cnyuyae odopmienus natel n1UPpPOBBIM CIIOCOOOM YHMCIO U MECHI
MIPOCTABIIAIOTCS IBYMS TapamMu UG, pa3aeiIeHHBIMH TOYKOW, TOJ - UYETHIPHMS
nmudpamMu, Touka B KOHIE He cTaButTcsa. Hampumep: 02.03.2018, B manHOM ciydae
CJIOBO «TOJI» HE CTaBUTCHI.

B TexcTax HOpMATUBHBIX MPaBOBBIX aKTOB, CCHUIKAX HA HUX U JOKYMEHTaXx,
coJlep KaInX CBeJICHHs (PMHAHCOBOTO XapaKTepa, MPUMEHSIETCS CIIOBECHO-ITU(POBOIA
croco0 yKa3zaHWsl JaT ¢ MPOCTABJICHUEM HYJS B 0003HAYCHUM JHS MECSIa, €CIM OH
conep kT oauy mudpy, Hanpumep: 02 anpens 2018 roga. Pazpenraercst ynotpe0asiTh
CJIOBO «TOJ», B COKpaIlICHHOM BapHaHTe «T.», Hanpumep: 03 uronst 2018 r.

Ecnu noxkymeHT cocTaBieH He Ha OJlaHKe, JaTa yKa3bIBAE€TCS HUXKE TMOJITUCH
cieBa. Jlara 1OKyMeHTa TMpPOCTaBISETCS JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, KOTOpPOE €ro
MOANUCHIBAET UIIA YTBEPKIAET.

OO0s3aTenbHOMY JTaTUPOBAHUIO U TOAMHUCAHUIO TMOJIEKAT BCE CIY>KEOHBIC
OTMETKH Ha JOKYMEHTaX, CBS3aHHBIE C UX HPOXOXKIACHUEM U HCIOJIHEHUEM
(pe3oJiolUM, COTJacCOBaHMs, BH3bI, OTMETKM 00 UCIOJIHEHUU JOKYMEHTa H
HaIPaBJICHUH €T0 B JIETIO).

5.11. PeructpaiiuoOHHBIE HOMEpP BXOJSILIET0 W HUCXOJALIErOo JOKYMEHTa
COCTOUT U3 MOPSAKOBOTO HOMEpPA B MpEAENax KaJEHJAPHOro roja, JOMOJHSEMOTO
WHJEKCOM B COOTBETCTBMM C HOMeHKiarypod gen. CocraBHbIE 4YacTH
PErHCTPALlMOHHOTO HOMEpPA OTHEJSIIOTCA OAHAa OT JPYrodl MpaBOCTOPOHHEH
HAKJIIOHHOW 4epToil, Hampumep: 245/02-14, rne 245 - nopsakoBsiii Homep, 02-14 —
WHJIEKC B COOTBETCTBUU C HOMEHKJIATYPOM JIEdI.

5.12. Ins ucXoAsmmx JTOKYMEHTOB (MPU COCTaBJICHUM OTBETa Ha 3ampoc,
MOPYYECHHE U T.I1.) CChIJIKA HAa PETUCTPAIIMOHHBIN HOMEP U JIaTy IOKYMEHTa BKJIFOYAET
B ce0s pErUCTPAIIMOHHBIN HOMED U JIaTy TOTO JOKYMEHTa, Ha KOTOPBIi JaeTCsl OTBET.
DTOT PEKBU3HUT SBJISACTCS OOS3aTENbHBIM W paclojiaracTcs HWKE WM Ha YPOBHE
PETUCTPALIMOHHOTO HOMEPA B CHEIHAILHO OTBEACHHOM MECTE Ha OJIaHKe.

5.13. K xaxmoMy AOKyMEHTY, KOTOPBIH meuyaTaercs Ha Oymare (opmara A4,
HE3aBUCUMO OT €ro Ha3HA4YeHHs, COCTaBISIETCA 3aroJIOBOK, KOTOPBIA JIOJKEH
collepKaTh CXATO€ M3JI0KEHHE COJIepKaHUSI JTOKYMEHTa, ObITh MaKCHUMAalbHO
KPaTKUM U pa3MeniaThCs B JICBOW yacT OJlaHKa MO 1aTOW TJOKYMEHTA.

3arojIoBOK JIOJDKEH OTBE€UaTh Ha BOIMNPOC «O YeM?», «KOro?», «4ero?».
Hampumep: mnpukaz (o dem?) - «O pacnpeneneHun 00s3aHHOCTEN»; MHCHMO
(0 uem?) - «O mpenoctaBieHUN UHYOPMAITUNY; TOJDKHOCTHAS MHCTPYKIUS (KOro?) -
«CeKpeTraps».

3aroJ0BOK HE COCTABIAETCS K TEKCTaM JOKYMEHTOB, KOTOPBIE M€YATAIOTCS HA
oymare ¢opmara A5 (210 x 148 mm), B 4aCTHOCTH, COMPOBOJMUTEIbHBIE MHUCHMA,
TeJerpaMMsbl, Tesie(OHOTPaMMBI.

5.14. Tekct fOKyMEHTa COACPKUT UH(popMaluio, g GUKCUPOBAHUSI KOTOPOM
OoH Obw1 co3maH. MHpopMalus B TEKCTe JOKYMEHTa W3Jlaraercs B cxkaToil (opme,



IPaMOTHO, TMOHSATHO M OOBEKTUBHO. B Tekcre IoKymMeHTa clieqyeT u30erarb
MOBTOPOB, a TaKXe CJIOB U 000POTOB, KOTOPbIE HE HECYT CMBICIIOBOI Harpy3ku. [Ipu
COCTABJICHHMH TEKCTa JOKYMEHTOB YHOTPEOJSIETCS IENOBOM CTHJIb, JUISI KOTOPOIO
XapakTepeH  HEUTpPAJIbHBIA  TOH  M3JIOKCHWs,  JIMIICHHBIH  OOpa3HOCTH,
SMOLIMOHATBHOCTH U UHJIUBUYAIbHBIX aBTOPCKUX YEPT.

Texcr moxymeHTa AOKEH KacaTbCs BOMPOCA, KOTOPBHIM CHOPMYITHpPOBAH B
3aroJI0BKE K TEKCTY.

TeKCThI pacopsAIUTENBHBIX JOKYMEHTOB U MHUCEM COCTOST U3 JIBYX YaCTEH, B
NEPBOIl OTMEUYAETCS OCHOBAaHWE WM OOOCHOBAaHHUE ISl COCTABJICHHS JOKYMEHTA, BO
BTOPOM — BBIBO/IbI, MPEIOKEHUS, PACTIOPSKEHUS UIH MPOCHOBI.

5.15. TekcT MOKyMEHTa W3TOTABIMBACTCS C IIOMOIIBIO  OOIMIEIIPHUHSATHIX
TEXHUUYECKUX CpeACTB. [Ipu MOATrOTOBKE JOKYMEHTAa Ha KOMIIBIOTEPE HCIOIB3YIOTCS
mpudt pazmepom 12 — 14 nedatHpIx MyHKTOB U rapautypa Times New Roman.

5.16. JIokyMeHTBI aZpeCyroTCs YUPEKICHHUIO, ero CTPYKTYPHBIM
MOJPa3ACICHUAM UM KOHKPETHOMY JOJKHOCTHOMY JIUILY.

B cnywae anppecanmm AOKyMEHTa YUYPEKICHHIO WM €r0 CTPYKTYPHBIM
nojApas3aeiacHusIM 0e3 yKazaHus JOJKHOCTHOTO JIMIIA, UX HAUMEHOBAHUS TTPUBOJSATCS
B HIMEHHUTEIBLHOM MaJekKe, HapUMep:

AnmunucTtpanys [ maBsl
JHoneukoit Haponuoit PeciyOnuku

PexBuzut «Anpecar» HOKyMEHTa MPOCTABISIETCS B IMPABOM BEPXHEM YIIy OT
JIEBOW IPpaHUIbl JOKYMEHTA HAa PACCTOSIHUH 92 MM.

Ecnu  nokymeHT HampaBisieTcs JOJDKHOCTHOMY — JIMIY, HauMEHOBAaHHUE
YUPEKICHUSI U €r0 CTPYKTYPHOI'O MOJAPA3JACIICHUS MPUBOIATCS B UMEHHUTEIHHOM
najiexxe, a JOJHKHOCTh U (pamMuust ajipecata - B IaTeJIbHOM, HallpuMep:

MunuctepcTBO HHGOPMALIUH
Jonenkoit Haponuoit PeciyOnuku
Otnen rocygapcteennbix CMU
Hauansuuky otaena

M.II. Murna
B cnyuae, ecnm JOKyMEHT aJpecyercsi PyKOBOAMTENO YUPEKIACHUS WIIA €r0
3aMECTUTEN0, HAUMEHOBAHUE YUYPEKIACHUSA BXOAUT B COCTAaB HAUMEHOBAHMUSA

AOJIKHOCTH apecaTad, KOTOPOC YKA3bIBACTCA B AATCIIbBHOM IAACIKE, HAIIPHUMCD!

[Ipencenaremnto [lencuonnoro dhouga
JHouneukoit Hapoanoit Pecniy6nuku

I'.A. CaranmakoBon
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Ecnu OOKyMEHT ajapecyeTcss HECKOJIbKMM OJHOPOIHBIM II0  XapakTepy
NESATEIIBHOCTH YUPEXKICHUSAM, yKa3bIBaeTCsl 0000IIEHHOE HAMMEHOBAHUE aJpECcaToB,
HaIpumep:

Horapuycam
Houneuxoit HapogHoii Peciy0nmku

JIOKyMEHT HE JOJKEH HMETh Oojiee 4deTbipex ajpecartoB. CIIOBO «KOMUS
repel HAMMEHOBAHUEM BTOPOTO, TPETHETO, YETBEPTOrO aAPECATOB HE CTAaBUTCSI. B
CJIy4ae pacChUIKU JIOKyMEHTa 00Jiee 4eM UeThIpEM ajpecaTaM, COCTABIISIETCS CIUCOK
Ha PacChUIKY C YKa3aHUEM Ha Ka)JOM JIOKYMEHTE TOJIBKO OJIHOTO aJipecara.

PexBu3uT «Anpecat» MoxkeT BKIouaTh anpec. llopsmox u ¢gopma 3amucu
CBeleHUH 00 ajapece YUYPEKIEHUS JODKHBI  COOTBETCTBOBaTh [IpaBuiiam
npenocTaBiieHuss mo4yToBeiXx yceiuyr B Jlonmenkod Hapognoit  PecmyOmnuke,
yTBepxkaeHHbIM [locTtaHoBnennem CoBera MunuctpoB J[oneukoit HapogHoit
Pecniy6iuku ot 27 deBpans 2015 roga Ne 2-21 (nmanee - IIpaBuia npegoctaBieHus
MOYTOBBIX yciyr). [TomHbIN agpec ykas3blBaeTCs B Cilyyae HaIpaBJICHUS JTOKYMEHTa
Pa30BBIM KOPPECIIOHJCHTaM, HapuMep:

MHUHUCTEPCTBO IOCTUIIUU
JHoneukoit Haponuoit PeciyOnuku

yi. Aprema, a. 157
r. lonenk, 83048

[Ipu oTnpaBke MOKyMEHTa (PU3MUECKOMY JIHUIly CHadajla YKa3bIBaeTcs B
UMEHUTETFHOM TMajexe ¢GaMuius, UM U OTYECTBO (MHUIIMAIBI WM HHHUIHAI
MMEHM ), 3aTE€M MMOYTOBBIN aJpec, HapUMep:

I'onuapyk Anekcannap CepreeBud

yn. Cypukosa, 1. 3a, kB. 1,
r. lonenx, 83052

[Ipu pacchuike TOKyMEHTa OpraHaM 3aKOHOJATEbHOM M HCIOJIHHUTEIbHON
BJIACTU, TMOCTOSIHHBIM KOPPECIOHJICHTaM WX TOYTOBBIA aJpec Ha JOKYMEHTaxX He
yKa3bIBaeTcsl.

5.17. Bce cnyxeOHbIE MOKYMEHTHI TOJIMCHIBAIOTCS JIMYHO 3aBEAYIOIIUM
HOTApUAIBHOU KOHTOPOU 1583051 JIALIOM, KOTOpPOE BBITIOJIHAET ero
00s13aHHOCTH/PYKOBOIUTEIEM PecnyGnukanckoro HOTapHUaJIbHOTO
apXWBa/HOTAPUYCOM,  OCYIICCTBISIFOIIIUM  HE3aBUCHUMYIO  MPO(PECCHOHATBHYIO
HOTapHUaIbHYIO JEATEIbHOCTD.

B cocraB moamucu BXOIAT: HAWMEHOBAHWE JOJDKHOCTH JIMIA, KOTOPOE
MOAMUCHIBACT JIOKYMEHT (TIOJIHOE - €ClIM JIOKYMEHT odopmiieH He Ha OJlaHKe, U
COKpallleHHO€ — Ha JOKYMEHTEe, COCTaBJICHHOM Ha OJlaHKe), JIMYHas TIOJIIUCH,
WHULMANBI U pamMuius, HalpuMep:
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3aBeayrouii
KupoBckoii rocyiapcTBeHHOM
HOTAPUAIIBHOM KOHTOPOU NOANUCh  WHUIMAJGI (MHUIMAT UMEHHU ), (hamMuns

Hotapuyc JloHenkoro ropoackoro
HOTapHaJIbHOTO OKPYTa NOANMKUCH  WHHUIHMAILI (HHAIIHA UMEHH ), (haMUITUs

WJIM HA OJIaHKE:
3aBeayOIIHA MMOAINCH HUHHUIHATBI (MHUIHAT UMEHH ), (haMUIIus
Hortapuyc MMOAITUCH WHUIKANbI (MHUALIHAT UMEHH ), (haMuiIus

Nuunmanet u  (damMuivg medaTtalTcss Ha ypOBHE TIOCIETHEH CTPOKHU
HaVMMEHOBAHUsI J1OJDKHOCTH.

[Ipy moamucaHuu AOKYMEHTAa HECKOJBKHUMHU JOJDKHOCTHBIMU JIMIAMM KX
IIOANMCHU PACIIOIAraloT OJHY 3a IPYyTrod B IOCIEI0BATEIBHOCTH, COOTBETCTBYIOIIECH
3aHUMAaEMOU JTIOJDKHOCTH, HAITPUMED:

3aBeayIomunii MOJIHUCH WHUIMAIBI (MHALIMAT UMEHU ), (haMIIHs
Horapuyc MOJIHUCH WHUIMAIBI (MHULIMAT UMEHU ), haMIIHs

IIpy moanmucaHuu AOKYMEHTOB, COCTABJIEHHBIX KOMHCCHEH, OTMEUYAKOTCS HE
JOJDKHOCTH JIMIL, COCTAaBUBIIMX JIOKYMEHT, & UX CTaTyC B COCTaBE€ KOMMCCHH,
Hanpumep:

IIpencenarens koMuccUn NOANMKUCH  WHUIHAIBI (MHUIIMAJ UMEHH ), aMUITus
UneHbl KOMUCCHH: MOJIUCH WHULMANBI (MHUALIMAT UMEHU), haMIITHs
NOANKUCH  HWHUIMANBI (MHUIMAT UMEHH ), (haMUITus

B ciyyae oTcyTCTBUSI 3aBEyIOIIEr0 HOTAPUAILHOW KOHTOPOUW/PYKOBOAUTENS
PecnyOnukaHCKOrO HOTapHaJIbHOTO apXWBa, JOKYMEHT TMOJMKMCHIBAET JIUIIO,
UCIIOJTHSOIIIee ero o0si3aHHoCcTH. He momyckaeTcst Bo BpeMs MOANMKUCaHus TOKYMEHTa
CTaBUTh MPEIJOr «3a» WIM KOCYI0 4YepTy Mepel HAauMEHOBAHUEM JOJLKHOCTH.
JloGaBiieHre K HANMEHOBAHHIO JIOJDKHOCTH CIIOB «VCIIOMHSIOMMN 0053aHHOCTHY) HIIH
«M.0.» ocymecTBiseTcsl B Ciydae 3aMEIIECHHUs 3aBEAYIOIIETO/PYKOBOIUTENS TIO
npuKa3zy (pacnopsKeHHIO), HalpUMeED:

N.o. 3aBenyromero
KupoBckol rocynapcTBEHHOU
HOTapHalbHON KOHTOPOU NOANMKUCH UHUIHAIBI (MHUIMA UMEHH ), (haMUITus
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Hcnionustronnii 00s13aHHOCTHA

3aBenyromero Kuposckoit

roCyapCTBEHHOM HOTAPHAIBHOU

KOHTOpPOU MOANUCh UHUIUAJBI (MHUITUAT UMEHH ), (haMuus

5.18. IlpunosxxeHust K JOKyMEHTaM, KpOMe MPHIOKEHUNH K COIPOBOAUTEIHHBIM
IIACbMaM, COCTABJIAIOTCS C LEJBIO JOIOJHEHUS, NOSICHEHHSI OTIEIBHBIX BOIIPOCOB
JOKYMEHTA WIH IOKYMEHTA B LIEJIOM.

5.19. IlpunoxeHus CIpPaBOYHOTO WJIM aHATMTHYECKOro Xapakrtepa (rpadukw,
CXEMBbI, TAOJUIIBI, CIIUCKU | T.M.) K OCHOBHOMY JIOKYMEHTY JOJDKHBI UMETh OTMETKY
CO CCBUIKOH Ha 3TOT JOKYMEHT, €T0 JaTy U HOMep, HallpuMep:

[IpunoxxeHue K npuKasy
pykoBoautens PecrybirkaHcKoOro
HOTapUaJILHOTO apX1Ba

ot 20.08.2018 Ne 159

5.20. B cnydae Hanuuusi HECKOJBKHUX TMPUIOKEHHH Ha HHUX OTMEYAIOTCS
NOpSIAKOBBIE HOMepa, HanpuMmep: llpunoxenne 1, [lpunoxenue 2 u T.n. 3HaK Ne
nepea uppoBbIM 0003HAYEHUEM HE CTABUTCA.

5.21. llpunosxeHus, KOTOPbIE SBISIIOTCA CAMOCTOSITEIbHBIMU JIOKYMEHTaMu 0e3
yKa3aHUsi aJpeCHONM 4YacTh U TIOCBUIAIOTCS C CONPOBOJUTEIBHBIM MHCHMOM,
O0QOPMIISIOTCS B TAKOM TOPSIIKE:

5.21.1. 0 HaMMuUUU TPWIOKEHUH K JOKyMEHTaM OTMEYAaeTCs IOCJe TeKCTa
JIOKyMEHTA Tepe/] TOAMUCHIO;

5.21.2. ecnmu JOKYMEHT HWMEET TPHWIOKCHHS, ITOJTHOC Ha3BaHHE KOTOPBIX
MPUBOJNUTCS B TEKCTE, TO OTMETKY O HAJIMYUHA TPUIOKECHUH OGOPMISIOT TIO
cienyrwieit popme:

[Ipunoxxenue: Ha 7 CTp. B 2 3K3.;

5.21.3. ecnmu JOKYMEHT WMEET NPWIOKCHHS, TMOJHOE Ha3BaHWE KOTOPHIX B
TEKCTE HE MPUBOJUTCS, TO UX HEOOXOAMMO MEPEUUCTUTH MOCTE TeKCTa ¢ YKa3aHUEM
KOJINYECTBA JIMCTOB B KaXJOM MNPWIOKEHUH W KOJUYECTBE HMX DK3EMIUISPOB,
Hanpumep:

[IpunoxkeHue: MOsSICHUTENIbHAS 3alUCKa K MTPOEKTY MpuKa3a Ha 3 cTp. B 1 9K3.

5.22. PykoBoautenb PecnyOnMKaHCKOTO HOTApUAIbHOTO apXuBa, HOTapHUYC,
OCYUIECTBIISIONIMN HE3aBUCUMYIO TPO(PECCUOHATIBHYIO ESITEIbHOCTh, MUMEIOT MPaBO
M3/1aBaTh MPUKA3bI MO0 aIMUHUCTPATUBHO-XO3IMCTBEHHBIM BOMPOCAM U MO JINYHOMY
COCTaBY.
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Wznannple pykoBoauTeseM PecrnyOnMKaHCKOTO HOTapuUalbHOTO —apXuBa,
HOTapHUycoM, OCYIIECTBIISIIOIIMM HE3aBHUCUMYIO MPO(GECCHOHAIBHYIO ACSITEIbHOCTD,
B MpeJiesiax CBOeH KOMIIETEHINH, TPUKa3bl 0OpMIISIIOTCS Ha OnaHke ¢popmaTta A4 u
PETUCTPUPYIOTCS B JKypHaJe PEruCTpaliy MPHUKa30B.

5.23. [leuatp sBISIETCS CIMOCOOOM TOATBEPIKIACHUS TOJIMHHOCTH TOATHICH
HOTapUyCa HA JOKYMEHTE M CTABUTCS HA JOKYMEHTAaX B CIIy4asX, IPEAyCMOTPEHHBIX
3aKOHOJIATEIbHBIMH WJIM UHBIMA HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMU AKTaAMH.

[leyath cTaBUTCA Ha CBOOOJHOM OT TEKCTa MECTE, HE 3aXBaTbIBasl JIMYHOM
MOANKUCU JIOJKHOCTHOTO Jnna. lleyaTe MOKeT 3axBaThiBaTh 4acTh HAMMEHOBAHUS
JOJDKHOCTH JIMI[A, MOAMMUCABIIETO JOKYMEHT. B IOKyMeHTaxX, MOATrOTOBJIEHHBIX Ha
OCHOBE YHU(UUIUPOBAHHBIX (OpM, TMeyaTh CTABUTCA B MECTE, O0O3HAUCHHOM
nomeTkoi «MID» ninm uHbIM 00pazoMm.

5.24.Ilpu 3aBepeHUU COOTBETCTBUS KOMHMM JOKYMEHTa NOJJIMHHUKY Ha
JUIEBOM CTOPOHE B BEPXHEM MPABOM YIJIy MEPBOIO JUCTA JOKYMEHTA MIPOCTABIISIETCS
ormeTrka «Komus», Bbimie pekBu3uta «lloAnmuce» NPOCTaBISIOT 3aBEPHUTEIIBHYIO
HAJUCh, BKJIIOYAIOUIyro: moMeTrky «Komus BepHa»; HaMMEHOBaHUE JOJKHOCTH
JUIA, 3aBEPUBILETO KOINHWIO; JIMYHYIO MOANUCH, PAacIIUPpPOBKY MOJNUCH, OaTy
3aBepeHusi; nedarb. [Ipm HEoOXoIAMMOCTH AOIMyCKaeTcs yKa3zaHue WH(OpManuu o
MECTE HaXOXKIAEHUS NOAJTMHHUKA TOKYMEHTA, HAIPUMED:

[ToanmvHHUK TOKyMeHTa HaxonuTes B aeie No 3a T.
Komnus BepHa
Hotapuyc JInyHas noanuch WHUIMAJBI (MHUIIMAT UMEHH ), (pamuims

Hara Ileyats

V1. Ilopsiiok U3roToOBJIEHHUs JJUYHON NeYaTH HOTapuyca,
OCYLIECTBJIAIONIETO HE3ABUCUMYIO PO eCCHOHATBHYI) HOTAPHAJIBLHYIO
NesITeIbHOCTD, €€ CIa4Yi U YHHUYTOKEeHHSI

6.1. Jlnunas  me4aTb  HOTApUyca,  OCYIICCTBISIONIETO  HE3aBUCUMYIO
npoeCCUOHANIBHYI0O ~ HOTApUAJIBHYIO  JICSITEBHOCTh,  (Jajiee -  TeyaTh),
yTBepkeHHoro Muntoctom JIHP oOpasua, mnpumeHsieTcss HOTapUycoM MpH
COBEPLIEHUU UM HOTAPUAJIbHBIX IEVCTBUN B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOAATEIBCTBOM.

6.2. [leyatb W3roTaBIMBAETCS MO €IUHOMY ONHCAHHIO U OOpa3lly 3a cueT
CPEICTB HOTapuyca, OCYLIECTBISIONIETO HE3aBUCUMYIO MPOQPECCHOHAIBbHYIO
HOTApUAJIbHYIO  JEATEeNbHOCTh.  M3roTtoBieHwe  meyaTel  OCYLIECTBIIAETCS
IpEeaIPUITUIMU (IITEeMMIeNbHO-TPaBEPHBIMU MacCTepCKUMH), COTJIACHO
3aKOHOAATENIbCTBY. JlJIi M3TOTOBJIEHMS MEYaTH JUIO, KOTOPOE 3aperucTpUpoOBajio
HE3aBUCUMYIO  NPO(GECCHOHAIBHYI0O  HOTApUANBHYIO  JIEATEIbHOCTh,  005S3aHO
o0patuThcs Ha J00OE TMpeAnpusaTHe (IITEeMIEeTbHO-TPABEPHYI0 MACTEPCKYI0) H
OCYILIECTBHUTD 3aKa3 Ha U3TOTOBJICHHUE NIEYATH.
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6.3. Hotapuyc, ocyuiecTBifOmNUNA  HE3aBUCUMYIO  IPO(eccHOHAIbHYIO
HOTapUaJIbHYIO JESATEIbHOCTb, 00s13aH B CPOK, KOTOPBII
He npeBblmaeT 20 KaJleHOApHbIX JTHEW CO JHA PErucTpaluyd HE3aBUCUMOMN
npoecCHOHaNBbHON HOTApUATBHOU JesATENbHOCTH, HampaBuTh B Muntoct JIHP
uHbOpMaIMIOo 00 M3TOTOBICHUH TI€YaTH C MPUIIOKEHHBIM 00pa3lloM OTTHCKA MEeYaTH
Y €ro MOJITHCH.

6.4. B ciyyae moBpeXICHUS WM YHUYTOKCHUS, XUIIECHUS M€YaTH, HOTApUyC,
OCYILECTBIISIIOIINAN HE3aBUCHUMYIO pO(ECCHOHATIBHYIO HOTAPHUAITBHYIO
NesATEeIbHOCTh, HEMEIJICHHO ToJIaeT 3asBieHue o0 3toMm ¢akre B Muntoct IHP u B
OpraHbl BHYTPEHHHUX JEN. 3alHCh O IMOBPEKICHHH WIH YHHUUYTOKECHHH, XUILICHUU
MeYaTy JEJAeTCd B PETMCTPALMOHHOM Jese HoTtapuyca. [IoBTOpHOE HM3roTOBIICHHE
neyaTyu MPOUCXOJUT C COOJIOJIEHHEM TPeOOBaHUM, YCTAaHOBIEHHBIX HACTOSAIIMMU
[IpaBunamu.

6.5. [lewatp cmaercs B Muntoct JJHP u moanexut yHHYTOXXKEHHIO B Ciydae
U3MeHeHusT (aMUJIUM, WUMEHHU, OT4YecTBa (MPU HAJIWYUHK), CMEHbl HOTaApPUAIHLHOTO
OKpyra (TEppUTOPUHU JACITEIBLHOCTH), IPEKpPAlICHUS ACSITCILHOCTH HOTapuyca,
OCYIIECTBIISIFOIIETO HE3aBUCHUMYIO po¢eCCUOHATIbHYIO HOTApUAIBHYIO
JESITENbHOCTD, W MO APYTUM OCHOBAHHMSM, MPEIYCMOTPEHHBIM 3aKOHOJATEIIHCTBOM.
[Ipu 5TOM Ha NPOTSHKEHUH OJHOTO MECALlA CO JHS TMOJYYEHHS KONHHM MpUKa3a
HOTapUyC, OCYIIECTBISIONINI HE3aBUCUMYIO MPO(ECCHOHAIBHYIO HOTAPUAIBHYIO
JeATEeIIbHOCTh, 00s3aH caarh B Muntoct JIHP medars, o dYem cocraBisieTcs
COOTBETCTBYIOIIUM AKT O TMPUHATHUA II€YaTH, KOTOPBIM XPAHUTCSI B €r0
pETrUCTpaliMOHHOM Jene. M3 4ncna moJLKHOCTHBIX JivIl 1Mo npukazy Muntocta [JHP
CO3/Ia€TCAd BpPEMEHHasi KOMHCCHUS B COCTaBe Tpex uenoBek (manee - Komwmccus),
KOTOPOM YHUYTOXKAETCS MeyaTrh. B cilydae cMepTu HOTapuhyca, OCYIIECTBIIABILIECTO
HE3aBUCHMYIO0 TPO(PECCHOHAIbHYIO HOTAPUAIBHYIO JCATEILHOCTh, Ha CICAYIOITUIN
pabounii aeHb 3a AHeM, Korga MuntoctoM JIHP momyueHno yBemomieHue o €ro
cMmept, Komuccusi OOmKHA TNPOU3BECTH M3BITHUE TMe4YaTH Ha mnpoTrsbkeHun 10
pabounx JTHEH.

6.6. [lewatp  momnexuT  yHUuTOXeHUIO  Komuccuelr B J€Hb €€
nepenaun/m3paTuda. OO0 YHMUTOKEHUM TeYaTH COCTAaBISECTCS aKT YHHUYTOXKEHUS
neyaTd HOTapuyca, B KOTOPOM YKasbIBatOTCs: (pamMuiusi, UMsl, OTYECTBO HOTApHUyCa,
HAaMMEHOBAaHHWE HOTAPUAIBLHOTO OKpPYyra, B KOTOpPOM ObLIa 3aperrucTpUpOBaHa €ro
He3aBHCHMas TpodeCcCHOHANbHAS HOTapHalbHas JeATCIIbHOCTh;, JaTa M MECTO
COCTaBJICHHS aKTa; OCHOBaHWE TMPEKpAIlCHUsS HOTapUaIbHOM JIESITEILHOCTH;
uHpopmarusi o cocrae Komuccnn; qata yHUUTOXKEHUS TI€UaTH, a TAKXKE JIeNIaeTCs
OTTUCK TI€YaTH, KOTOpas YHUYTOXKAETCSA, C YyKa3aHUEM CIroco0a YHUYTOKEHUS
(mpuioxenue 9).

AKT 00 YHMYTOXXEHUM Te4YaTH HOTapuyca MOAMHUCHIBACTCS BCEMH UJICHAMHU
Komuccuu. I[leuath yHUYTOXKAETCS TOCJE MOJMUCAHUS aKTa, MyTeM pa3pe3aHus ee
OCHOBHOM KPYTJION PE3MHOBOM WJIM MOJUYPETAHOBOM YaCTH KPECT-HAKPECT.
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VII. CocTraBiienue n opopMiieHHE HOTAPUATIBHBIX TOKYMEHTOB

7.1. CocraBnenue 17§ oopmiieHue HOTapHaJIbHbIX JOKYMEHTOB
OCYLIECTBIISIETCS B MOPSIKE, IPELYCMOTPEHHOM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

7.2. 1na peructpauuu (y4era) HOTapHAIbHBIX JTOKYMEHTOB U JOKYMEHTOB, Ha
OCHOBAHMHM KOTOPBIX COBEPIIAIOTCS HOTApUAJbHBIE JACHCTBUSA, HOTAPUYCOM
3aBOJATCS KHUTH W KypHaJbl, MPEIyCMOTPEHHbIE HOMEHKJIATYpOW JAEJ, COrJIacHO
npuiokeHusM (riprtoskeHust 10 —26).

7.3. Peectp myia peructpanuu 3ampelieHUid OTUYYKJICHUS HEIBUKUMOIO H
JNBIDKMAMOTO  HMMYIECTBA M PETHCTpPAllMM  CHATHS  TaKUX  3alperieHHi
(mpunoxkenue 27), a TakKe JAPYrHMe KHUTH W JKypHAJIbl BEIyTCSd B COOTBETCTBHH C
dbopmamu, yCTaHOBICHHBIMU HacTOSIIIMMU [IpaBunamu.

7.4. PeecTp mjig peructpanuu 3alpellieHUd OTYYKJICHHUS HEIBUKUMOIO H
JIBW)KMMOTO HMMYIIECTBA W PETUCTPALMM CHATHS TAKUX 3alPEIICHUM, KHUTH M
YKYpHaJIbl, MPEIYCMOTPEHHBIE THUIOBOW HOMEHKIJIATYPOW, JOJDKHBI OBITH MPOIIUTHI,
KOJIMYECTBO JINCTOB NIPOHYMEPOBAHO M CKPEIUIEHO IMOJIKCBI0 M NEYaThIO
3aBEAYIOIEr0  HOTAPUAIBHOW  KOHTOPOM,  HOTApUyCa,  OCYIIECTBIISIOLIETO
HE3aBUCUMYIO TPO(PECCHOHATBHYIO HOTAPUATIBHYIO A€ TENBHOCTb.

7.5. Peectp myia peructpanuu 3ampeiieHUil OTUYKICHUS HEIBUKUMOTO H
JBWKMMOIO MMYLIECTBA M PErUCTpAllMM CHATUS TaKUX 3allpelleHUl, KHHUIH,
JKypPHaJIbl 3alOJIHSAIOTCA OT PYKM UYEpHWIAMHU WA I[IAPUKOBOW PYUYKOW YEPHOTO,
CUHETO IIBETa, YeTKO M MOHATHO, pa300pUMBBIM MMOYEPKOM, O€3 MPOIMYCKOB. 3aMuch B
peecTpax, KHArax U )KypHajlaX KapaHJIalloM HE JOIyCKAETCA.

7.6. Ha  HOTapmanbHOM  JOKYMEHTE, KOTOPBIH  BBIAeTCS  WIH B
YAOCTOBEPUTENBHON HAIIMCH MPOCTABISAETCS HOMEpP, IO KOTOPOMY HOTapUaJbHOE
JEWCTBUE 3aPETUCTPUPOBAHO B PEECTPE PETUCTPALIMM HOTApUAIbHBIX nercTBUi. [laTa
3allCUM B PEECTpe MOJDKHA COOTBETCTBOBATH JaT€ COBEPLICHUS HOTAPHUAIBHOIO
JEUCTBUS U JaT€ COCTABIICHUS JOKYMEHTA.

7.7. OpopmiieHne TOKyMEHTa BKJIIOYAeT ero nojanucaHue. CBOIO MOJANUCH Ha
JOKYMEHTE HOTApUYC CKPEIUIAET ME€YaThIO.

7.8. Ileyatp mpocTaBisieTcss Ha JOKYMEHTE, O(DOPMICHHOM B CBS3H C
COBEPIIIEHHEM HOTAPUATIBLHOTO JIEUCTBHS, IPEAYCMOTPEHHOTO 3aKOHOIATEILCTBOM, a
Tak)ke Ha 3ampocax o0 MCTpeOOBaHHWM JTOKYMEHTOB, O MPEIOCTABICHUH CBEIACHU,
HEOOXOJMMBIX JIJIi COBEPIICHHS HOTapHalbHBIX JEHCTBHM, CIpaBKax O BO3BpaTe
IaTeKe W APYIHX JOKyMEHTaX, Ha KOTOPBIX NPOCTaBJICHHWE OTTHCKA IeYaTh
SIBJISICTCS 00s3aTCIIbHBIM.


http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-23-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf
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7.9. TexcTbl HOTAPUAIIBHO YJOCTOBEPSIEMBIX CHENIOK, YIOCTOBEPSAEMBIX KOIUHN
(¢oroxonmii) TOKYMEHTOB W BBIIUCOK U3 HUX, TEKCThl NEPEBOJIOB U 3asBICHUMN
JOJKHBI  OBITh HAINMCaHBl TOHSATHO M YETKO, JaThl, Kacarolluecs COJep:KaHus
YIIOCTOBEPSAEMBIX CJIEIOK, TOJKHBI OBITh 0003HAaYEHBI XOTSI OBl OJMH pa3 CIOBAMU, a
HAaUMEHOBAaHHUE IOPUAMYECKUX JHI — 0€3 COKpalleHWH C YyKa3aHuEeM UX
MECTOHAXOXJACHUS W KOJia HaJIOTOIUIaTeNbIIMKA - HICHTU(UKAIMOHHOTO KOAa U3
EnnHoro rocynapcTBEHHOrO peecTpa IOPUAMYECKUX JHI U (PU3MYECKHX JHI —
npeanpuHuMareneii. B HEOOXOOUMBIX ciaydasx OTMEYAIOTCS HOMEpa CUETOB
IOPUINYECKHUX JIUL B OaHKaX (KPEAUTHBIX YUPEKICHUAX ).

7.10. damunuu, uMeHa, OTYeCTBa (PU3MUECKUX JIUII, UX MECTOXKUTEIBCTBO, a B
cllydasix, IpeAyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATEIbCTBOM, J1aTa U MECTO UX POXKIACHUS, MECTO
paboThl, KpOME€ YIMOJTHOMOYEHHBIX MPEICTABUTENICH IOPUANYECKUX JIHI], JOJIKHBI
ObITh HAMKCaHbl TOJHOCTBIO C YyKa3aHWEM KOJa HaJoroIviaTelbluKa -
PErUCTPAlIMOHHOTO HOMEpA YYETHOM KapTOUYKM HAJOTOIUIATEIbIINKA — (PU3NYECKOTO
muna u3 PecnyOnmukaHckoro peectpa (Gpu3anyeckux Jull (CEpUU U HOMEpa MacropTa
Ul (PU3UYIECKUX JIUI], KOTOPBIE M3-3a CBOMX PEIIMTHO3HBIX YOCKIACHUN OTKA3aJINCh
OT TPHUHATHUS KOJA HAJOTOIUIATEIBITUKA U YBEIOMUIU OO0 3TOM COOTBETCTBYIOIINUN
TEPPUTOPHAIBHBI OpraH MHHHCTEpCTBA JOXOJOB W COOPOB M HMEIOT CIPABKY
(OTMETKY B MacmopTe) O MpaBe OCYHIECTBIATH JIFOObIC MIIATEKU MO CEPUU U HOMEPY
nacropTa).

7.11. [Ipu ynocToBepeHUM CHENOK TMpPU YYaCTUU HMHOCTPAHHBIX TpaxkKiaaH
OTMEUAIOTCS TAKKE MX TPAXKIAHCTBO, aJIpEC MOCTOSTHHOTO MECTa JKUTEIhCTBA, a MpHU
YIOCTOBEPEHUH CHCIIOK MPU YYaCTHH HHOCTPAHHBIX HOPUIWYECKUX JIHI[ — MECTO
HAXOXKJIEHUS U TOCYIapCTBO, TJI€ 3apETUCTPUPOBAHO OPUIUUYECKOE JIHIIO.

7.12. Texkct HOTapuaabHO 0GOPMIIIEMOTO JTOKYMEHTa (JIOroBOpa, 3aBellaHus,
JIOBEPEHHOCTH, 3asiBJICHUS W T.[.) JOJKEH OBITh H3JIOKEH C COOJI0JICHHEM
TpeOOBAHMI 3aKOHOJATEIHCTBA, IMOHATHO, YETKO, TPAMOTHO, HE IOJDKEH HMETh
[TOTUYHUCTOK.

Ecnu Texct HOoTapuanbHO OGOPMIICHHOTO JOKYMEHTa W3JI0KEH HE TPaMOTHO,
HE 4YeTKo (HE TOHATHO), W3MEHEHUS WM JOTOJHEHUS K HEMYy BHOCITCS H
oGOPMIISIOTCS B OPSAKE, YCTAHOBIICHHOM 3aKOHOIATEITHCTBOM.

7.13. B cmyyae JomylIeHHs] OIIMOKM TEXHUYECKOIO XapakTepa, B TEKCTe
HOTApUAJIbHO O(OPMIIEHHOTO [TOKyMEHTa, KOTOpBIM He TpeOyeT MOANHCH JIHIIa,
OoOpaTHBIIErocs 3a COBEPIIEHHEM HOTAPUAIBHOIO JIEHUCTBUS (CBHIETENBCTBA,
BBIIAaHHOTO HOTAapUyCOM, KOMNHHM JOKyMEHTa, JIyOiJuKarta JOKYMEHTa U T.II.),
BHECEHHUE JOIMUCOK JUOO HCIpaBICHUH B TEKCT JOKYMEHTa OCYLIECTBISETCA IO
3agBJICHUIO TaKOro JiMIa, 3aperucTpupoBaHHoMy B JKypHalle peructpaiuu
BXOJISIINX JOKYMEHTOB.
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HcnpasneHue omuOKM B TEKCTE€ JOKYMEHTa OrOBapUBAETCS HOTApUYCOM,
KOTOPBIM COBEPIINI HOTApUAIBbHOE IEUCTBUE, II0CIIE YIOCTOBEPUTEILHON HAIIUCHU C
YKa3aHHEM JaThl U POCTABJICHUEM NOANMCH U II€YaTH HAa TAKOW OTOBOPKE.

[Ipu 3TOM Bce HcmpaBieHHs AOKHBI OBITH CIAEIAaHbI TAKUM 00pa3oM, YTOOBI
MO3KHO OBIJIO MPOUYUTATh KaK UCIPABICHHOE, TaK U OMIMOOYHO HATMCAHHOE, a MTOTOM
3a4EpPKHYTOE.

7.14. JlonMCcKU W UCIPABIICHUS, CICIIAHHBIE B TEKCTE CJIICJIKH, JIOJKHBI OBITh
OTOBOPEHBI HOTAPUYCOM, KOTOPBIA COBEPIIMJI HOTapUalIbHOE JIEUCTBUE, TEpe]
MOAMUCHI0 CTOPOH CHACJIKH W JPYTHX JIMI, TMOJMUCABIIUNX CACIKY (J0roBOp,
3aBellaHue, JOBEPEHHOCTh U T.M.), @ TaKKe IMOIINUCAHBI JINIIAMHU, COBEPIIACMBIMU
HOTapHaJlbHOE JACHCTBHE, C YKa3aHUEM JaThl BHECEHHUSI OTOBOPKH WIJIM UCIIPaBICHUS U
CKpEIUICHBI TMOJMMCHI0 M II€YaThl0 HOTApHyca, a TakKXK€ OrOBOPEHbI HOTApUyCOM
MOCJIC YOCTOBEPUTEIHLHOM HAAIMCH C YKa3aHUEM JIaThl U MPOCTABJICHUEM MOJANUCH
HOTapUyca U NIeYaTu Ha TaKOW OrOBOpPKE.

7.15. TexcTbl 1OrOBOPOB, 3aBELIAHUM, JOBEPEHHOCTEN, CBUIETENLCTB, aKTOB O
MOpPCKMX  HIpOTEeCTax MW  MpoTecTax  BEKceJeld, TMEepeBOJOB B  Cllydae
CBUJIETEIBCTBOBAHUSI HOTAPUYCOM BEPHOCTH IMEPEBOAA JOKYMEHTa C OJIHOTO SI3bIKa
Ha JPYTOH, 3asBJIEHUH, HA KOTOPHIX HOTApPUYCOM CBHUJIETEIHCTBYETCS MOJINHHOCTD
MOJIKCH, 332 UCKITIOYEHUEM SK3EMILISIPOB, OCTAIOIIMXCA B JIeJaX HOTapuyca, a TaKkKe
TyOJIMKATOB HOTApUAIBHBIX JOKYMEHTOB, U3J1aratoTcs Ha OJaHKaX €UHOro oopasia
JUIS. COBEPLIEHUS] HOTAPUAIIBHBIX IEVCTBUM.

Texct HoOTapuanbHO OG(OPMIICHHOTO JOKyMEHTa M YAOCTOBEPHUTEIIbHAS
HAJIMUCh MOTYT M3J1araTthbCs Kak Ha JTUIEBOM, TaK U HA 00OPOTHOM CTOPOHE OJIaHKA.

Ecnu ynocroBeputTenbHas HaAMUCh W3JAaraeTcss Ha o00poTe OQopMIIsiEeMOTo
JIOKyMEHTa, TO Ha JIMIIEBOM CTOPOHE TOCIETHEH CTPAHUIIbI JOKYMEHTa OTMEYAeTCS
YacTh yJOCTOBEPHUTEILHONW HAANKMCH, HAYMHAs ¢ HaMMEHOBaHUS ropoja (Tocelka,
paiioHa), rae HaxoauTcs pabodyee MECTO HOTapuyca, a Ha €ro 00OpOTHYIO CTOPOHY
NEePEeHOCUTCs JIpyras 4acThb HaumeHoBaHus. Hampumep: «ropoxa [lo» u nanblie Ha
000pOTE JOKYMEHTA — «HELIK.

7.16. YnocroBepurtenbHas HaAMUCh JOHKHA ObITh HalmMCaHa MOHSATHO, YETKO,
IrpaMOTHO, 0€3 MOMYUCTOK. JIOMMCKKM WM UCIHpPaBICHMS, CJACIAHHBIE B TEKCTE
YAOCTOBEPUTEILHON  HAJIMKUCH, OTOBAPUBAIOTCS HOTAPUYCOM, COBEPIIMBIINM
HOTapualbHOE JCHCTBUE, MOCIE yIOCTOBEPUTEIBHOW HAMKUCU U CKPEIUIAIOTCA €ro
MOANUCHIO U NIEYAThIO C YKa3aHUEM JIaThI.

7.17. Ecniu yaocToBepUTEIbHAS HAJNUCh HE IMOMEIIAETCS Ha HOTapHAIbHO
oopMIIsieMOM JTOKYMEHTE, OHA JOJDKHA OBITh MPOJODKEHA Ha MPUKPEIVICHHOM K
JIOKyMEHTY OJIaHKe €IMHOTO o0paslia /i COBEPIICHUS HOTApUAIbHBIX JICUCTBUM,
€CJIM HOTapuajbHOE JEHCTBUE COBepIIaioch Ha OjaHke. B 3ToM ciiydae nucThl, Ha
KOTOPBIX U3JI0’KEH TEKCT JIOKYMEHTA, ¥ JIUCTHI C TIPOJIOJKEHUEM YIOCTOBEPUTEIbHON
HAJITUCHU CKPEIUISIOTCA CIOcOO0M, KOTOPBIH JelIaeT HEBO3MOKHBIM UX pa3beIMHEHUE



18

oe3 HapymcHusA OEJIOCTHOCTH. JInctel JOJIDKHBI OBITH IMPOHYMEPOBAHbI, KOJIMYCCTBO
HNX CKPCIUICHO IMOAINCBHIO HOTApHUYyCa U €ro 11€4aThblo.

7.18. Jlns mpocTaBieHus yAOCTOBEPUTEIBHON HAAMKUCH MOTYT UCTIOJIB30BaThHCS
HITaMIbl C TEKCTOM COOTBETCTBYIOIIEH Haanmucu. /(i odopmiieHHs] HOTapUATBHBIX
JOKYMEHTOB TAKX€ MOTYT IIPUMEHSTHCA MACTUYHBIC IITAMIIBI CO CIIOBAMH «KOTIUS»,
«KOMHMS C KOMUMN», «1yOJIMKAT, MMEIOLIIUI CUIIy OPUTHHAIA» U T.I.

7.19. B cnyyae oTCyTCTBHSI HEOOXOJUMBIX YIOCTOBEPUTEIbHBIX HAAMUCEN UITU
CBUJIETENIBCTB, KOTOpbIE OBl COOTBETCTBOBAJIM COBEPIIAEMOMY HOTAPUAIBHOMY
NENUCTBUIO, HOTAPUYC MOKET MNPUMEHSTh Ty u3 (opMm, KoTopas OOJbIIEe BCEro
COOTBETCTBYET 3TOMY HOTAapUAIbHOMY [JIEUCTBUIO, C IPUMEHEHUEM OTIEIbHBIX
AJIEMEHTOB JIPYTUX YAOCTOBEPUTEIBHBIX HAAIUCEN U CBUACTEIBCTB.

7.20. CocraBnenne, ohopMICHHE U HCIOJHCHHE HOTApUYCOM JOKYMEHTOB, B
CBSI3U C MPEJOCTABICHUEM IPABOBOM MOMOIIU, OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU C
TpeOOBAHUSIMU 3aKOHOIATEIIHCTRA.

7.21. JlokyMeHTBI, U3MI0’KEHHBIE Ha JIBYX M OoJjiee JTUCTaxX, MPEAOCTaBIsIeMbIe
JUISl COBEPILIEHUS HOTApUAIBHOIO JIEWCTBHS, JOKHBI OBITh CKPEIJIEHBI CIOCOOOM,
KOTOPBIH JIeJIaeT HEBO3MOXHBIM HX pazbeAMHEHUE 0€3 HApYIIEHUS [IEJIOCTHOCTH.

7.22. Konmu4ecTBO MPOIIMTHIX JHUCTOB CKPEIUIETCS TOAMKUCHI0 U TE€YATHIO
JUIA, BBIJABIIETO JOKYMEHT, C YKa3aHheM JOJDKHOCTH. Ha  mpommTom
(MpomIHYpOBaHHOM) JOKYMEHTE JeNlaeTcsi Haanuck: «Bcero mnpommrto (wid
MPOIITHYPOBAHO ), MPOHYMEPOBAHO U CKPEIUICHO MEYaThl0  JIUCTOBY.

7.23. JIOTIMCKY 1 UCTIPABJICHUS, UMCIOIITUECS B JIOKYMEHTAX, MPEI0CTABISIEMbIX
UL HOTapuajabHOTO  O(GOpPMIICHHUS, JODKHBI OBITH OTOBOPEHBI  MOJIHUCHIO
JIOJBKHOCTHOTO (YTIOJTHOMOYEHHOTO Ha TO) JIMIIA ¥ TIeYaThIO IOPUIUYECKOTO JIUIA WU
bu3MYecKoro JuIla — MPEANPUHUMATENS, BBIIABIIETO JTOKyMeHT. [lpu 3TOM
WCIIPABJICHUS] JIOJKHBI OBITH CJEJaHbl TaKUM O0O0pa3oM, 4YTOObI MOKHO OBLIO
MPOYUTATh KaK UCIPABIICHHOE, TAK U OIMIMOOYHO HAITMCAaHHOE, a TTOTOM 3a4E€pPKHYTOEC.

7.24. He mpuHUMAIOTCS JIJIs1 HOTApUaIbHOTO 0OPMIICHUS JOKYMEHTHI:
7.24.1. HE COOTBETCTBYIOIIME TPEOOBAHUSIM 3aKOHOIATEIIbCTBA,

7.24.2. conepxaiye CBEICHUS, MOPOYAITUE YECTh, JOCTOMHCTBO U JEJIOBYIO
penyTanuio GU3NIECKOTro JIUIA WU ICJIOBYIO PEMYTalUI0 IOPUINYECKOTO JINIIA;

7.24.3. umerone TOAUYMCTKU WM JOTTUCKH, 3a4ePKHYTHIC CJIOBA WIH JIPYrUe
HEOTOBOPEHHBIEC HCIIPABJICHUS, TOKYMEHTBI, TEKCT KOTOPHIX HEBO3MOXKHO MPOUUTATH
B PE3YJIbTATE MOBPEKACHUS, a TAK)KE HAMMCAHHBIE KapaHallIoOM;
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7.24.4. B KOTOPBIX HENb3sl MPOYUTATh TEKCT B NMEPBUYHOM HAIMCAHHWH, Kak,
HaIpUMep, TOKYMEHTBI, 3aJIUTHIC YePHUIAMH, BOJIOH, IIOTEPTHIC U T.I1.;

7.24.5. nopBaHHBIE TOKYMEHTHI,

7.24.6. u3nOXXEHHBIC HA BYX U 0OJee JTUCTaX, €CIU JIUCThI HE CKPEIICHBI, HE
IPOHYMEpPOBaHbl M MX KOJMYECTBO HE CKPEIUICHO TMOAMUCHIO JOKHOCTHOTO
(YIOJTHOMOYEHHOTO Ha TO) JHUIA U MEYaThi0 IOPUINUECKOrO JINIA WIH (HU3HIECKOTO
JWIa — IPEANPUHUMATENIS, BBIIABIIETO JOKYMEHT.

7.25. HotapuycoM Benercs XypHasl (KHWra) ydera BBI30BOB HOTapuyca s
COBEpILCHUS HOTApUAIbHBIX JEHCTBUA BHE TOMEIICHHUS TOCYAapCTBEHHOU
HOTApUAILHON KOHTOPHBI, MOMEIICHUS, SIBJSIONIErocss pabouyuM MECTOM HOoTapuyca,
OCYIIECTBJISIONIETO HE3aBUCHUMYIO MPOQPECCHOHAIBHYIO NEATeIbHOCTh (Jajblie —
Kypnain (kHura) yuera BbI30BOB).

7.26. B XKypnaine (kaure) yueta BI30BOB IIPEIyCMAaTPUBAIOTCS TaKne Tpadbl:

7.26.1. mopsAIKOBBIM HOMED;

7.26.2. nata 1 BpeMs BBI30Ba HOTAPHYCa;

7.26.3. pamunusi, wuMsA, OT4YeCTBO (u3myeckoro Jmia (HaMMEHOBAHHE
IOPUIMYECKOTO  JIMIa),  CHEJaBIIEr0  BbI30B, aJpec  MPOXKHUBAHUS  WIU

MCCTOHAXOXACHH A,

7.26.4. moanuch NMIA, CIAETABIIET0 BBI30B HIIM IS KOTOPOTO COBEPIIAIOCH
HOTapUAIBHOE JEHUCTBUE;

7.26.5. nata u BpeMs BbIe3/la HOTapHUyca 3a Ipeeibl HOTapuaibHONW KOHTOPHI,
pabouero Mecra HOTapuyca;

7.26.6. BuABI M KOJWYECTBO HOTApUAIBHBIX JEHCTBUM, KOTOpbIE OBLIN
COBEPIIIEHBI HOTAPUYCOM, UX PEECTPOBBIC HOMEPA;

7.26.7. pamunusi, WM W OTYeCTBO (pu3mueckoro mauma (HaUMEHOBAHHE
IOPUIUIECKOTO JIMIA), JUIsl KOTOPOTO COBEPIIAIOCh HOTAPUAIBHOE JEHCTBUE, aapec,
10 KOTOPOMY OBLIIO COBEPIIIEHO HOTAPHAIBHOE JICHCTBUE;

7.26.8. ocHOBaHUE, MO KOTOPOMY HOTapHAIbHOE JEHCTBHE COBEPIIAIOCH 3a
npeneiaMyd HOTapuallbHON KOHTOPHI, pad0uero MecTa HoTapuyca;

7.26.9. Bpemss BbIe3la U BO3BpallleHHWs HOTapuyca B TOCYJapCTBEHHYIO
HOTapUaJbHYI0 KOHTOPY, Ha pabouee MeCTO HOTapuyca;
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7.26.10. moamnucek HOTapuyca;
7.26.11. npumevanue.

7.27. Xypnan (kHura) y4yeTa BBI3OBOB JOJDKEH OBITh MPOIIHYPOBaH,
KOJIMYECTBO JIMCTOB B HEM IMPOHYMEPOBAHO U CKPEIUICHO MEYaThi0 U MOMAMKCHIO
3aBEAYIOLIETO FOCyIapCTBEHHOM  HOTApUAIBHOM  KOHTOPOW, HOTapuyca,
OCYIIECTBISIONIETO HE3aBUCUMYIO MPOPECCUOHANBHYIO ACSITEbHOCTb.

7.28. KypHan (kHHMra) ydera BBI30BOB SIBJISICTCS IEPEXOJHBIM JTOKYMEHTOM,
3alliCH B HEM MOT'YT TIOCTIEIOBATENBHO TPOI0JKATHCS U B CIEAYIONIEM Toay (Toaax).

VIII. IIpuem, paccMoTpeHNe U perucTpanus KOppecnoH eHIIun

8.1. Peructpanus JOKYMEHTOB (KOPPECHOHJCHIIMM) SBISETCS (PUKCAIMEH
dakTa co3gaHus WIM TOCTYIUICHHWS B HOTApUAIbHYIO KOHTOPY, PecmyOnmukaHCKui
HOTApUAIBHBI  apXWB, HOTApUYCYy, OCYIIECTBISIONIEMY  HE3aBUCHUMYIO
npoecCHOHANTbHYIO0 HOTAPHAIBHYIO NESITEIBHOCTD, TOKyMEHTa (KOPPECITOHICHIIHH )
yTEeM MPOCTABJICHUS HA HEM PETUCTPAITMOHHOTO HOMEpPA C OJTHOBPEMEHHOM 3aIHChIO
HEOOXOJMMBIX CBEICHHA O JOKYMEHTE B COOTBETCTBYIOIIMX KypHajaX, KHHTax,
peecTpax.

8.2. Peructpaniuu mOJJIeKAaT BCE BXOSIINE, WCXOJSIINE, BHYTPCHHHE
JIOKYMEHTHI (TIPUKa3bl, TPOTOKOJIbI, TOKJIATHBIC 3alMCKH, 3asSBICHUS PaO0OTHUKOB U
Ip.) W JOKyMEHTBI, TIOCTYNUBIIME B aJpec HOTAPUAIBHOW  KOHTOPHI,
PecnyOiMkaHCKOTO  HOTApUAIbHOTO  apXWBa, HOTApUyCa, OCYIIECTBISIONIETO
HE3aBUCUMYIO TPO(PECCHOHATIBHYIO HOTAPUATIBHYIO JESTEIbHOCTD.

8.3. He momnexxar perucTpanuy JOKYMEHTBI OINEPATUBHOIO —XapakTepa
COMIACHO TPUMEPHOMY TICPEUYHIO JIOKYMCHTOB, HE IMOJJICKANIUX PETUCTPALUN
(mpmtoskenue 28).

8.4. Bxondiue AOKYMEHTHI, MOCTYIUBIIME B aIpe€C HOTAPUAIbHOU KOHTOPBI,
PecnyOiMKaHCKOTO  HOTapUaldbHOTO  apXuWBa, HOTApUyca, OCYUIECTBISIOLIETO
HE3aBUCUMYI0 NPO(EeCCHOHATBHYI0 HOTAPUANbHYIO JEATEIbHOCTb, MPUHUMAIOTCS
JULOM, OTBETCTBEHHBIM 3a JI€JONPOU3BOJCTBO, W PETHCTPUPYIOTCA B JECHb
MNOCTYIIJICHUS.

8.5. BHyTpeHHHEe HOKYMEHTHI (MIPUKa3bl, JOKJIAHBIC 3allMCKH, 3asiBICHHUSI
pabOTHUKOB H [Ip.) U HUCXONAIIAE JOKYMEHTBI PETHCTPUPYIOTCS B JEHb UX
MTOJIHUCAHUS.

8.6. Ilpy mocTymieHMH KOPPECTIOHJAEHIIMU MPOBEPSIETCS MPaBUIBHOCTD
JIOCTaBKU I10 aJIpeCcy Ha KOHBEPTE, PACKPBIBAIOTCSA BCE KOHBEPTHI, 32 UCKIIOYCHUEM
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HMCIOIIUX HAAIINCH «JIMYHO», U IMIPOBEPACTCA HAIUINUC JOKYMCHTOB U HpI/IJIO}KeHI/Iﬁ K
HHUM.

8.7. HempaBunbHO  oopmiieHHBIH  JAOKYMEHT (HE TOAMHCAHHBIN, He
YIOCTOBEPEHHBIM W T.N.), TOBPEXKICHHBIA WIM NPUCIAHHBIA HE IO aJpecy
BO3BPAILAETCS OTIPABUTEIIO WIH NIEPECHUIACTCS 110 IIPUHAICKHOCTH.

B cnyyae moBpexaeHHs KOPpPECIOHAEHUMN (KOHBEPTA) U HEBO3MOXHOCTH €€
WCIIOJIb30BaHUs MM OTCYTCTBHUSI B KOHBEPTE NOKYMEHTA WJIM NPWIOKECHHU K HEMY
COCTaBISIETCSl aKT 00 OTCYTCTBUM BJOKEHUH B KOHBEpPTE U TMOBPEXKICHUU
KoppecnionieHInn (koHBepta) (mpuinoxkenune 29) B OBYX OJK3eMIUISIpax, OJUH
DK3EMIULIp  KOTOPOrO C  IOBPEXKICHHOM  KOPPECIOHJACHUMEH  ITOCBUIACTCS
OTIIPaBUTENI0, a BTOPOM OCTAaeTcs B HOTapualbHOM KOHTOpe, PecrnybimmkaHckoM
HOTapuaJlbHOM  apXuBE, Yy HOTApUyCa, OCYIICCTBIAIOIIEIO  HE3aBUCUMYIO
1po(heCcCHOHATIBHYIO HOTaPUAIIBHYIO JIEATENbHOCTb.

8.8. Bce koHBEpTHI, Kak MPABHUIIO, YHUUTOXKAIOTCSA, KPOME CITydaeB, KOTJla OHU
HEOOXOAMMBI /I YCTAHOBJIEHUS aJpeca OTIPABUTEINA, BPEMEHU OTIIPABICHUS H
ITOJTYYEHHUSI KOPPECTIOHICHITU Y.

8.9. Peructparus JOKyMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS B:

8.9.1. xypHaje perucTpamyy BXOAIINX JOKYMEHTOB;

8.9.2. xypHasne perucTpai UCXOASAIIHNX JOKYMEHTOB;

8.9.3. xypHase peructpaiiy NpuKa3oB Mo JUYHOMY COCTaBY;

8.9.4. xypHane perucTpauMd  NpPUKA30B 10  aJMUHUCTPATUBHO-
XO3SIUCTBEHHBIM BOIIPOCAM.

8.10. B kypHame perucTtpalMd BXOAAIIUX JOKYMEHTOB  MOJJIEKaT
pEerucTpauuu: 3asBJIEHUS O NMPUHATHH HACIEICTBA, BbIJAY€ CBUACTEIBCTBA O MPABE
Ha HAaclelICTBO, 00 OTKa3e OT HACIEICTBA, 3asABJICHUS 00 OT3bIBE 3asBICHUS O
NPUHATUU HACIEACTBA WM OO0 OTKa3e OT HACIEJCTBA, 3asBJICHHUA O BblAaue
CBHJIETEJICTBA O MPABE HA HACJIEACTBO, 3asBJICHUS HACIECHNKA HA TIOJIyYEHUE YACTH
BKJIaJla Hacjenoaarens B OaHke ((PMHAHCOBOM YUPEXKIACHHUH), 3asBJICHUS O BblIaye
CBUJICTEIHLCTBA UCIOJHUTENO 3aBEIIAHUS, 3asBICHUS HMCIIOJHUTENS 3aBelIaHusl 00
OTKa3€ OT OCYLIECTBJICHUS CBOUX ITIOJJHOMOYMM, 3asBJIIEHUSA IPYroro cynpyra o
BbIIaye CBUETENBCTBA O TpaBe COOCTBEHHOCTH Ha JOJI0 B OOIIEM HMYILECTBE
CYHpYIroB B Clly4a€ CMEPTH OJHOIO M3 CyIpPYrOB, 3asBJICHHUS O NPUHATHHA MEP IO
OXpaHe HAaCJIEACTBEHHOIO HMMYIIECTBA, NPETEH3UH KPEAUTOPOB, M3BELIECHUS O
HAJIOKEHUHU 3aIPelleHHs] OTUYKICHUSI HEABMKUMOTO MMYIIECTBA, COOOIICHUE Cya
U CIIEACTBEHHBIX OPraHOB O HAJIOKEHUM apecTa U JIPYTHeE, €CIM OHM MOCTYIWJIU IO
[I0YT€ WJIM IPEJOCTABICHbl HOTAPUYCY KYpbepOM JO JHA COBEpLICHUSA
HOTApUAIBHOTO JCUCTBUSA, 3asBJICHUS POJIUTEIEH O NPEAOCTABICHUU COTJIACUS
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HECOBEPIICHHOJIETHEMY PEOCHKY Ha OTUYKICHHE MMYIIECTBA, 3asgBJIIEHUE OJHOTO U3
CYIIPYTOB O COTJIaCHH Ha PacToOpsHDKCHHE MMYIISCCTBOM, 3asBICHHUE OT COBJIAJENbIIA
00 OTKa3e OT MPEHUMYIECTBEHHOTO IpaBa MOKYMNKHU JI0JIM B MpaBe OOIEeH 10JIeBOM
COOCTBEHHOCTH, 3asBJICHUS 00 OTMEHE 3aBEIaHMs WU JOBEPCHHOCTH, 3asBJICHUS OT
JUI, Y KOTOPBIX HET MYy)Ka WM XEHBbI (HE >KEHAT/HE 3aMy>KeM/BIOBa/BIOBEI]) W
JIPYTUE 3asBJICHHsI, HCTPEOOBAHUE KOTOPHIX HOTAPHYC CUUTACT HEOOXOTUMBIM IS
COBEPIIICHUS HOTAPUAILHOTO JCWCTBUS, HE3aBUCHMO OT TOTO, ObUITM JIM OHHU
MIPEIOCTABIICHBl HOTAPUYCY JIMYHO WJIM JIOBEPEHHBIM JIMIIOM, KYPhEPOM, MOCTYITHIIN
no moute. JlampHeWmas perucTpanus TaKuX JTOKYMEHTOB OCYIIECTBISCTCS B
YCTaHOBJICHHOM TIOPSIIKE.

8.11. Ha BXoasmmx JOKyMEHTaxX B MPaBOM HIDKHEM Iy MEPBOW CTPaHHIIBI
IPOCTaBISICTCS ~ perucTpanonHeid  mramn  (npuwioxkernne 30). B mramme
YKa3bIBAalOTCS  HAUMEHOBAHWE HOTapUaJbHOM  KOHTOpBL, PecmyOinkaHCcKOro
HOTApUAJIBHOTO apXuBa, (aMuwiInsg, HHHULIMAIBl HOTAapUyca, OCYLIECTBIIAIOIIETO
HE3aBUCHMYIO  MPO(ECCHOHAIbHYIO  HOTapualbHYI0  JAEATENbHOCTb,  JaTa
MOCTYIUICHUSI TOKYMEHTa U €0 PErHCTPAI[MOHHBIN MHIEKC (TMOPSIKOBBIII HOMEp IO
pEerucTpanuu B )XypHaje U HoOMep jeia (Hapsiia) o HOMEHKIAType JIeN).

8.12. Ha ucxopsmieM JOKyMEHTE MPOCTABIAIOTCS JaTa, HOMEp, OTBEYAIOIINN
MOPSIKOBOMY HOMEPY IO JKypHATy PETUCTPALNN UCXOASIINX TOKYMEHTOB, U HOMEPY
nena (Hapsiga), B KOTOPOM OyJeT XpaHUTHCS BTOPOM SK3EMIUISIP HCXOJSIIETO
JJOKYMEHTa C OTMEUYEHHBIMH PEKBU3UTAMH.

8.13. IlepBbIii SK3EMIUISP UCXOMIAIIETO JOKYMEHTA IMOChUIAETCS apecaTaM IIo
MouTe WK MepelaeTcsi KypbepoM. B mociieneM ciiydae oH Bpy4yaeTcs ajpecaTy 1o
pPacMCKy B pa3HOCHOM KHUTE JJIl MECTHOM KOPPECTIOHACHIINU.

8.14. Ha ucnosHEeHHBIX JOKYMEHTaX MPOCTABIISIETCS OTMETKA O BBIMOJHEHUH,
KOTOpasi pa3MeIIaeTcsl Ha HIDKHEM T0Jie MEepPBOTo JIMCTa WKW Ha 000pOTe MEepBOTO
JUCTa JOKYMEHTA W BKJIIOYAeT B ce0s KPAaTKyH CHpaBKy 00 HCIOJHEHUHU (eciu
OTCYTCTBYET JOKYMEHT, CBHJACTEIbCTBYIOIIUNA OO0 WCIOJHCHHWH), a TaKKe CIIOBa
«B neno» u HOMep nena (Hapsiia), B KOTOPBIM JOJDKEH ObITh MOAIIUT WCTIOTHEHHBIN
JTOKYMEHT. JIOKyMEHT CUMTACTCS MCIIOJTHCHHBIM TOT/a, KOT/Ia PelIeHbl BCE BOTIPOCHI,
MOCTaBJICHHBIE B HEM, W, €CIH 3TO HEOOXOJMMO, JaH OTBET KOPPECIOHICHTY.
BrleykazaHHbI PEKBU3HUT MPOCTABIISETCS OT PYKH B JICBOM YTy HUKHETO IOJIS Ha
JIUIIEBOM CTOPOHE MEPBOTO JIUCTA, HATIPUMED:

B neno Ne 01-15 B nemo Ne 01-12

[Tucsmo-otBet ot 12.05.2018 Bomnpoc penieH nojgoxuTenbHO B
Ne4-3-145 tenedoHHoM pasroBope 12.05.2018
JOJKHOCTB, TIOAMHICH, MHUITAAIBI TOIHKHOCTb, TIOANKICH, HHUITHAIIBI
(MHUIMAT UMEHH ), (haMUITUs (MHUIMAT UMEHH ), (haMUITus

12.05.2018 12.05.2018
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IX. KoHTPOJIb MCTIOJTHEHUS TOKYMEHTOB

9.1. 3aBeayromruii HOTapHaJIbHON KOHTOPOW, PYKOBOJUTEID
PecnyOnukaHCKOrO ~ HOTApHAJBbHOIO  apXUBa, HOTAPUYC,  OCYLIECTBISIOLIMN
HE3aBUCUMYIO0  NMPO(PECCHOHANBbHYI0  HOTapUaNbHYIO  JCSTENbHOCTb,  JIMYHO
KOHTPOJIMPYIOT UCIIOJHEHHUE JOKYMEHTOB, NOCTynuBIMX U3 Muntocra JIHP, npyrux
rOCyJapCTBEHHBIX OPraHOB, M OO0ECNEeYMBAIOT CBOEBPEMEHHOE NPEOCTaBICHUE
cBeleHMH 00 WX MCHOJHEHUU. 3aBeAYIOIIMM HOTApUaIbHOW  KOHTOPOM,
pykoBoauteneM  PecnyOnIMKaHCKOrO  HOTApUAIbHOTO  apXHWBa, HOTApUYCOM,
OCYLIECTBIISIOIINM HE3aBUCUMYIO 1po(heCCHOHATIBHYIO HOTapHAJIbHYIO
JESTEIIbHOCTb, MOTYT OBITh ITOCTABJIEHBI HA KOHTPOJIb TAK)KE APYTUE JOKYMEHTHI.

9.2. I[JBI OCYHMICCTBIICHUA KOHTPOJIA HCIIOJHCHHA OOKYMCHTOB MCIIOJIB3YCTCA
KOHTPOJIbHaA I1aIIKa. I[OKYMGHTI)I, HaxXOAIMUECsA Ha  KOHTPOIJIC, JO0  HX
OKOHYATCJIBbHOI'O UCITIOJIHCHUA ITIOMCINAIOTCA B KOHTPOJBbHYIO IIAIIKY.

9.3.Ilpu paccMOTpeHUH TOKYMEHTOB, OOpameHuid ¥ T.I. 3aBEAYFOIIHMA
HOTapUaJbHON KOHTOPOHM, PYKOBOJAUTENb PecrnyOIMKaHCKOrO HOTapUalbHOTO
apXvMBa, HOTAapUyC, OCYUIECTBISIOIIMNA  HE3aBUCUMYID  MPO(PECCHOHAIBHYIO
HOTapHaJIbHYIO JEATENbHOCTb, 00s13aHBI coOJII01aTh YCTaHOBJICHHBIE
3aKOHOAATENBCTBOM CPOKH HCIIOJHEHHS TAKUX TOKYMEHTOB.

X. TpeOoBaHus1 OTHOCUTEILHO (hopMHUpPOBaHMS /1€ (HAPSI0B)

10.1. ®opMupoBanue nen mpeaycMaTpUBAET TPYIIUPOBAHUE HCTIOTHEHHBIX
JIOKyMEHTOB B Jiesia (HapsAlbl) B COOTBETCTBHM C HOMEHKIJIATYpOW JIeJl HOTapuyca
(mpunoxkenre 31), COCTaBICHHOM Ha OCHOBaHMM THIIOBOH HOMEHKIATYPhI eI
rOCyJapCTBEHHOW HOTApUaIbHOM KOHTOPHl W HOTapUyca, OCYIIECTBISIONIETO
HE3aBHCHUMYIO po(hecCHOHATEHYIO HOTapUATBHYIO JeSITeNbHOCTb,
(manee — TumoBas HoMeHKIaTypa) (Mprnoxenue 32).

10.2. ®opmupoBaHue A€l TOCYAapCTBEHHOW HOTapUajJbHOW  KOHTOPHI,
PecnyOnukaHCKOrO HOTAapHaJbHOTO apXWBa W HOTapuyca, OCYLIECTBISIOLIETO
HE3aBUCHMYIO MPO(ECCHOHAIBHYI0O HOTApUANbHYIO JAEATENbHOCTh, OCYIIECTBISIET
JIM1I0, OTBETCTBEHHOE 32 Be/IeHUE HOTAPHAIBLHOIO JAEJIOMPOU3BO/ICTBA.

10.3. Jlena popmupyrotcst ¢ COOTIOCHUEM CIIEAYIOMINX TPEOOBAHMIA:

10.3.1. nena MOJDKHBI CONEPKaTh TOJIBKO OPWUTHHABI JOKYMEHTOB U (WJIH) B
CllydasiX, NpPEeIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATEIbCTBOM, KOIHWH TAKUX JOKYMEHTOB,
O(OPMIIEHHBIX M YAOCTOBEPEHHBIX B YCTAHOBJICHHOM MOPsAKE, HEOOXOIUMBIX IS
COBEpPILIECHUSI HOTAPUAJIbHBIX JCHCTBUN;

10.3.2. nena JTOJYKHBI COJIepKaTh JIOKYMEHTBI JINIIb OJTHOTO
JIEIONIPOM3BOACTBEHHOTO TO/Ia;
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10.3.3. rpynnupoBath B Jiejla OJHOBPEMEHHO JOKYMEHTBI IIOCTOSIHHOTO,
JOJITOBpeMEHHOTO (cBbIlIe 10 J1eT) XpaHEeHUs 3anpeIaeTcs;

10.3.4. He no3BoJIAETCA nmoamuBaTh B ACjia HCUCITIOJIHCHHBIC TOKYMCHTEI,

10.3.5. He gomyckaeTcsi BKJIIOUYEHHWE B Jefla JIOKyMEHTOB, HE HMEIOIINX
OTHOILIECHHUS K JIEJTy, INYHBIX JTOKYMEHTOB, JOKYMEHTOB, ITOJICKAIINUX BO3BPALICHUIO,
a TaKKe YePHOBUKOB M MPOEKTOB (Pabounx BapUaHTOB) JTOKYMEHTOB;

10.3.6. mpOTOKOJIBI 3acelaHuii TPOU3BOICTBEHHBIX COBEIIAHUN TPYNIUPYIOTCS
B JIeJla B XPOHOJIOTHYECKOM TOPAJIKE U 10 HOMepaM. JJIOKyMEHTHI K 3aCeTaHUsIM ITHX
OpraHOB CHUCTEMATU3UPYIOT MO JaTaM W HOMEpaM MPOTOKOJOB; BHYTPU TPYMIIbI
JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE KacaloTCsl OJTHOTO MPOTOKOJIA — MO MOBECTKE JTHA 3aCEIaHNUs;

10.3.7. mepemnucka TPYNIUPYETCS IO COACPKAHUIO U KOPPECIOHACHTCKOMY
NPU3HAKY M CHCTEMAaTU3UPYETCs B XPOHOJIOTMYECKOW MOCIEI0BATEIbHOCTH:
JIOKYMEHT - OTBET CJEAYET 33 JOKYMEHTOM - 3alPOCOM;

10.3.8. TOKyMEHTBI B JIMYHBIX JeNaxX TPYNIUPYIOTCA B XPOHOJOTUYECKOM
MOpPSIKE IO MEPE MX MOCTYIUICHUS B TAKOHM MOCIEI0BATEIbHOCTH: BHYTPEHHSISI OMHChH
JIOKYMEHTOB, BKIIFOUEHHBIX B JIEJIO; 3asBJICHUE O MPUHITHHA Ha pabOTy; HAMpaBJICHHUE
WJIM TIPEJICTABIICHUE; IMYHBIN JINCTOK y4YeTa KaJpoB; aBToOMOrpadus; T0KyMEHTHI 00
oOpa3zoBaHuU (KOTHH); BBIACPKKH W3 TMPHUKA30B (pacrlopsikeHUi) O Ha3HAUYCHUH,
nepeBojie, OCBOOOXKIEHUU; JOMOJHEHHWE K JHMYHOMY JHMCTKY YyueTa KaJpoB;
JIOTIOJIHEHUE K JIMYHOMY JINCTKY O MOOLIPEHUH; CIPABKHU U IPYTHe TOKYMEHTHI;

10.3.9. HoTapuayibHBIE TOKYMEHTHI (32 UCKITIOYEHUEM TOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX
c oopMIICHHEM HACIEJACTBEHHBIX JEN) MOMANIMBAIOTCSA B Jiejla B TaKOM IOPSIKE:
MEPBBIM  TIOJNIUBACTCS DJK3EMIUISp HOTapHaIbHO O(GOPMIIEHHOTO JTOKYMEHTA,
OCTAFOIIETOCS B JCJIaX HOTAapHyca, 3a HUM — JOKYMEHTHI, HA OCHOBAaHUH KOTOPBIX OH
BBIJIaH WJIA yIOCTOBEPEH;

10.3.10. kBapTasbHbIE IJIAHBI U OTYETHl (POPMHUPYIOTCA B Jieja K TOMY rofay, K
KOTOPOMY OHHU MPHUHAIJIEKAT M0 CBOEMY COJEPKAHMIO, HE3aBUCHUMO OT BPEMEHU UX
COCTABJICHHS];

10.3.11. noKyMeHTHI, W3TOTOBJICHHBIC C MIPUMEHEHHEM CpEJIICTB
BBIYUCIUTEILHON  TEXHUKH  (TaOJWIIbI, pacyeThl, BBIKONUPOBKHM H  T.IL.),
TPYNIUPYIOTCS B Jiefia Ha OOIUX OCHOBAHUSX;

10.3.12. neno (Hapsig) ¢ NOKYMEHTaMH HE JIOJDKHO mpeBblaTh 250 nHCTOB
(30 — 40 mm TommuHoO#). [Ipu OosbIIEM 00beMe JOKYMEHTOB JeJI0 (Hapsa) AeIsIT Ha
CaMOCTOSITEeJIbHBIE TOMA (YacTH).
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Xl1. OcobennocTu GopMUPOBAHMS HACIEACTBEHHBIX /1€

11.1. 3asBneHuss O MNPHUHATHM HACJIEICTBA; 3asABJICHHS OO0 OTKa3e oOT
HACJIE/ICTBA; 3asABJIICHUS 00 OT3bIBE 3asBJICHUS O IMPUHATAMA HACJIEACTBA WU
3asBJICHUS 00 OTKa3€ OT HACJIEICTBA; 3asIBJICHUS O BbIJa4e CBUIETENIBCTBA O IPaBe Ha
HACJIEJICTBO; 3asBJICHUS O BbIJAa4€ CBHUJIETEIIBCTBA O IIPaBe COOCTBEHHOCTU Ha JOJIIO B
00IIeM MMYIIECTBE CYIpPYIOB B CIIyd4ae CMEPTH OJHOIO W3 CYIPYIOB; 3asBICHUS
HacJle/IHMKa O IOJIyYeHHM YacTH BKJaja Hacienojarens B OaHke ((pMHAHCOBOM
YUPEKACHUH); MPETEH3UH KPEAUTOPOB, a TAKXKE 3asBJIICHHUS O NPUHATUU MEp IO
OXpaHE HACJIEJCTBEHHOTO HMYILECTBA, MO KOTOPBIM ObUIM MPHUHATHl 3TH MEPBHI;
3adBJICHUs 00 OTKPBITUM HAcleJCTBAa M 3aKIIOYEHHM JOTOBOpa Ha YIpaBJICHUE
HACJIEJICTBOM; 3asIBJICHUE HCIIOJIHMUTENS 3aBEeIIaHus 00 OTKa3e OT OCYLIECTBIICHHUS
CBOMX ITOJIHOMOYMI; 3asBJIEHUE OTKa30Mojiydaresss 00 OTKa3e OT 3aBeIIaTeIbHOTrO
pacHoOpsDKEHHsT M T.JOI.  PETUCTPUPYIOTCA B KHUIE Yy4yeTa M PETUCTPALMH
HACJIEICTBEHHBIX J1e] U (POPMUPYIOTCS B HACTEACTBEHHBIE JIea.

11.2. ®opmupoBanue HACJIEICTBEHHOTO nena MpelyCMaTpUBAET
TPYNIUPOBAaHUE  JOKYMEHTOB, Ha OCHOBAaHMHM KOTOPBIX OBUIO  OTKPBITO
HACJIEICTBEHHOE JIEJ0 U BBIAAHO CBHJIETEILCTBO O MPABE HA HACJIENICTBO.

11.3. ®opmupoBaHue HACJIEJACTBEHHOIO Ji€Jda  OCYLIECTBISETCS  JIMYHO
HOTapUyCOM, B IIPOU3BOJICTBE KOTOPOTO HAXOIUTCS JIETIO.

11.4. B HacnmeacTBEHHOE JICJIO BKIIFOYAIOTCS TOJIBLKO OPUTHHAJIBI IOKYMEHTOB, a
B CiIyyasx, TMPEIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATEIBCTBOM, — KONHUU JIOKYMECHTOB,
o(OpMIICHHBIEC U YIOCTOBEPEHHBIC B YCTAHOBJICHHOM IOPSIKE.

11.5. He nmomyckaercs BHECEHHE B HACJIEICTBEHHOE JENI0 JTOKYMEHTOB, HE
UMEIONINX OTHOIIEHUS K JAeNly, MOKyMEHTOB, MOJIeKAIIUX BO3BpaTy, a TaKkxke
YEPHOBHUKOB U MPOEKTOB (paboYMX BapUaHTOB) JOKYMEHTOB.

11.6. Bo Bpems ¢QopmupoBaHUS HACIEICTBEHHOTO JeJia TMPOBEPSIIOTCS
NpaBUIBLHOCTh O(OPMIICHHUS JOKYMEHTOB, HaJM4YME€ U COOTBETCTBUE TpPEOOBaHUSIM
3aKOHO/ATEIbCTBA JOKYMEHTOB, a B ciyyJasx, MPEeTYyCMOTPEHHBIX
3aKOHOJATEIbCTBOM, KOMHUM JOKYMEHTOB, Ha OCHOBAaHMHM KOTOPBIX Oyjer
o(popMIIATHCS HACIIECTBO, HAJMUME Ha IOKYMEHTAX NevareH, MOANICe, peKBU3UTOB
JOKYMEHTA U T.II.

11.7. HacnenctBeHHOMY JieJly I[PUCBAMBAETCS HOMEpP, COCTOSIIIAA U3
MOPSIKOBOTO HOMEpa, IO KOTOPOMY OHO 3aperMCTPUPOBAaHO B KHHUIE y4deTa H
pEerucTpaly HAcJEeACTBEHHBIX JIeJ, M OTMeyaeTcs udepe3 Jpobb (meduc) ron, B
KOTOPOM OHO 3aBEJIEHO.
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11.8. Ilpu odopmieHun HACIEACTBEHHOIO Jejia IOCie €ro OKOHYAaHHWsS Ha
obnokke Jnena (mpuiaokeHue 33) MPOCTABIACTCS HMHIEKC, MPEAYCMOTPCHHBIM
HOMEHKJIaTypoil en. Ha 0010%Ke AOMOHUTENBHO YKa3bIBACTCS, HAIPUMED:

«HacnenctBennoe neno Ne 25/2015

K uMyuiecTBy ymepuieit 12 suBaps 2015 rona

BoiutoBoui ['anunbl AllekCeeBHBI

Hauarto: 15 maprta 2015 rona

3akonuyeHo: 03 deBpamns 2018 romax.

11.9. Kaxxnoe HaclieICTBEHHOE JENI0 MPENICTaBIsAeT COOOM OTAENbHBIN Hapsi
(meno), odopmiiIeHHBIH B OOJOXKY M3 KapTOHa, HMMEET BHYTPEHHIOIO OIHCH,
HyMepyeTcsi, opopMIIsieTcsl TUTYJIbHBIM JIMCTOM W MpoliuBaercs. Jlemo cuutaercs
3aKOHUYEHHBIM I10 JIaT€ BBIJIaYW MEPBOTO CBUJETEIHCTBA O MPABE HA HACIEICTBO, BHE
3aBUCUMOCTH OT TMOJaHHBIX 3asBJICHUN O BBbIJau€ CBUJCTEIBCTBA O TIpPaBE Ha
HACJEACTBO, W OBUIM JIM BBIJAHBI COOTBETCTBYIOLIME CBUJIETEIBCTBA BCEM
HAcCJICTHUKaM WA HeT. Bce nmpyrue 3asBiieHHs, KOTOpbIE OyAyT IMOJABaThCS MOCIHE
OKOHYAHMS HACJCACTBEHHOTO Jela, CYUTAIOTCS TaKWMH, KOTOpBIC ITOJaHbBI
JIOTIOJTHUTEIHHO.

Ecnu wacnennuk(u) ymep(iid) 10 BbIAa4M CBUJIETENIBCTBA O IIpaBEe Ha
HACJICJICTBO WM TAaKO€ CBHJICTEILCTBO HE TMOJJICKHUT BbIIAUe MO APYTHUM IMPUIHMHAM
(Hampumep, BOMPOC OTHOCUTENIHHO HACIIEOBAaHHUS MMYIIECTBA pPEIICH B CyJIeOHOM
MOPSIZIKE), HACIEACTBEHHOE JIEJI0 CUMUTACTCS 3aKOHYCHHBIM C JaThl ITOJTYYCHUS
HOTapUYCOM CBHUJIETEIHCTBA O CMEPTH, PEUICHUs CyJa, BCTYMHUBIIETO B 3aKOHHYIO
CHITY U T.II.

11.10. Odopmiienne HacIEACTBEHHOTO Jiefla BO3JAraeTcsi Ha HOTapuyca, B
MIPOU3BOJICTBE (HA UCTIOTHEHUH) KOTOPOTO HAXOAUTCS JIETIO.

11.11. B HacnencTBeHHOE /1€JI0 MOJIIUBAIOTCS BCE JTOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIC C
opOpMIICHEM  HACJEJICTBEHHbIX MpaB. JIOKYMEHTBl  CHCTEMATU3UPYIOT B
XPOHOJIOTHYECKOM TMOPSJKE MO JaTaM MX MOCTYIICHUS, BBITIOJHEHUS, MMOMUCAHUS,
BblJayn W T.0. llojmmmBka JOKYMEHTOB B HAcj€ACTBEHHOE JeJI0 JOJDKHA
OCYUIECTBIISTHCS HE O3HEE 3 MECALIEB MOCIE 3aKPbITUSI HACIEACTBEHHOTO JIeTa.

11.12. Kaxxioe OKOHUEHHOE HAacCJEJACTBEHHOE [eJI0 HYMEPYETCs BaJIOBOM
HyMepaluen B npeaenax onucu Jei JoJroBpeMeHHoro (cBbimie 10 jiet) xpaneHus no
JlaTe OKOHYAHUSI B AEJIONPOU3BOJICTBEHHOM TOTY.

11.13. B cnydyae wu3MeHeHHUs cOCTaBa JOKYMEHTOB HAaCJIEICTBEHHBIX JI€]
(TonoJIHEHHE HACJIEACTBEHHOIO JI€J1a HOBBIMU JOKYMEHTAMH U T.I.) OTBETCTBEHHBIM
3a JIeJIONPOU3BOJICTBO COTPYAHUK HIIM HOTAPUYC MPOBEPSIET NPABUIBHOCTh BHECEHUS
W3MEHEHUH BO BHYTPEHHIOI OINUCh HACJIEICTBEHHOrO0 Jela W  HaJIu4due
COCTABJICHHBIX HOBBIX 3aBEPUTEIBHBIX HAJNUCEH K HACIEACTBEHHOMY Jelly U
JOKYMEHTaM  y4Y€THO-CIIPaBOYHOI0 amnmnapara (KHUI€ Yydera M perucrpaiuu
HACJIEICTBEHHBIX J1€]1, aJ1()aBUTHOW KHUIE HACIEACTBEHHBIX JEI).
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XI1. Odopmiaenue aes 1jisi APXUBHOTO XPaHEHUSA

12.1. Odgopmienue nea MOCTOSSHHOTO, IoaroBpeMeHHoro (cBeime 10 ner) u
BPEMEHHOI'O CpOKa XpaHEHUs NpeaycMaTpUBacT HYMEPALHIO JIUCTOB IO eIy,
COCTABJICHHE BHYTPEHHEW ONUCU JOKYMEHTOB J€Jia, HAJIMYUE JIHCTA-3aBEPUTEII
(3aBepuTenpbHON HaamucH) Aenia (MPU HEOOXOAMMOCTH), MOAIIUBKH WM OIPABKH
nena, ohOpMIICHUS 00JIOKKHU (TUTYIBHOTO JINCTA) Jea.

12.2. C nenpto coOMIOACHUS MOPSAIKAa pa3MEIIeHUsT TOKYMEHTOB TI0 Gy BCE
€ro JIMCTHI, KPOME JIMCTOB 3aBEPHUTEIHHONW HAJIUCH U BHYTPEHHEH OMHCH, TOJIKHBI
OBITh MPOHYMEPOBaHbI. JINCTHI BHYTPEHHEW OMHCH JOKYMEHTOB Jiela HyMEpPYIOTCS
OTIIEJIBHO. 3aBepUTeNbHAS HAAMKCh HACJIEJACTBEHHOTO Jela M YHUCThIE JIUCTHI HE
HYMEPYIOTCS.

12.3. Homepa Ha nMcTax MPOCTABISIOTCS B IPaBOM BEPXHEM YTy
HYMEpaTOpOM WJIM MPOCTHIM KapaHJAIIOM TakKuM o0pa3oM, 4YTOObI HE 3allCNUTh
TekcT. [IpuMeHeHne 4YepHWII, MacThl WIM IBETHBIX KapaHJalled IJisi HyMeparuu
JIMCTOB 3aIpeIaeTCs.

12.4. JIucTel KaXa0ro ToMa jena (Hapsiia) HyMepyIoTCs OTACIbHO, HAaUMHAS C
NIEPBOT0 HOMeEpA.

12.5. Jluct dopmara Oombiie, yem (opmatr A 4, MOAIMMBAETCS 3a OIHY
CTOPOHY U HyMEpPYEeTCsl KaK OJIMH JIUCT B IPABOM BEPXHEM YTy, a TOTOM (pasibIyeTcs
Ha ¢opmar A 4.

12.6. IlogmuThie B JieJla KOHBEPTHI C 3aKIIOUCHUSMHU HYMEPYIOTCS BaJIOBOU
HyMepallien JIMCTOB Jiea, IPU ATOM CHavajaa HyMepyeTcsl KOHBEPT, a IIOTOM Ka)0e
BJIO’)KCHHE B KOHBEPTE.

12.7. Ecan npu HymMepanuu ObUTH JOMYIICHBI OMUOKHU, TO JIUCTHI HYMEPYIOTCS
BHOBbD, IIPY 3TOM CTapble HOMEPA HE CTUPAIOTCS, @ 3aU€PKUBAIOTCS OJHOM YePTOUKOU
UCKOCA M PSAAOM IMPOCTABISIETCS HOBBIM HOMep Jucta. B 3Tux ciydasx Bo
BHYTPEHHHE OINKCU BHOCATCS UCTIPABIICHUS UJIU OMKUCH COCTABJISIOTCS 3aHOBO.

12.8. Ilpy Hanuuuu OTHENbHBIX OMMOOK B HyMepaluu JHUCTOB Jefa
JIOTyCKaeTCsl MPUMEHEHHE JIMTEPHBIX HOMEPOB JUCTOB (4a, 90 u T.11.).

12.9. BHyTpeHHsIT ONUCh COCTAaBJISIETCS KO BceM  JenaMm  (Hapsijaam)
HOTAPUAJIBHBIX  JOKYMEHTOB,  MPEAYCMOTPEHHBIX  HOMEHKJIATypod,  KpoMme
JOKYMEHTOB CIIPABOYHOI'0, YUETHOI'O XapakTepa U JOKYMEHTOB BpemeHHoro (1o 10
JIET BKIIFOUYUTEIBHO) XPAHECHHUS.

12.10. Baytpennss onuch (npunoxeHus 34 - 36) coctaBisieTcss Ha OTICIbHOM
aucte mo (GopMme, CoIepiKalieil CBEACHHS O TMOPSAIKOBBIX HOMEpax HOTapHAIBHO
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YIIOCTOBEPEHHBIX JOKYMEHTOB Ji€J, (JaMWINK, UMEHHU, OTYECTBA JIUL, B OTHOUIEHUU
KOTOPBIX COBEpPLIAINCH HOTApPUAJIBHBIE JEUCTBUS, NaThl TOKYMEHTOB, UX 3arjaBus,
HOoMepa 1o Peectpy u HOMEpa JMCTOB J€jla, HA KOTOPBIX Pa3MELIEH Ka)Ibli
JTOKYMEHT. B COOTBETCTByIOIIE BHYTPEHHEW ONUCH Jena (Hapsna) yKa3bIBAeTCS
TaKXe KOJINYECTBO OTCYTCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB M COOTBETCTBYIOLIMX aKTOB
(cipaBoK).

12.11. K BHyTpeHHEHl ONUCH COCTaBJIAECTCS HTOrOBas 3allCh, B KOTOPOM
yKa3bIBaeTCsl HU(PpaMyd M CIOBAMH KOJHYECTBO HOTApUAIbHO YIOCTOBEPEHHBIX
JIOKYMEHTOB, BKJIFOUEHHBIX B OIKCh, KOJMYECTBO JIUCTOB JI€a, & TAKXKE KOJIMYECTBO
JUCTOB BHYTPEHHEN onucu. BHYTpeHHsIs1 ONUCh MOANUCHIBAETCS HOTAPHYCOM.

12.12. Ecnu neno ompaBieHO B Hapsii (TOM, 4acTh), TO BHYTPEHHSS OIKUCH
MOJIIMBACTCS B Hadajle Hapsjga (ToMma, 4acTH), a 3aBEpUTENIbHAs HAJIUCh Jela
MOJIIIIMBAETCS B KOHIIE Hapsia (ToMa, YacTH).

12.13. VI3MeHeHHs B cOCTaBE TOKYMEHTOB Jieia (BKIOUCHHUE TOMOJHUTEITHHBIX
JIOKYMEHTOB, UX UCKJIIOUEHHE, 3aMEHA OPUTHUHAJIOB KOMUSIMU U T.II.) OTOOpakaroTcs B
rpade «llpuMeuanus;» CcO CCBHUIKOM Ha COOTBETCTBYIOIIUE OMNpaBIaTEIbHbBIC
JIOKYMEHTBI (COTJIAIIGHHE O PacTOPKEHUU JOTOBOpa, IIOCTAHOBJIEHUE CYyJa,
MOCTAHOBJICHUE CJICICTBEHHOTO OpraHa u T.I1.).

12.14. C uenpio yyera KOJMYECTBA JIMCTOB II0 HACICJICTBEHHOMY JACIYy U
dbukcanim  OCOOGHHOCTEN WX HyMepaluu, B KOHIIE HACIEJCTBEHHOIO Jefa
COBEpIIAETCA 3aBEpUTEIbHAs HAJANKWCh HA CHEUUATBHO  BIIUTOM  JIUCTE,
(mpunoxxenue 37) k HactosmM [IpaBunam. [IpukienBaHue 3aBEpUTEIIbHON HAAMUCH
HE JIOITYCKaeTcsl.

12.15. B 3aBepuTeabHOM HAAMUCH OTMEYAeTCs MHPpaMH W  CIOBAMH
KOJIMYECTBO JIUCTOB MO HACIEJICTBEHHOMY JIeJly U OTAEJIbHO 4epe3 3Hak + (IIIKC)
KOJIMYECTBO JIMCTOB BHYTPEHHEW OMNUCH, JUTEPHBIX W TMPOIYIIEHHBIX HOMEPOB
JIUCTOB.

12.16. B 3aBepuTenbHOM HaamuCH Jenaercs oTMeTka: B rpade 1 (cioBamu) —
Ha3BaHUE JOKYMEHTAa C YKa3aHHWEM BCEX HEYCTPAHUMBIX AEPEKTOB (MOBPEKIACHHBIC
JIMCTHI, pa3pyllICHHbIC, 3aJIUThIC YEPHWIAMH U T.I1.), COPABKU — 3aMEHUTENU (KOTIHUH)
U3BATHIX JOKYMEHTOB, a TaK)K€ B CIIydae OTCYTCTBHS HEOOXOJMMBIX JOKYMEHTOB —
WX KOJHMYECTBO, HAJUYHE aKTOB, CIPABOK, B Tpade 2 — MPUCBOEHHBIC CTPAHHUIIAM
HOMEDA.

[Iprmepsl 3aBEpUTENBHBIX HAAIIUCEU:

«B HacnencTBEHHOM Jene MPOUIUMTO M MPOHYMEpPOBaHO 23 (nBaalaTh TPH)
JIUCTA + BHYTPEHHSIS ONUCH HA 2 JINCTAX;

«I'pada 1. Hwxuuii yron yactuuno otopsad. I'pada 2. 17 nuct»

«I'paca 1. BepxHuuii yros 3aiut uepauiiamu. I'pada 2. 113 muct»
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12.17. B cny4yae mMOCTYIJIGHUsI JIOMOJHUTEIBHOTO 3asBJICHUS O BbIJaue
CBUJCTCIILCTBA O IIpaBE Ha HACICJACTBO HA HOBOBBIABICHHOC HACJICICTBCHHOE
UMYIIECTBO TI0 HACJICACTBEHHOMY Jely, K JeIy TMPUOOIIAIOTCS 3asBIICHUS
HACJICTHUKOB, JTOKYMEHTHI, IMOATBEPKIAIOIMINE MPUHAIICKHOCTh HACIICI0IaTEITIO
HACJICJICTBEHHOTO HMMYIIECTBA, M JIPyrue JAOKYMEHTHI, HCOOXOIUMBIE NJisi BbIIAud
CBUJIETEIHCTBA O MTPaBe Ha HACJIE/ICTBO.

12.18. B cnyuae mpuoOmieHus (M3bSITHSA) TOKYMEHTOB, JIEIO0 PACIIMBACTCS U
nocie npuodIeHus: (M3bATUS) TOKYMEHTa MOBTOPHO mpoimmnBaercs. [IprobieHHbii
JIOKYMEHT HYMEpPYEeTCsl TeM K€ MOPSIKOBHIM HOMEPOM, UYTO U IMOCJEIHSS CTpaHHIIA
nokymeHTa. Ilpu 3TOM K HOMepy CTpaHMIbl JoOaBisieTcs OyKBa COTJIacHO
nerictpyronieMy andasuty (Hanpumep: 25A, 25b, 25B), a B cnydae, eciu
andaBUTHBIX OyKB HE XBaraeT, aj(daBUTHbIE OYKBBI MPOCTABIAIOTCS CHayajla ¢
nornojaHeHueM npumedanus (Hanpumep: 25A1, 25b1). Cenenust o gate npuoOIeHUs
(M3BATUN) TOKYMEHTA YKa3bIBAIOTCSA BO BHyTpeHHeH onucu B rpade «lIpumedanusy.
[Ipenpiaymias 3aBepuTeNbHas HAAMKUCh 3a4E€PKUBAETCS JIMHUEW 1O JUAroHajIu JINCTA
U XPaHUTCSA B JIEJI€ MOCTOSHHO.

12.19. 3aBepurenpHas HAAMUChH MOAMUCHIBACTCS HOTapuycoM. Bee crnenyromue
M3MEHEHHUS] B COCTaBE JieJla OTMEYAIOTCS B 3aBEPUTENILHON HAJIIMCU CO CCBUIKOW Ha
COOTBETCTBYIOIIUI ONPABAATEIBHBIN JOKYMEHT.

12.20. [TogmmBka Aen OKHA BBITIOTHATHCS MEPHOIWYECKH, HO HE TO3HEe
geM yepe3 3 Mecsla Iociie OKOHYaHUWs Jell B aenonpousBoacTBe. [loammBka men
JTOKYMEHTOB B Jena (Hapsabl) OCYIIECTBISICTCS MPOYHBIMH, TYrO0 HATSIHYTBIMHU
HUTSIMHU (IIEJIKOBas HUTh HE jAomyckaercs). IIpy moammBKe JTOKYMEHTa B JIEJIO
(Haps) menmaroTcs 4 MPOKOJIa, PaCCTOSHUS OT BEPXHETO U HIDKHETO KpaeB JOKYMEHTA
HE JI0JDKHO OBITH 0O0JIbIIE 2 CM.

12.21. llonmmBKa OCYIIECTBISIETCST TaK, 4YTOOBI COXpaHWUJIACh TOJHAs
BO3MOXXHOCTh YTEHHUSI TEKCTa, KOTOPBIA HE JOJKEH MOAXOANUTH K JIMHUU TPOITHUBKH
OnmKe, 4eM Ha 2 CM, a JIUCTHI He JIOJDKHBI BBICTYIMATh 3a Kpast 00710xkku. Eciu Texct
JIOKYMEHTa pa3MelleH OJM3K0 K Kparo JHCTa, K TAKOMY JIUCTY MPH TOIINBKE B IO
MOJKJIEUBAETCS TOJOCKa OyMmaru, 3a KOTOPYIO JAOKYMEHT MOJIIMBaeTcs B jAeno. B
TAKOM K€ TMOPSAAKE TOIIIMBAIOTCS JOKYMEHTHI OOJbIIOTO (opmara, KOTOpHIE
XPaHATCS B CI0OKEHHOM BUJIE.

12.22. Metannu4eckue CKperieHus (CKperku, OynaBku ¥ T.1M.) U3 Jela
YAAISIOTCSI.

12.23. O6noxku gen (HapsaoB) OMOPMIISIOTCS IO YCTAHOBJIEHHOW Qopme
(mpunoxenue 38).
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12.24. O6noxku  gen  (HapsaoB) €  JOKYMEHTaMH,  IOJJICKAITIMU
MIOCTOSTHHOMY, JOJITOBpeMEeHHOMY (cBbimie 10 J1eT) XpaHCHHWIO, JIOJDKHBI OBIThH
W3TOTOBJICHBI U3 TBEPOTO KapTOHA.

12.25. Hagnucn Ha 00J105KKaxX J1e7 (HapsI0B), KHUT, )KYPHAJIOB JTODKHBI OBITH
BBITIOJTHEHBI 0€3 COKpAIllCHWM, YETKO M TMOHATHO W W3TOTOBJICHBI C IMOMOIIBIO
TEXHUYECKUX CPEJICTB WJIM CBETOCTOMKUMU YEPHBIMU YEPHUIIAMH WJIH MTACTOM.

12.26. 3aromoBok Ha 00JOXKY Jena (Hapsaa) MepeHOCUTCS W3 HOMEHKIATYPhI
7el1 (HapsIoB) MOCTIC €r0 YTOYHCHHS.

12.27. Ha o6noxkax nen (HapsaoOB), COCTOSIIMX M3 HECKOJbKUX TOMOB
(dacreit), yka3bIBaeTCs MOPSAKOBBIM HOMEp TOMA (4acTH).

12.28. Ha oOnoxxkkax jen (HapsaoOB), KHHUT, KYpHAJOB 00sS3aTeIbHO
YKa3bIBAIOTCSI:

12.28.1. HaumMeHOBaHHE BBIIIECTOALLETO oprasa, HaUMEHOBAaHHE
HOTAPUAIBHON KOHTOPBI, (GaMuiInsg, WMs, OTUYECTBO HOTapHUyca, HOTapPHUATbHBIN
OKpYT, HAMMEHOBaHUe Jiena (Hapsia), CPOK €ro XpaHeHus;

12.28.2. ecitm  nmeno (Hapsa) COCTOMT U3 HECKOJBKMX TOMOB (4acTeh),
OTMEYaeTCs MOPSAKOBBIM HOMEP OYEPETHOr0 ToMa (YacTh);

12.28.3. yucno, rog Hayaima W OKOHYAHMS Jeia (Hapsja) YKa3bIBarOTCS
apaOckumu 1udpamu, Mecsil — ciioBaMu. JlaThl Havana U OKOHYaHUS jena (Hapsiaa)
JOJDKHBI OTBEUATh KPAaWHUM JlaTaM JOKYMEHTOB, KOTOPbIE K HEMY TIO/IIIUTHI;

12.29. 3anpemniaeTcss HaKJICWBAaHUE THUTYJIBHOTO JIUCTAa HAa OOJOXKY JACI
(HapsIOB).

XI11. CocraBienue onuceii geJ (HApPsiA0B)

13.1. Ha gena mocTostHHOrO M A0oAroBpeMeHHOro (cBeime 10 net) XxpaHeHus
COCTaBJISIFOTCSL OTAENbHbIE onucu. OMHMCH JeN COCTaBIIAIOTCS IO YCTAaHOBJIEHHOU
dopme (npunoxenus 39 — 40).

13.2. Oucu  gen  (HapsSIO0B) COCTABIISIOTCS JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32
OpraHM3allMi0  JICJIONPOM3BOJACTBA C  yYETOM  METOJAMYECKOM  MOMOIIH
Pecny6imkaHCKOTO HOTAPUAIBHOTO apXUBa ¢ COOJTIOICHUEM TaKUX MPABHIL

13.2.1. ontucu zien MOCTOSIHHOTO, JOJTOBpeMEHHOro (CBbimie 10 JeT) XpaHeHus
COCTABJISIFOTCSL OT/ICNbHBIMU JIeJIaMU Ha KaXK]IbIi 1€T0MPOU3BOJICTBEHHBIN TO/I;
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13.2.2. 3arnaBus jeJ1 BHOCSTCS B OMKUCH B TOM MOCJIEIOBATEIBHOCTH, B KOTOPOM
OHHM pa3MEIICHbl B HOMCHKJIATYpe ACIT;

13.2.3. rpadpl  OnmuUCH 3amOJHSIOTCS B COOTBETCTBUM CO CBEJICHUSIMH,
BBEIHECEHHBIMU Ha OO0JOXKY naena. Omuch Aen AoiaroBpeMeHHoro (cBeime 10 mer)
XpaHEHUsl JTOJDKHA MMETh JOMOJNHUTENbHYI0 rpady «Cpok XpaHeHHs Jena (Toma,
YacCTHU)»;

13.2.4. rpada onucu «IIpumedanue» UCHONIB3yeTCs I OTMETOK O Tepenaye
7ell, YHUUTOKEHHUH AeT U T.11.;

13.2.5. kaxnoe neno (HapsiA) BHOCUTCS B ONHUCH II0J] CaMOCTOSITEIbHBIM
opsAAKOBBIM HOMepoM. Eciu eno (Hapsia) COCTOUT M3 HECKOJIBKUX TOMOB (YacTeit),
TO KaXXJIbI TOM (9aCcTh) BHOCUTCS B OIUCH MO OTACIBHBIM HOMEPOM;

13.2.6. B ciiyqae BHECEHUSI B ONUCH A€ (HAPSAAOB) HECKOJIBKUX NI TOIPS C
OJIMHAKOBBIM 3aroJIOBKOM OTMEYAETCs MOJHOCTHIO JIMINb 3ar0JIOBOK MEPBOTO Jea.
Ha xak7ioM HOBOM JTUCTE OMHCH 3aroJIOBKa BOCCO3/1a€TCsl TIOTHOCTHIO, a BCE IPYTHE
OJTHOPOJIHBIE JieTia 0003HAYAIOTCS CIOBAMHU «TO KE€», MPU ITOM JIPYTHE CBEACHUS O
Jieax BHOCSATCS B OIUCH MTOJTHOCTHIO;

13.2.7. B KOHIIE OIKCH JIEJT JIeTaeTCs UTOTOBAsI 3aMHCh C yKa3zaHueM (rudpamu
U CIIOBAaMH) KOJIMYECTBA JIEJI, 3HAYAITUXCS B OMUCH, TIEPBOTO U MOCJIEIHETO HOMEPOB
JIeJ B OIKCH, a TaK)Ke 00YCIIOBIMBAIOTCS OCOOEHHOCTH HyMEpaIluu el B OMUCH.

13.3. Onuch COCTOUT M3 TOJOBBIX PA3/IENOB U SBIIACTCS MEPEYHEM Ha3BaHUU
nen (HapsiioB) C  BKJIIOYEHHWEM HEOOXOJMMBIX CBEIEeHHM 00 uX CcocTaBe H
cozepskaHuu. [lerra Kaxx10oro rojia COCTaBJISIOT TOIOBOM pa3zien onucy. Kaxapiid BUuj
OMHUCHU JIel UMEET BAJIOBYIO HyMmepauuiro. Onuchk, KOJUYECTBO 3arjlaBuii el B
KOTOpPOM JOCTHUIJIO MO MOPSAKOBOMY HOMEpy uucia 9999, cuuraercsa 3aKOHUEHHOU
onuckio (mputoskenue 41), a nena, co3aBaeMbie B CJICAYIONINE TOJIbI, BKIIIOUAIOTCS B
HOBYIO OIMCh, UMEIOIIYIO CIEAYIOIIMNA HOMEp, HAlpUMeEp, HOMEp 2 WM APYrou
BAJIOBBIA HOMED.

13.4. B ronoBoii pa3ien omucu Jeid BHOCATCS TakKe Jeia, He3aBepIICHHBIC B
JEJIONPOU3BOJACTBEHHOM roay (mepexomsuue aena). [Ipy stom B ciiydae ux He
3aBEpUICHUS] YKa3aHHBIE Jieja MEepPeXOoAsT B CIECAYIOIIUN JEeT0NPOU3BOICTBEHHBIM
roja. B Takux ciiy4asix B KOHIIE T'OJIOBBIX Pa3/IeJIOB OMUCU KaXJOTO CIIEIYIOIIETO
rojia, B TEUEHUE KOTOPOTro Jejia MPOJ0JLKAIUCH B JEIOMPOU3BOACTBE, YKAa3bIBACTCS:
«/lokyMeHTHI 110 3TOMY BOIIPOCY CM. TaKke B paszzenie 32 roa, Ne  », a rpadsl
1,4, 5 onmcu He 3aNOJTHSIIOTCA.

13.5. Onucu gen nocTostHHOTO, JOJIrOBpeMeHHOro (cBbiiie 10 JieT) XpaHeHus,
TO €CTh TeX JeJ, KOTOpble B JalbHeimemM OyayT nepeaaBarbesi B PecryOnukanckuii
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HOTApUaJIbHBII apXWB, COCTABISAIOTCS B 4YEThIpeX HK3eMIunsipax. Omucu nen 1o
JMYHOMY COCTaBY COCTABJISIIOTCS B TPEX dK3eMILUIApax (MpuiioxeHue 42).

13.6. Bce ommcu menm momiekar —00sS3aTeIbHOMY — COTJIACOBAHUIO €
PecnyOnrKkaHCKUM HOTapUAIbHBIM apXUBOM U L{eHTpaabHON SKCIIEpTHON KOMUCCHEH
Muntocta JIHP (manee — I[IOK), depe3 1nBa roja mo 3aBepUIEHUU el B
nenornpousBoAcTBe. s coriiacoBanus B PecnyOnuKaHCKUMN HOTapHUAJbHBIA apXuB
MPEIOCTABISIOTCS BCE 3K3EMILISPHI OIUCH.

13.7. K kaxaoMy TOJOBOMY pa3liey OIUCU JeJd TMOCTOSHHOTO XpaHEHWS,
noyiroBpeMeHHoro (cBoiiie 10 jeT) XxpaHeHus, MO JUYHOMY COCTaBY COCTaBIISAETCS
NPEAUCIOBUE, B KOTOPOM MPUBOJSATCA CBEICHUS O CTPYKTypEe W HalpaBlIeHUU
JEATEIIbHOCTH HOTapUaIbHON KOHTOPBI, HOTApUYCa U MEPUOJ, KOTOPBII OXBATHIBAIOT
JieJla OINHKCH; KPAaTKO XapaKTepHU3YIOTCS COAEpKaHUE M MOJHOTa JTOKYMEHTOB IO
JienaM; OCBEIIaloTCsa 0COOCHHOCTH (POPMUPOBAHUS U OIKCHU 1], UX CUCTEMaTH3alIUs
B OIUCSIX.

13.8. OT00op MOKYMEHTOB, CPOKH XpaHEHHUS KOTOPBHIX 3aKOHUWIIHCH, W
COCTaBJICHHE aKTa O BBIJCICHWU K YHMUYTOXKEHHUIO JOKYMEHTOB, HE TOJIECKAIINX
xpaHenuto (npuioxenue 43) (maaee — akT), OCYIIECTBIIACTCSA IOCC IMOATOTOBKH
OMHCEH 1€l MOCTOSHHOIO, IOJIrOBpeMeHHOro (cBbimie 10 neT) XpaHeHus U 1O
JUYHOMY COCTaBY 3a ATOT K€ MEePHO/I.

13.9.Onucu nen W akT OJHOBPEMEHHO pAaCCMaTPUBAIOTCS DKCHEPTHOMU
komuccuen Pecniybnmukanckoro HoTapuanpHoro apxuBa (ganee — 9K) u 1IDK.

13.10. Jlena (TOKyMEHTBI) BHOCSITCSI B aKT, €CJIM MPEAYCMOTPEHHBINA I HUX
CPOK XpaHEHHs 3aKOHUYMJICA 10 | stHBaps roja, B KOTOPOM COCTAaBJIEH aKT.

Hanpumep, nena ¢ TpexineTHUM CpOKOM XpaHEHUs, 3aKOHUYeHHbIE B 2017 rony,
MOTYT BKJIFOUATbCSI B aKT, KOTOPbIN OyJeT cocTaBieH He paHblie 1 suBapsa 2021 ropa,
C IATWIECTHUM CPOKOM XpaHeHus — He panpmie | suBaps 2023 roga, ¢ ydeTom
IIPUMEYaHNM, YKa3aHHBIX B THUIIOBOM HOMEHKJIATYPE.

13.11. Akt cocTaBisieTcsi B TpeX K3eMIUIsIpax Ha Bce Aena B uenoM. Ha3zpanus
OJTHOPOJHBIX J€J, OTOOpPAaHHBIX K YHHUYTOKEHHMIO, BHOCSTCS B aKT MOJ OOIIKUM
3aroJIOBKOM C YKa3aHHMEM KOJIMYECTBA JI€J, OTHECEHHBIX K KaXJOW rpymrme. AKTbI
MMEIOT BAJIOBYIO HyMepaluto, HaunHast ¢ Ne 1.

13.12. Onmcu  f1em MOCTOSSHHOTO M JOJTOBpeMeHHoro (cBeimie 10  Jrer)
XpaHEHHUs, OMUCH JeJ MO JIMYHOMY COCTaBy, a TAaKXK€ aKThl YTBEPKIAIOTCS
3aBEAYIOLIMM  HOTApUaJIbHOW  KOHTOPOH, HOTApPUYCOM,  OCYIIECTBIISIOIINM
HE3aBUCUMYIO  MPO(ECCHOHATBHYI0  HOTapUAIbHYH  JICSITEIBHOCTh,  IOCTE
cornacoBanus JK u [IDK.
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13.13. lena  (DIOKyMEHTBI), OTOOpaHHBIC IS YHHUYTOXEHHUS, TIOCIe
COTJIACOBAaHUSl W YTBEPXKICHHUS aKTa, IMEpPEeNaroTCs OPTaHMU3alMsIM TI0 3aroTOBKE
BTOPUYHOTO CHIPhSl TI0 HAKIQJAHBIM, B KOTOPBIX OTMEYACTCs BeC OyMakKHOU
MaKyJaTyphl, TIEpeTaHHON i mepepaboTku. JlaTta cmaym JTOKyMEHTOB, WX BEC U
HOMEpP HaKJIAQTHOW YyKa3bIBAIOTCA B AaKTaX O BBIACICHUM K YHUYTOXKEHHUIO
JTIOKyMEHTOB, HE TOJICKAINX XpaHeHHi0. Eciu o0beM fen (HOKyMEHTOB), U3BATHIX
JUTSl YHUYITOXKEHUS, HE3HAYNTEJICH, OHU MOTYT OBITh COMOKCHBI WM YHUYTOXKCHBI
MEXaHUYECKHUM CITIOCOOOM, O YeM OTMEUAETCS B aKTe.

13.14. JlanHble aKThl MTOMEIIAIOTCSA B JEJI0 apXUBHOTO (POHIA M XpaHATCS B
HOTapUaJIbHON KOHTOpE, PecnmyOiamkaHCKOM HOTapHaJlbHOM apXWBE, Y HOTapuyca,
OCYIICCTBJISIONIETO HE3aBUCUMYIO po(ecCHOHATBEHYO HOTapHUAJILHYIO
JIESITEIbHOCTD.

XIV. ApxuBHOe XpaHeHHe HOTAPHATbHBIX IOKYMEHTOB HOTAPHYCOM,
OCYLIECTBJISIOIINM He3aBUCHUMYIO PO eccCHOHATbHYI0
HOTAPHAJIBHYIO J1eSITEJIbHOCTh

14.1. JIoKyMEeHTBl HOTapHAJIBHOIO JIEJONPOU3BOJCTBA M apXUB HOTapuyca,
OCYUIECTBJISIOLIETO HE3aBUCUMYIO po(EeCCHOHATIBHYIO HOTapUAJIbHYIO
JEATEIIbHOCTb, SBJISIIOTCS TOCYIapCTBEHHOM cOoOCTBEeHHOCThIO JloHeukoit Hapoanoit
PecniyOiiMku 1M HaxoAsTCS BO BIAJEHWM M TOJb30BaHUM HOTapUyca B CBSI3U C
OCYLIECTBICHUEM UM HOTAPUAIBHOU NEATEIbHOCTH.

14.2. Hotapuyc, OCYIISCTBISIONIMNA  HE3aBUCHUMYK  NPO(EeCcCHOHATLHYIO
HOTapHaJIbHYIO JCATEIBHOCTh, 0053aH OOCECIEYUTh COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB
HOTapHaJIbLHOTO JEJIOMPOU3BOJACTBA M apXHWBa HOTapUyCa HA MPOTSHKCHUH BCETO
CpPOKa OCYIIIECTBICHUS UM HOTApUAIIbHON JESATCIIbHOCTH.

14.3. Apxus HOTapuyca, OCYILIECTBIISIOLIETO HE3aBUCHMYIO
Npo(ECCUOHANIBHYI0 HOTAapUAJIbHYIO JI€SITEIBHOCTh, COCTAaBJSIOT JIOKYMEHTHI,
CO37aBa€Mbl€ UM B CBSI3U C OCYILIECTBIEHWEM WM HOTapUAIbHOW IEATEIbHOCTH, U
chopmupoBaHbl B jena (Hapsapl) C yKa3aHWEM CpPOKOB HX XpaHEHHWs, 3a
UCKIIIOUEHHEM  JOKYMEHTOB  TEKYIIEro JeJonpou3BoAcTBa. HorapuanbHbie
JIOKYMEHTBI, CBHUIETENbCTBA, JOTOBOPHI U JApPYrHe JAOKYMEHTbI, Ha OCHOBAHHUHU
KOTOPBIX OHU COBEPILEHBI, @ TAKKE PEECTPbl PErMCTPALIMA HOTAPUAIBHBIX JIEHCTBUIA,
KYpHAJIbI U KHUTY y4eTa XpaHsTCs B YCIOBUAX, 00€CIIEUMBAIOLINX UX COXPAHHOCTb.

14.4. TeueHnne cpoka XpaHEHUs JIe]l HAUMHAETCs ¢ | stHBapsi ToJ1a, CIEAYIOIIEro
3a r0JIOM OKOHYAHHMsI IIPOU3BOJICTBA T10 JICTTY.

[To oxoHYaHuM roma, HO HE TO3MHEE 3-X MECSIEB TMOCJIE€ €r0 OKOHYaHUS,
MPOU3BOJMTCS TIOJTOTOBKA JEJI K apXWBHOMY XPAaHCHHIO B COOTBETCTBHH C
[IpaBunaMu HOTApUAIBLHOTO JEIONPOM3BOJCTBA: YTOYHSECTCS CHCTEMATH3AIIHS
JTOKYMEHTOB B jenax (Ipu HE0OXOAUMOCTU Jena mepedOpMUPOBBIBAIOTCS),
poU3BOAUTCS oopmiieHHre en (HapsIoB), ejia MOCTOSHHOTO U JOJTOBPEMEHHOIO
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(cBpimie 10 7eT) XpaHEHMs 3aKIOYarOTCs B TBEPAYIO OOJIOXKKY, JTOKYMEHTHI
pa3MelaloTcsl B XPOHOJOTMYECKOM TMOPSJAKE M IMPOLIMBAIOTCS, JIUCTBI JIET
HYMEPYIOTCS, COCTAaBJSIOTCSI BHYTPEHHHUE OIIMCH, ONHCH JIeJ TOCTOSHHOIO U
JOJITOBpeMEHHOTO (cBbllIe 10 J1eT) XpaHEeHHUs], TUCT 3aBEPEHUs, TACIIOPT apXHBa.

14.5. IlonrotoBka 1 OQOpMJIIEHME  HOTApUAIbHBIX  JOKYMEHTOB U
IPYNIIMPOBaHUE UX B Jena (Hapsabl) JJIs apXUBHOIO XPAHEHHUs BKIIIOYAIOT ITPOBEPKY
IPaBUJIBHOCTH (POPMHUPOBAHUS JOKYMEHTOB B Jejla, HAJIWYHME M COOTBETCTBHE
TpeOOBaHUSAM 3aKOHOJATENbCTBA JOKYMEHTOB, MPHOOMICHHBIX K JSK3EMILIAPY
HOTapHaJIbHO 0 OPMIIEHHOTO JIOKYMEHTA, a B IPEyCMOTPEHHBIX
3aKOHOJATEIbCTBOM CIy4yasiX — KONHUHA W3 JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIs
COBEpIICHUs] HOTApUANIbHBIX JCHCTBUI, HalMuue Medyareil, MOANHUCEeld, HOMEPOB U
T.I1., @ TaKXke oopMIIeHHE JIe (HapsI0B) U COOTBETCTBUE UX HOMEHKIIATYPE.

14.6. Ha xpaHeHue B apXuB HOTapuyca, OCYIIECTBIISIOIIEIO HE3aBUCHMYIO
NpO(ECCUOHATIBHYI0 HOTApUAIbHYIO JEATEIbHOCTb, NEPEXOAAT JAena (HapsJbl)
HOTapUaJIbHBIX JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO, JOJTrOBpeMeHHOro (cBbimie 10 1er)
XpaHEHUs B yIOPSAJOUYEHHOM COCTOSIHHH, a TAK)KE 3aKOHUYEHHBIE B JIEJIONPOU3BOJICTBE
JOKYMEHTBI CIPABOYHOTO M YYETHOTO XapaKTepa B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHOU
HOMEHKJIATYpOU JIEJI.

14.7. Ilpy MmOArOTOBKE JOOKYMEHTOB [IJIi ApXMBHOI'O XPAaHEHHsI HOTapHYC,
OCYILECTBIISIOIINN HE3aBUCUMYIO npo(dhecCuOHABHYIO HOTapHUAIIBHYIO
NEATEIbHOCTh, NPOBOAUT CBEPKY HAIWYUSA HOTAPUAIBHBIX JOKYMEHTOB COIJIACHO
PeecTpy perucrpaunu HOTapuajJbHbIX JEUCTBUM U COOTBETCTBYIOIIEN HOMEHKIIATYPbI
ned.

14.8. OTmMeTKa OTHOCHUTEIIPHO MPOBEJACHHON HOTApHYCOM, OCYIIECTBIISIOIUM
HE3aBUCUMYIO  NMPOQPECCHOHAIBHYI0  HOTApUAIBHYIO  JCATEIBHOCTH,  CBEPKH,
YKa3bIBa€TCS B KOHIIC BHYTPCHHEH OIMWCH JET M UM TOAIMUCHIBACTCS (HampuMep:
«Hamrume mOKyMEHTOB CBepeHO C Peectpom peructpanuu HOTapHaIbHBIX
JIEUCTBHIY, 1aTa, TIOAIHICH).

14.9. B ciiy4ae BbIsSIBJIEHUSI HEIOCTATKOB B (POPMHUPOBAHUU U OPOPMIICHUH JE
(HapsIOB) HOTApUyC, OCYLIECTBISIIOIIMNA  HE3aBHUCHUMYIO IPO(eCCHOHAIBHYIO
HOTapHAJIbHYIO IEATEIbHOCTh, 0053aH UX YCTPAHUTh.

1410. B cootrBeTcTBMM €  YTBEPXKICHHBIMH  OMNHCSIMH  HOTapHyC,
OCYILECTBISAIONIUM HE3aBUCUMYIO npo(dhecCuoHANBHYIO HOTapHUAIBHYIO
JeSITENIbHOCTD, 00513aH MPOBECTU CBEPKY HATMYMS KaXK0TO Jiena (Hapsaa).

14.11. B kaxaoM 52K3eMIUISIpe OMUCH Jesl (HapsIOB) JCNAIOTCI OTMETKH O
HaJIMYUW TOTO WJIM MHOTO Jena (Hapsiaa). B KoHIle KaXaoro 3K3eMIUIsipa OMUCH e
(Hapsa0B) U(pPamMu U CIOBAMHU JEIAIOTCS OTMETKH O (PaKTUYECKOM KOJUYECTBE eI
(HapsA0B), MOCTYIMUBIIMX B apXWB, MPOCTABIAIOTCS HOMEpa OTCYTCTBYIOIIUX €T
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(HapsAl0B), J1aTa MOCTYIUICHUSI B apXWB M MOJIMUCh HOTapUyca, OCYIIECTBIISIFOIIETO
HE3aBUCUMYIO TPO(PECCHOHATIBHYIO HOTAPUATIbHYIO JESTEIbHOCTD.

XV. Ilepenaua gesa B Pecny0/iuKaHCKUH HOTAPHAJIbHBIA APXUB

15.1. I'ocynapcTBeHHbIE HOTapHuaJbHbIE KOHTODPBI, HOTapuycCBhl,
OCYUIIECTBIISIONIME HE3ABUCUMYIO MPOPECCUOHAIBHYIO HOTAPUATBLHYIO JIESITEIbBHOCTh
B Jlonenkoit Hapoanoit Pecriybnuke (dhonmoo0pa3oBaTen) SBISIOTCS HCTOUHHUKAMU
KOMILJIEKTOBaHUs Pecny0nrKaHCKOro HOTapralbHOTO apXHBa.

15.2. HotapuanbHble KOHTOpHI TEpenaloT Ha XpaHeHHe B PecmyOnnkaHCKuii
HOTapUaJbHbII apXuB Jejia (Hapsibl) HOTApUAJIbHBIX JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO U
JOJITOBpeMEHHOTO (cBbIlIe 10 JIeT) XpaHeHHs B YIOPSIOYEHHOM COCTOSIHUU, a TAKXKe
3aKOHYEHHBIE JEJIONPOU3BOICTBOM JIOKYMEHTBI CIIPABOYHOTO M YYETHOTO XapakKTepa
COIJIaCHO COOTBETCTBYIOIIMM HOMEHKJIATypaM JEJI II0 OKOHYAHMIO JECATHIICTHErO
CpOKa UX XpaHEHUS COMVIACHO TpauKy, YTBEPKACHHOMY PYKOBOJUTEIEM
Pecny0nmnkaHckoro HoTapuallbHOTO —apxuBa. HorTapuychl, OCYLIECTBISIOIINE
HE3aBUCHUMYIO MPOPECCHOHATBHYIO HOTAPHAJIbHYIO JEATEIbHOCTh, NEPENAIOT TOIBKO
B CJyya€ CMEHbl HOTapUajgbHOrO OKpyra (TEppUTOPUHM JAESITEIBHOCTH) WIH
IIPEKPAILEHUs] HOTApPUAJIBHOM JEATENbHOCTH. Takas nepegaya OCYIIECTBIIIECTCS
VCKJIFOYUTEIIBHO I10 ONKUCIM JEl.

15.3. TIpn moAroTOBKE JAOKYMEHTOB HOTAPUAIBHOTO JAEIOMPOU3BOJICTBA IS
nepeiauyd Ha XpaHeHue B PecnyOMKaHCKHMI HOTapualdbHBIM apXuB MNpPOBEPSETCS
NpaBUIBHOCTh (POPMUPOBAHUSI JOKYMEHTOB B Jeina (Hapsael), opopMieHus Ael
(HapsAl0OB) U COOTBETCTBHE WX THUMOBOM HOMEHKIaType. B ciiydae BbIsSBICHUSA
HEJOCTaTKOB B (POPMHUPOBAHUM JOKYMEHTOB B Je€jlaX, HOTapHajbHas KOHTOpA,
HOTApUYC, OCYLIECTBIISIIOIIMNA HE3aBUCUMYIO MpPO(ecCHOHATBHYI0 HOTapUaIbHYIO
JeSITEIIbHOCTD, 003aHbl UX YCTPAHUTh.

15.4. HotapuanpHass KOHTOpA, HOTapHyC, OCYIIECTBIISIIOUIMI HE3aBUCUMYIO
Npo(EeCCHOHANIBHYI0 HOTapUAIbHYIO JIESITENIbHOCTh, 0053aHbl IepenaTh Jena
(Hapanpl) Ha xpaHeHWe B PecnyOJMKaHCKUMNA HOTapUalbHBIA apXuB, COIIACHO
YTBEPKJICHHBIM ONUCAM fiedl. [Ipy 3TOM B KaX10M 3K3eMILISIpE OMUCH A€l (HapsI0B)
JENAK0TCS OTMETKH O MPUHATHH TOT'O WM MHOTO Jiesia. B KOHIIe KaX10Tro 3K3eMIUIsIpa
OIKCH e AeNarTcs nudpamMu U CJIOBAMU OTMETKH O (PaKTUYECKOM KOJMYECTBE JE,
nepeIanHbplx B PecrmyOnuKaHCKUN HOTapUalbHBIN apXuWB, MPOCTABISIOTCS HOMEpA
OTCYTCTBYIOLIUX JI€JI, 1aThl IpHeMa-Iepeadu e U NOAMNNUCH JIUL, KOTOPBIE ClaBaJIv
Y IPUHUMAJIH JIeNa.

15.5. JIo mepemaun Ha TOCYJApCTBEHHOE XpaHeHHe B PecryOnukaHCKun
HOTApUAJLHBIN apXUB, JOKYMEHTHI XPAaHATCS B IIOMEIIEHUAX (hOHI000pa3oBaTeIIeH.

15.6. ®onnmoobpaszoBarenu 0OOECNEYMBAIOT COXPAHHOCTh, YYeT, OTOOD,
YIOPSAIOYCHUE W HCIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB, OOpa3yIONIUXCS B PE3yJIbTaTe X
NEeATeTLHOCTH, O0ECIeUYMBAIOT CBOCBPEMEHHYIO IMepefady S3THX JOKYMEHTOB Ha
TrOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHE.
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15.7. Bce pa0oThl, CBsA3aHHbIE C TIOATOTOBKOM, TPAHCIOPTUPOBKON U
nepesavyeii apXMBHBIX JOKYMEHTOB HOTApUyCOB, OCYIICCTBISIONINX HE3aBHCUMYIO
po(eCCHOHANTBHYI0 HOTAPHAIBHYIO JCSITEIBHOCTh, TPOW3BOIUTCA 3a HX CUYET,
HOTApUAIBLHBIX KOHTOP - 3a CYET CPEeACTB pecmyOnmkaHckoro Oromkera. [lpu
OTCYTCTBUHU TEpEIAIONiell CTOPOHBI, TOJATOTOBKA, TPAHCIOPTHPOBKA MW Tepeaada
aApPXWBHBIX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIIACTCS 3a CYET CPEICTB PECIyOINKaHCKOTO
OroKeTa.

15.8. 3a yrepro W mopdy HOTapUalIbHBIX JIOKYMEHTOB (HOHI000pa3oBaTeNn
HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHHU C 3aKOHO/IaTEIIHCTBOM.

15.9. TlogroToBka fen K Tmiepegade Ha XpaHeHue B PecmyOnmkaHckuii
HOTapHAJIbHBIN apXUB BKIIIOYAET:

15.9.1. skcnepTH3y IEHHOCTH JOKYMEHTOB;

15.9.2. popmupoBaHre AOKYMEHTOB B Jeida W HUX OGOPMIICHHE COTJIACHO
HactosiuM [IpaBuiam;

15.9.3. nepenauy aen B PecyOnrkanckuil HOTapuaibHBIA apXUB.

15.10. [Ipu mOATOTOBKE MOKYMEHTOB Jisi TepeJayd WX Ha XpaHCHHE B
PecnyOnMkaHCKHII HOTapuaibHBIA apXuB, HOTapUalbHAas KOHTOpPA, HOTapUYC,
OCYLIECTBIISAIOIUN HE3aBUCUMYIO Ipo(heCCHOHATBHYIO HOTapHUAIIbHYIO
NEeSATEIbHOCTh, (MX OTBETCTBEHHBIM MPEACTABUTENb) COBMECTHO C COTPYIHUKAMHU
PecnyOiMKaHCKOTO ~ HOTapUaJIbHOIO  apXWBa  MPOBOJAAT  CBEPKY  HAJIUYUSA
HOTapUalbHbIX JOKYMEHTOB, COIVIACHO OIUCSIM JI€I W COOTBETCTBYIOLIEH
HOMEHKJIaType zeil. OTMeTrka O IPOBEIECHHOM CBEPKE YKa3blBaeTCsi B KOHILE
BHYTPEHHEN OIUCH JEJ U MOANMUCHIBAECTCS JIMLAMH, TPOBOJAMBILINMH CBEPKY.

15.11. [logroroBreHHBIE K  Iepenade  JOKYMEHTBI  JIOCTABIISIIOTCS B
PecniyOnukaHCkuii ~ HOTapuaibHbIi ~ apXWB  TPY30BbIM WM  JIETKOBBIM
aBTOTPAHCIIOPTOM C KPBITBIM Ky30BOM B COIPOBOXIEHUH OTBETCTBEHHOIO JIAIIA.

15.12. Tlpu mnepenaye MOKYMEHTOB HOTapHAJIBHOTO JIETONMPOU3BOJICTBA HA
xpaHeHre B PecryOnvMkaHCKWN HOTapHaIbHBIA apXWB COCTaBISIETCA aKT TIpHeMa-
nepenaun (npuioxenue 44). I[lpu nepeaaye HOTapHAIBLHONW KOHTOPOW TOKYMEHTOB
HOTApUAIBHOTO JAEJONPOU3BOJCTBA AKT IMpHUEMA-TIEpPEAaYu COCTABIAETCA B JIBYX
DK3EMIUISIpax, OJAMH U3 KOTOPbIX BMECTE C JOKYMEHTaMHM MEpelaercs B
PecniyOnukaHckuii HOTapuanbHBIM apXWB, BTOPOM oOcTaeTcs B jene (QoHma
HOTApUAIBHOM KOHTOPBHL. B ciydae mnepemaum HOTapUyCcOM, OCYIIECTBIISIIOIIUM
HE3aBUCUMYIO0 TPO(PECCHOHANBHYI0 HOTAPUATIBHYIO JAESTENbHOCTh, JOKYMEHTOB
HOTapHaJIbHOTO JEJIONPOU3BOJICTBA U apXHBA, AKT MPHUEMa-TIEpENayl COCTABIISIETCS B
TpeX DJK3EMIUIIPAX, OJWH M3 KOTOPBIX BMECTE€ C JOKYMEHTaMU MEPENACTCS B
PecnyOnnkaHCkuii HOTapuanbHBIM apXWB, BTOPOWM OCTaeTca B Jelie HOTapuyca,
Tpetuid nepegaercs B Munwoct JIHP u mpuobuiaeTcss Kk perucTpalliOHHOMY €Ty
HOTapuyca.


http://gisnpa-dnr.ru/wp-content/uploads/2016/12/Prilozhenie-44-k-Pravilam-k-Postanovleniyu-17-22.pdf
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15.13. Ha xpanenue B PecniyOnukaHCKHIT HOTapUaIbHbINA apXUB MPUHUMAIOTCS
HOTApHAIBHO yIOCTOBEPEHHBIC JTOTOBOPHI OTUYKICHHUS IBHYKUMOTO U HEJBUKHUMOTO
MMYIIECTBA, JOTOBOPHI MOKU3HEHHOTO cojepkaHus (yxoja), 3ajora (HUIOTEKH),
JIPYTUE JOTOBOPHI, 3aBEIIaHUs (B TOM YHCIE CEKPETHBIC 3aBEIIaHus) W T. M., B
COOTBETCTBUHM C HOMEHKIJIATYpOW e UM JOKYMEHTBI, HA OCHOBAaHMH KOTOPBIX OHH
YIOCTOBEPSUTHCH, O(QOPMIICHHBIE U CTPYIIAPOBAHHBIE B JieJla IMOCTOSHHOTO,
JIoJroBpeMeHHoro (cBeiie 10 jgeT) XpaHeHus.

B ciydae oTcyTCcTBHS MOCTyIMa K HOTApUAIHbHOMY apXUBY, PACIOII0KEHHOMY B
MOMEIICHUH, KOTOPOE SBISACTCA YAaCTHOW COOCTBEHHOCTHIO (PU3WYECKOTO WIIU
IOPUIMYECKOTO JINIIA, BOTPOC MPUHYIUTEILHOTO BXOXKICHUS B TIOMEIIIEHUE PEIIacTCs
B Cy/1IeOHOM TIOPSIIKE.

15.14. Ilepenauy nOKyMeHTOB B PecnyOnuMKaHCKMN HOTapUAIbHBIA apXuB C
OJTHOBPEMEHHBIM COCTABJIICHHEM OINKCH JeJl U akTa 00 H3BATHUU JAeNl HOTapuyca,
OCYLIECTBIISIOLIEIO HE3aBUCUMYIO IpOo(heCCHOHABHYIO HOTapHaJIbHYIO
NeATENbHOCTD, (MpuioxeHue 45) npoBoaut komuccuss Muntocra JJHP B ciyuasx,
ONpeeNIeHHbIX B IMyHKTE 4.15 HacTosmux [Ipasui.

15.15.B neia IIOMEIIAIOTCS TOJIBKO OpUTHHAJIBI HOTapUAJILHO
YJAOCTOBEPEHHBIX JTOKYMEHTOB, M3JI0KCHHBIC Ha YUCTOM JiucTe Oymaru (opmara A4
C OTMETKOM 00 MCITOJIh30BaHHOM CITCIIMAJIBHOM OJIaHKE HOTAapUAIBHOTO JOKYMEHTA, C
yKa3aHHEM HOMeEpa, MO KOTOPOMY HOTAapHUaJIbHOE JICMCTBHUE 3apEeTrHCTPHUPOBAHO B
Peectpe, W opurnHamBl JOKYMEHTOB, a B CIydYasX, HPeIyCMOTPEHHBIX
3aKOHOJIATEILCTBOM, KOMWUU  JOKYMEHTOB, Ha OCHOBAaHMM KOTOPHIX OHH
yIOCTOBepsUIHCh. He pgomyckaercss BKIIOUEGHHWE B Jella YEPHOBHKOB, JIMYHBIX
JTIOKYMEHTOB, IOKYMEHTOB, TIOJIJISKAIIUX BO3BPATY, U PA3MHOKEHHBIX KOITHH.

15.16. B nena BKJIFOYAIOTCS JIOKYMEHTBI JINIIb OJTHOT'O
JIeTIOTIPOU3BOICTBEHHOTO TO/I1A.

15.17. IIpu HEOOXOAMMOCTH MPUOOIIEHHUS K COOTBETCTBYIOIIEMY HOTapUAIHHO
YAOCTOBEPEHHOMY JOKYMEHTY JIMYHBIX JOKYMEHTOB (CBUIIETENLCTBA O POXKICHUH,
CBUJICTEJILCTBA O PETUCTPAIMU Opaka U T.I.), @ TAKKE JOKYMEHTOB, MOJICXKAIINX
BO3BpaTy, B JI€JI0 MOAIIMBAIOTCS YOCTOBEPEHHBIE B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE KOTTUU
ATUX JTOKYMEHTOB.

15.18. B PecniyGnukaHCcKkuii HOTapUadbHBIN apXUB MPUHUMAIOTCS Ha XpaHEHUE
3aKOHYEHHBIE HACIICJICTBEHHBIC JIeTIa.

XVI. Boijaua HOTAPUAJIbHBIX IOKYMEHTOB

16.1. Beigaua nen (HapsiioB) U HOTAPHAIIBHBIX JTOKYMEHTOB, HAXOSIINXCS Ha
XpaHEHUH B HOTApUaIbHOW KOHTOpe, PecmyOnmMkaHCKOM HOTapuUaIbHOM apXuBe, Y
HOTapUyca, OCYIIECTBISIONIETO HE3aBUCUMYIO MPO(ECCHOHATHHYI0 HOTAPHAIBHYIO
NEATEIIbHOCTh, BO3MOXHA JIUIIb B CIy4asiX, MIPEyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATEILCTBOM.

16.2. Ilpu o6pamieHnu GU3NIECKOro WIH IOPUIANYECKOTO JIMIa K HOTApUYCY O
BbIJIaYe CBUICTEILCTBA O MIPABE HA HACTIEICTBO B CIIy4ae, €CIIM HACJIEICTBEHHOE JIEJI0
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nepeaHo Ha XpaHeHue B PecnyOJMKaHCKWNA HOTapHaJbHBIA apXuB, HOTapHYC
3ampamuBaeT U3 PecmyOnMKaHCKOro — HOTapuajibHOTO  apXuBa  JaHHOE
HACJIEICTBEHHOE JIEJO.

16.3. HacneacTBeHHbIe Jienia BBIJAIOTCSI BO BPEMEHHOE I0JIb30BAaHUE HA CPOK,
HE MPEBBIIAIOIINN OJTHOIO MECSLA.

16.4. Boljaua HacneACTBEHHBIX jen W3 PecnyOiamKkaHCKOro HOTapHalbHOTO
apXxMBa BO BPEMEHHOE IOJIb30BaHUWE OQOpMIsieTCs 3aka3oM Ha  BblIAdy
HACJICAICTBEHHOTO JIela W PErHCTPUPYETCS B KHHUIE BBIIAYU 1€l W3 (HOHIOB
PecmyOimmkanckoro HoTapuaapHOTO apXxuBa. Ha MecTo BBITAaHHOTO HACJIEICTBEHHOTO
Jieyia ToOMeNaeTcs KapTa-3aMeHUTEb HACIEACTBEHHOTO JIeia.

16.5. Ilepenaua ucTpeOOBAHHOTO HACIEICTBEHHOTO Jieja 0hOPMIISETCS aKTOM
O BBIJa4ue JieJl BO BPEMEHHOE I0JIb30BaHHE. AKT IOJIUCHIBACTCS PYKOBOJUTEIIEM
PecnyOnukaHcKOro HOTapHaJIbHOTO apXWBa W HOTApUyCOM, 3alpalldBalOIIdM
HACJICJICTBEHHOE JIEJIO, M CKPEILISAEeTCS TepOOBBIMU TTEUaTIMHU.

16.6. ITociie BBImauM CBUAETEIHCTBA O MpPaBe HA HACIEICTBO, HCTPEOOBAHHOE
HACJEICTBEHHOE  [JIeJ0  BO3BpallaeTcs  HoTapuycoM B PecmyOnmkaHcKHii
HOTapUalbHbI apxuB He mo3aHee 10 pabouux nHeW mocne Takod Bbigaud. [locne
BO3BpAILCHUS HACJEICTBEHHOIO Jiejla B KaXIOM D3K3EeMIUIIpE aKTa JeNaercs
COOTBETCTBYIOILIAs 3AIUCh.

16.7. Ilepen BbImaueld HACIEACTBEHHOTO Jeida U3 PecmyOnmKaHCKOTo
HOTApUAJLHOTO apXHBa U MOCJIE €T0 BO3BPAIICHUS MPOBOAUTCS MOJIMCTHAS MPOBEPKA
HACJICACTBEHHOTO Jiejla B MPUCYTCTBUU OTBETCTBEHHBIX JIHI], MEpeAaronux u
MOJTYYArOITUX HACIEACTBEHHOE JIETIO.

16.8. Ilocre momoyIHEHUs HACIEACTBEHHOTO Jejia, KOTOPOE 3aIpaliiBalioCh,
HOBBIMH  JOKYMEHTaMH,  OTBETCTBEHHBIM  COTPYIHHK  PecmyOamkaHCKOTro
HOTapHaJIbHOTO apXwBa IMPOBEPSCT TMPABWIHBHOCTh BHECEHUS HW3MEHCHHH BO
BHYTPEHHIOIO  OMHUCh  (COCTaBJCHHWE  BHYTpeHHEH omuch  (IIPOJIOHKCHUE)
HACJICJICTBEHHOTO Jejila M HAaJIMYME COCTABJICHHBIX HOBBIX 3aBEPUTEIIBHBIX HAIIHCCH
K HacJIeZICTBEHHOMY JIey.

JAupextop denapramenra

OPraHu3aluu U KOHTPOJIS

rocyapCTBEHHbIX U IOPUIANYECKUX YCIAYT

MuHucTepcTBa OCTHIAU

Jonenkoii Hapoanoii Pecnyoaimkn N.®. Yepenosckast



[Tpunoxenue 1

k [IpaBriiam HOTapUaAIBHOTO
JIETTONPOU3BOICTBA B JloHEIIKOM
Hapopanoii PecniyOnuke

(myHKT 4.2)

(mosHOE HAMMEHOBAHHUE TOCYIAPCTBEHHOU YTBEPXKJIAIO

HOTapuanbHON KOHTOPBI/Pecmybmukanckoro

HOTapHaJIbHOIO apXHBA) 3aBenyomuii rocy1apcTBeHHOM
HOTAPHAJILHON KOHTOPOI/
PykoBoaurens PecnyOiukanckoro
HOTAPHAJIBLHOTO APXHBA

(moamuce) (MHUIUAJBI UMEHH, (paMuIus)

« » r.
MLIIL.

AKT

Ne

(MecTo cocTaBiICHU)

npuemMa-nepeaavyn J10KyMeHTOB

HOTAPHAJBHOIO /1eJIONPOU3BOCTBA

B cooTBercTBUU C PUKAa30M OT Ne

(bamMuus, THUTIAAIIBI)
nepean, a MIPHUHSUT B IPUCYTCTBUH KOMUCCHH, CO3/IAaHHOM Ha
(bamMumnusi, *HULIAATIBI)
OCHOBaHWH yKa3aHHOTO MPHUKa3a, B COCTABE MPEJICeaaTeNs

(bamMumus, *HUTIAATIB)
Y 4JICHOB KOMHCCHH JIOKYMEHTBI HOTapHAIBHOTO
(bamMumus, *HUIIAATIBI)

ACJIOMPOU3BOJACTBA

(MoIHOE HAaMMEHOBAHKE TOCYIaPCTBEHHON HOTapHaIbHOM KOHTOPHI)

Ne | Munexc nena no 3aroJIoBOK jenna Hara nena KonuuectBo nen MpiMeyae
11/T1| HOMEHKJIaType (TOoMa, yacTH) (Toma, yactu) |(TOMOB, yacTeil) P
1 2 3 4 5 6

Howmepa orcyrcTByrommx nen

Bwmecre npunsto

(mudpamu, ciioBaMn)
Cocrosuue aen:

[lepenauy ocyuiecTBuI: [Ipuem ocyuiecTBuI:
(moamuce) (vHUIMABI, aMuTHs) (moamnuce) (MHUIM ATl UIMEHH,
hamums)
Hara Jara
[Ipencenarens komMmuccuu
(moamuck) (MHUIATIBI UMEHH,
bamuus)
YJieHBl KOMUCCUU:
(moamuce) (MHUIIEATIBI UMCHH,

bamuus)



[Tpunoxenue 2

k [IpaBriiam HOTapUaAJIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JlOHELIKOM
Hapopanoii PecniyOnuke

(myHKT 4.6)

(mosHOE HAMMEHOBAHHUE TOCYIAPCTBEHHOU YTBEPXKJIAIO
HOTApUAIBbHON KOHTOPBHI)
MuHuCTp HCTHLIHHT
Honeuxoit Hapoanoii Pecnnyosiuku

(moanucy) (MHUIMAIBI UMEHH, (PAMUITHSA)
« » T.
MLII.

AKT

(MecTo cocTaBiICHU)
npueMa-nepeaavu J0KyMEHTOB HOTAPUAJIbHOIO 1eJ10NPOU3BOACTBA
NPU CMEHe 3aBeYIIIero rocy1apCcTBeHHO HOTAPHAIbLHOM KOHTOPOM

B cooTtBercTBHMM € TprkazoM MuHUCTEPCTBA IOCTULIMHA OT Ne

(bamwnst, THUITAITB)
nepejan, a MPUHSUT B TPUCYTCTBUM KOMUCCHH, CO3/ITaHHOHN Ha
(pamuiins, MHUIMATIBL)
OCHOBaHUU yKa3aHHOTO MPHKa3a, B COCTAaBE MpeceaaTeNs

(pamunus, UHUIHAIIB)
Y Y4JICHOB KOMUCCUU JIOKYMEHTBI HOTapuaIbHOTO
(pamunvs, MHUIHATIBI)

ACJIONIPOU3BOJACTBA

(mosIHOE HaUMEHOBaHKE TOCYJapCTBEHHOM HOTapHalbHONW KOHTOPHI)

Paznen 1. Ileyatu u mrramimesl.
Paznen 2. bnanku exuHoro o0pasua A COBEPIICHUsI HOTapUaIbHbBIX AEHCTBHIMA.
Pa3nen 3. HorapuansHOoe 1€10IPON3BOICTBO.

Ne | HazBanue u HOMED Komnuectso KonnuecTtBo nen
. [Ipumeuanue
n/m OMHCH HK3EMILISIPOB ONUCH (TOMOB, yacTeii)
1 2 3 4 5
Howmepa orcyrcTByrommx nen
Bwmecte npunsiTo donm Ne
(mudpamu, cioBaMm)
Cocrosuue aen:
[Ipuem ocymiecTBuI:
[Tepenauy ocyiiecTBUII:
(moamuck) (MHUIMATIBI UMCHH, (moamuce) (MHULIMAJIBI UMEHH,
bamumus) dbamumus)

JlaTa JlaTa



[Ipencenarens KOMUCCUH

[Iponomxenue npuiioxeHus 2

(moamucek) (MHUIMATBI WMEHH,
bamuus)
YJieHbl KOMUCCHU:
(moamuce) (MHUIIEATIBI UMCHH,
bamums)
(moamuck) (MHUIEATIBI KMEHH,

bamuus)



[Ipunoxenue 3

K [IpaBunam HOTapUaIbHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JlOHELIKOM
Haponnoii Pecriyonnke

(yHkT 4.7)

(mosHOE HAMMEHOBAHHUE TOCYIAPCTBEHHOU YTBEPXKJIAIO
HOTAapUAIbHON KOHTOPBHI)
MuHuCTp CTHLIHHT

Honeuxoit Hapoanoii Pecnny6iuxu

(moamnucey) (MHUIMATBI UMEHH, (paMUIIHUs)

« » r.
MLIIL.

AKT

No

(MecTo cocTaBiICHU)

BbISIBJICHUS HEJOCTAYH JOKYMEHTOB

HOTAPHUAJBLHOTO /1eJI0NPOU3BOACTBA NMPHU

CMeHe 3aBeyIoNIero rocyiapcTBeHHOM

HOTAPHAJIBHOI KOHTOPOM

B pesynprare  mepemauu JOKYMEHTOB  HOTApUaJbHOTO  JEJIONPOU3BOJCTBA

(MOIHOE HAaMMEHOBAHKE TOCYJaPCTBEHHON HOTapHAJIbHOU KOHTOPHI)
Ha OCHOBaHHWM Mpukaza MunucrepctBa roctunnu JJonenkonr Haponnoit Peciybnuku ot

Ne , YCTAaHOBJIEHO HEJ0CTa4ya apXUBHBIX JIeN (JOKYMEHTOB), KOTOPbIE€ IEPEUNCIIEHBI HUXKE.
Bo3moxHubIe
Hemno Ne (umu 3aroyIoBOK ziena . KonnuecTtso [IPUYHUHBI
Onuchy, Kpaiinue nater
HOMeEpa JINCTOB (3arosoBKu JIUCTOB B JIeJie | OTCYTCTBHS
No nena (I0KyMEeHTOB)
JIOKYMEHTOB) JIOKYMEHTOB) (moxymeHTax) nen
(I0KyMEHTOB)
1 2 3 4 5 6
Bwmecre nen (I0KyMEHTOB)

(mmdpamu, crioBamm)
CopepxaHrie HeJOCTAOIUX NN (JOKYMEHTOB) MOKET OBITh YACTUYHO BOCCTAHOBJIEHO TAKUMU
Jenamu (JIOKYMEHTaMH):

(HOMCpa A€, INCTOB, UX SaFOJIOBKI/I)

MeponpusiTusi OTHOCUTENBHO PO3bICKA el (IOKYMEHTOB) MOJIOKHUTENbHBIX MOCIEICTBUN HE Jallu,
B CBSI3U C YEM, CUNTAEM BO3MOKHBIM CHATH UX C y4eTa.

3aBeAyIOIIMI roCy1apCTBEHHON

HOTapUAIbHOM KOHTOPOH

Jara

(moamnuce)

(MHUIMATBI UMCHU, (DaMILITHS)




COI'JTACOBAHO

IIpoTokonom 3acenanus LlenTpanbHoi
9KCIIEPTHONH KOMHUCCHH
MunncrepcTBa IOCTUIINH
Hounenkorn Haponnoit Pecriybmuku

No

[Iponomkenne MpuIoKeHUs 3

COI'NTACOBAHO

[IpoTokonom 3acenanuss KCOEPTHOM

KoMuccuu Pecrybnnkanckoro

HOTApUAIBHOTO apXxuBa*

Honenkoi Haponnoit Pecrryomuku
Ne

*Ecnu yTepsiHbl JOKYMEHTHI [ 0CyIapcTBEHHOT0 apXuBHOTO (hOHIA



[Tpunoxxenue 4

K [IpaBriiam HOTapUaAIBHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JlOHELIKOM
Haponnoii Pecriyonnke

(myskT 4.10)

YTBEP/XKJIAIO

Horapnyc

(moanmucek) (MHUIM AL UMEHH, (paMuIus)
« » r.

MLII.

CIIPABKA

0 MpoBepKe HAJTUYMS U COCTOSIHUS IOKYMEHTOB

NPH YBOJILHEHHMH JIMLA, OTBETCTBEHHOI0 32 BeJleHue
HOTAPHAJIBLHOIO J1eJI0NPOU3BOICTBA Y HOTApHYCA,
OCYLIECTBJISIOIEr0 He3aBUCHUMYI0 TPO(eCCHOHAIBHYIO
HOTAPHAJIBHYIO eSITeJIbHOCTh

(ocHOBaHUS Mepeavn JOKYMEHTOB HOTAPHAIBLHOTO JSJIOMPOM3BOICTBA)
nepean,
(baMunus u MHUIIMAITBI JIMIIA, OTBETCTBEHHOIO 3a BE/ICHUE JICIIONPOM3BO/ICTBA HOTAPHyCa)

a IIPUHAT,
(pamuTust 1 MHUIKATIBI JIKIIA, KOTOPOE MPUHSIIO JOKYMEHTBI HOTAPUAIBHOTO JCTI0NPOU3BOICTRA)

JAOKYMCHTBI HOTAPUAJILHOT'O JCJIONPOU3BOACTBA HOTAPpUYyCa:

No Wnnekc nena no 3aroJIoBOK Jena Hara nena [Ipumeyanus
n/m HOMEHKJIAType
1 2 3 4 5

Howmepa orcyrcTByromux nen
Bcero npunsto aen
(undpamu, croBamu)

[Iepenauy ocymiecTBui: IIpuem ocymecTBui:

(moamuck) (MHUIMATIBI UMCHH, (moamuce) (MHULIMAJIBI UMEHH,
bamums) bamunus)

Hara Jara



ITpunoxxenue 5
K [IpaBriiam HOTapUaAIBHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JlOHELIKOM
Haponnoii Pecriyonnke
(myskT 4.12)

AKT

(MecTo coCTaBIIEHHUS)

npueMa-nepeiayu J10KyMEeHTOB

HOTAPHAJILHOIO /1eJIONPON3BOICTBA

HOTapHuyca, OCYLIeCTBJISIOIIEr0 He3aBUCHMYI0
Nnpo¢eccCHOHAILHYI0 HOTAPHAJILHYIO 1eSITeIbHOCTh
BO BpeMsl ero 3aMelleHust

(hamuusi, *HUIIHATIBI HOTAPHYCA, KOTOPOT'O 3aMEINAI0T)

il
(HOMep TpUKa3a O PErUCTPALUU HOTAPUABHOM JEITeIbHOCTH HOTapUyca, KOTOPOTrO 3aMEIIAI0T)

KOTOPBIH paboTain
(kpaiiHue naThl AEATEILHOCTH HOTAPHYCa, KOTOPOTO 3aMEIAIOT)

Ha ocHoBanuu chain,
(HOMep mpHKa3a O MPHOCTAHOBJICHUH HOTAPUAILHOMN JIESITEIbHOCTH HOTAPHyCa, KOTOPOTO 3aMEeIIatoT)

a PUHSLT
(pamunmst, *HULIMAIBI HOTapUYyca, KOTOPBIN 3aMelaeT)

JOKYMCHTBI HOTapUAJIbHOI'0 JCJIOIIPOU3BOACTBA HOTApUycCa:

Ne | HMunekc 3aroyioBoOK aena Hata nenawnmm  |KonmuuectBo nen| I[lpumeuanue
mwn| Jgena (TOMa, gacTH) KpaiiHue JaThl 1en | (TOMOB, 4acTei)
1 2 3 4 5 6
Bcero Jien 3a rojaa
(mudpamu u cI0BaMHM) (mepuoj 3aMereHus )

Howmepa orcyrcTByrommx nen

Ilepenauy ocylecTBHII: ITpuem ocymiecTBuIIL:

(moamucek) (MHUIIMATIBI UMEHH, (moamuck) (MHUIMATBI UMEHH,
bamums) bamunmst)

JlaTa JlaTa



[Tpunoxxenue 6

K [IpaBunam HOTapHaIbHOTO
JIETTONPOU3BOICTBA B JloHEIIKOM
Hapopanoii PecniyOnuke

(mynkT 5.6.1)

MHUHUCTEPCTBO IOCTHIIUH
JOHEIIKOU HAPOJHOMU PECITYBJ/IUKH
I'ocynapcrBeHHass HOoTapHajJibHAsi KOHTOpa ropoaa /loHenka

(MecTo 111 HA3BaHUS BUJIA JOKYMEHTA)

2019 r. Jloneuk Ne

OO0muii 0J1aHK 7151 CO3AAHUA PAa3HBIX BUAOB JOKYMEHTOB



[Tpunoxxenue 7

K [IpaBunam HOTapHaIbHOTO
JIETTONPOU3BOICTBA B JloHEIIKOM
Hapopanoii PecniyOnuke

(myHKT 5.6.2)

MHUHUCTEPCTBO IOCTHIIUH
AOHEIIKOUM HAPOJHOM PECIYBJIUKH
JOHEIKHUU I'OPOACKOU HOTAPUAJIBHBIN OKPYT

HOTAPUYC NBAHOB MBAH UBAHOBHUY
p. Mupa, 80, r. {onerik, 283052, Ten./dpaxc (062) 333 33 33, e-mail: ivanov@minjust-dnr.ru

Ne

Ha Ne oT

bJiaHk nucbMa



[Tpunoxenue 8

K [IpaBriiam HOTapUaAIBHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JlOHELIKOM
Haponnoii Pecriyonnke

(myskT 5.6.3)

MHWHUCTEPCTBO IOCTULINU
JTOHELIKONH HAPOJHOHM PECHYBJIHUKHN
JTOHELIKUH I'OPOJICKOM HOTAPUAJIBHBIN OKPYT
HOTAPUYC UBAHOB UBAH NBAHOBHUY

IHPUKA3

2019 . JloHenk No

biank npuka3sa



[Tpunoxenue 9
K [IpaBunam HOTapUaIbHOTO
JIETIONIPOU3BOICTBA B JlOHELIKOM
Haponnoii Pecriyonuke
(myHKT 6.8)

YTBEPXIAIO

([[OJ'I)KHOCTL)

(monmuch)  (MHULIMAIBI UMEHU, HaMUITUS)
« » T.

AKT
YHHYTOKEHUS JINYHOM MeYaTH HOTapHuyca

(®.1.0. HoTapuyca, HOTApUATBHBIN OKPYT)

(mara cocTaBicHUS) (MecTo cocTaBJICHHS)

B cBsa3u

(yka3bIBaeTCs OCHOBAHUE)

Komuccug B coctase:

« » T'. IpOU3BCJia YHUYTOXKCHUC JNYHOM IIeUaTH HOTapuyca.

(oTTHCK mMeYaTH, KOTOpask yHHITOKACTCS)
ITeuaTn HOTapuyCa B KOJIMYCCTBC 1 (O,Z[Ha) HITYKa YHHUYTOXCHA IYTCM pPa3pC3aHud
neéyaTtu KpeCT-HaKpPECT, O UEM COCTABJICH HaCTOS[HH/Iﬁ aKT.

[Ipencenarens komMmuccuu

(moamuce) (MHUIMATIBI UMEHH,
bamuus)
YiieHbl KOMUCCHM:
(moamuck) (MHUIIMATIBI UIMEHH,
bamuns)
(moamucek) (MHUIMATIBI UIMEHH,

bamuus)






[Tpunoxenne 10
K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON

Haponnoit

PecnyOnmke

(myHKT 7.2)

AJI®ABUTHASI KHUT A YUETA 3ABEIIIAHUI

Ormetka 00
Hara OTMEHE
Qammus, YIOCTOBEPECHHS 3aBemaHus,
Ne M, Hlata PeectpoBbiil | u npuHsTUs Ha|PeecTpoBblii| cekperHoro |IIpumeuanue
H/H OTYECTBO YAOCTOBCPCHMUA HOMCEp XpaHCHHUE HOMED 3aBCUIaHUsI,
3aBeniaTens 3aBeitamms CEKpEeTHOTO BHECCHHUHU
3aBEIIAHUS U3MEHEHUH B
3aBelaHue
1 2 3 4 5 6 7 8

- W 5 >




[Ipunoxenne 11

K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 7.2)

AJIPABUTHASA KHUT'A YYETA HACJIEACTBEHHBIX JAEJI

Yuco, MecsII, TOx
No Damunus, ums, otaectBo| Jara (uucrno, Howmep BBIIaY CBHJIETENHCTBA
i (pn HATTMYMM) MecsI, T0JI)  |HacJeICTBEHHOTO 0 IpaBe Ha IIpumeuanue
Hacleno1aTens CMEpTH nena HACJIEACTBO, HOBBIX
CBUJIETENBCTB
1 2 3 4 5 6

s loolicp T




[Tpunoxenue 12
K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 7.2)

AJIPABUTHASA KHUT'A YYETA 1OT'OBOPOB

damunus, UMsi, OTIECTBO
(bu3nUecKoro JUIa WK

Jara

Ne PeectpoBrlii
W HAaUMEHOBaHUE Bun norosopa | ynoctoBepeHus HOMEp [Tpumeuanue
IOPUINYECKOTO JIUIIA JI0TOBOpa
(cTopoH moroBopa)
1 2 3 4 5 6

H oW T




[Tpunoxenue 13
K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON

Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 7.2)

AJIOABUTHASA KHUT'A YYUETA PETUCTPAIIUA
3anpenieHuil 0TYY:KIeHUs] HeJIBUKMMOT0 U IBHKMMOI0 MMYIIECTBA M PErUCTPALMHU
CHATHUSA TAKHX 3anpelieHuii

JlaTta HamoKeHHS

JlaTa cHsTUA

3ampenieHus
No damuins, UMsI, OTYECTBO COOCTBEHHHKA 3anpelleHus
OTYYXKICHHUS IIpumeuanue
n/n HMYIIECTBA OTUY>KJICHUA
MMYILIECTBA,
9 UMYIIIECTBA
peecTpoBbI HOMEP
1 2 3 4 5

H oW T




[Ipunoxenne 14

K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 7.2)

KHHUT' A YYETA U PETUCTPAIIUU HACJIEACTBEHHBIX JIEJI

. Jara damMuns, UM,
ITopsiakoBsIit
®amunus, UMsI 1 OTYECTBO MIOCTYIUIEHUS OTYECTBO
Ne HOMEp Harta cmeptu
(pu HATMYHN) 3asBIIEHUS, €T0 |3asABUTENA, KpaTKoe
/1 | HACTIEICTBEHHOTO Haclen01aTens .
nena HaCJe01aTeNs MOPSIIKOBBIN CoJZlepiKaHue
HOMeEp JIOKYMEHTa
1 2 3 4 5 6
[Hata u peecTpoBbIi Hata cnucanus
Jara Bp1taun [ara npexpamenus
HOMEp BBIJIa4H 9 HaCJIEJCTBEHHOTO
CBUJETEIBCTBA O MTOJTHOMOYHH
CBUJIETENBCTBA JieNna B apXuB, HOMEp [Ipumeuanue
IIpaBe Ha HCIIOJTHUTENS
HCIIOJTHUTEITIO HaCJIEJCTBEHHOTO
HaCJIeJICTBO 3aBellaHus
3aBelaHus Jiena
7 8 9 10 11




KHHUI'A YYETA

[Ipunoxenne 15

K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 7.2)

3asiBJICHUI 0 NPUHATHU MeP 110 OXPaHe HACJeACTBEHHOI0 HMYIIIECTBA M YCTAHOBJIEHUH ONEKHU
HaJl UMYILIEeCTBOM (pU3HYECKOr0 JIUIA, KOTOPOe NPU3HAHO 0e3BeCTHO OTCYTCTBYIOIIMM, HJIH
HA/l UMYLIEeCTBOM (PU3HYECKOr0 JIUIA, MeCTO NPeObIBAHUSI KOTOPOr0 HEM3BECTHO

®amunusi, uMmsl,
damuns, UM, OTYECTBO
OTYECTBO (huznueckoro
(usnyeckoro U1, KOTOPOe MecToHaxoxIeHHE
damunus, UM,
JIATIA WITH MIPU3HAHO OcHOBaHHE | HACJICICTBCHHOIO
Hata oT4ecTBO (TIpU
Ne HaNMCHOBAaHHE 0e3BECTHO YCTaHOBJICHUS | MMYIIECTBA WA
MOCTYTUICHUS HaJTUIHH )
/1 OPUTUIECKOTO OTCYTCTBYIOIIUM | OIEKH HaJl UMYIIECTBA, HAT
3asBJICHUS HacJeA0aaTels,
JIUI1A, OT KOTOPBIX J1aTa CMepTH Wi (QU3MYECKOTO | HMYIIIECTBOM KOTOPBIM
MTOCTYTIFIIO P TUIIa, YCTaHOBJIEHA OTIeKa
3asIBJICHHE, U €T0 MeCTOIpeObIBaHNE
cojiepKaHue KOTOPOTO
HEHU3BECTHO
1 2 3 4 5 6 7
Jara nmpusATHS MEp N
[ara u peectpoBblit
0 OXpaHe
Onenka HOMED BBIAYN [ata u ocHoBaHue
HaCJIEACTBEHHOTO
HMYIIECTBA HTH HAaCJICACTBEHHOTO CBUJETENBCTBA O  |[IPEKPAICHHS OTICKH [Tpumeuanue
y AMYIIIECTBA mpaBe Ha HaJ[ UMYIIIECTBOM
YCTaHOBJICHUS OTICKH
HaCJIECTBO
HaJ UIMYIIIECTBOM
8 9 10 11 12




[Tpunoxenue 16

K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON

Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 7.2)

KHHUT A YYETA HEHHOCTEH TP TPUHSATUAU MEP I10 OXPAHE

HACJIEJACTBEHHOT'O UMYIIECTBA

Yucno, Mecs1l, Tox
Ne daMuiIms, UMsl, OTYECTBO YMEPILIETO .
MOCTYILIICHUS [MonpoOHOE onKcanue IEHHOCTEH
T1/T1 . nuna (KoMy TTPHHAJICKAIN IIEHHOCTH)
[eHHOCTEH
1 3
OTMeTKa 0 BbIIaue [IEHHOCTEN
Yucao, MecsIl,
HACJICTHUKAM, HCTIOTHUTEITIO
roJ caauu
KonuuecTso OueHka LeHHOCTeH 1 3aBEIIAHMS WU NIepeiaye ux [Ipumeuanue
COOTBETCTBYIOIIUM OpraHam
HOMEp KBUTAHITUH
IUTSL pealTn3alinu
5 6 7 8 9




[Ipunoxenune 17

K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 7.2)

KHHUT' A YYETA JOI'OBOPOB HA YIIPABJIEHUE HACJIEACTBOM

@amunust, ums,| Damunus, UMs, Jata Jlata 1 ocHOBaHME Home
No OTYECTBO OTYECTBO JIUIIA, MpeKpaleHus p
BaKJIFOYCHUS . HacnencTBeHHoro | [Ipumeyanue
/| ymepiiero C KOTOPBIM JIeUCTBUA
JIOTOBOpa Jena
JId1a 3aKJII0YEH TOTOBOP JIOTOBOpa
1 2 3 4 5 6 7




KYPHAJI YYETA

[Tpunoxenue 18
K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO

JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 7.2)

BBI30BOB HOTapHyca /IJisi COBePIIeHUsI HOTAPUAJIBHBIX J1eiiCTBHIl BHe MOMeIeHHs
rocyJ1apCTBEeHHOI HOTAPHAJIbHOI KOHTOPBI, IOMeEIIeHHs], SIBJISIIOIIET0Cs
patouYnM MecTOM HOTapHyca, OCYIIeCTBJISIIOIIEr0 He3aBUCUMYIO MPO(ecCHOHAILHYI0
HOTAPHAJILHYIO 1eSITEILHOCTD

Buner n
damvumisg, ums, otdectBo | [Toamucs mmia, Hata u Bpems KOJHWYECTBO
Jlara (hu3HIEeCKOro JHIa CAENABIIIETO | BbI€3/Ia HOTapHyca | HOTapHUaIbHBIX
No BDEMS (HaMMEHOBaHUE BbI3OB WJIH IS 3a MIpeIeibl JeHCTBUH,
. /;1 1315301331 FOPUINYECKOTO JINIIA), KOTOPOTO rOCyJIapCTBEHHOM | KOTOpBIC OBLIM
HoTapmyca |CACTABIICTO BBI30B, aZIpeC €ro| COBEpIIATOCh HOTapHAIIbHOM COBEPIICHBI
pHy MPOKUBAHUS WU HOTApHAJILHOE | KOHTOPKI, PabOUero | HOTapUyCOM, MX
MECTOHAXOXKICHUS JieHcTBUE MecTa HoTapuyca peecTpoBbIe
HOMeEpa
1 2 3 4 5 6
damunus, uMsi, OTYECTBO Bpewms Boie3na u
¢du3nveckoro nauIa BO3BpAIICHUS
OcHoBaHue, 110 KOTOPOMY
(HamMeHOBaHHUE . HOTapHyca B
HOTapHuaJIbHOC NCUCTBUE
FOPUAMYECKOTO JIUIIA), IS rOCy1apCTBEH-
COBEpIIAIOCH BHE TIOMEIICHUS IMoamucey | IIpumeua-
KOTOPOTO COBEPIIATIOCH . . HYIO
N rOCyIapCTBEHHON HOTapHAIILHOM HOTapHuyca HUE
HOTapHallbHOE JIeCTBYE, HOTapHAIIbHYIO
KOHTOPBI, BHE pabovero Mecra
ajipec, o KOTOpoMy OBLIO HoTapHYCa KOHTOPY, Ha
COBEPIIICHO HOTAPHATBHOE puy pabouee MecTo
JieiicTBrE HOTapuyca
7 9 10 11




[Tpunoxenune 19

K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 7.2)

KYPHAJI

perucrpanuun oﬁpamennifl, KOTOpPbI€ MOCTYIIUJ/IX BO BpEMS NNpuemMa (1)I/I3I/I‘ICCKI/IX H

OPUAHYECKHX JTUIL

No damuusi, UMsl, 0TYECTBO, aJIPeC, Otkyzaa noiyd4eHo, aata,
I /;] Hara npuema | Kto mpunumaer MECTO PabOThI, KATETrOPHS HWHJIEKC, OTMETKA O B3STUU HA
(conmanmpHOE MOJIOKEHUE) 3aIBUTEIISA KOHTPOJIb
1 2 4 5

3aTpOHYTHIC BOMPOCHI
(kpaTkoe copepxaHue)

CoaepxkaHue pe3ooLu, TMocencrens

ee Jara, aBTop, IIpumeuanue
paccMOTpeHus, 1aTa
HUCIIOJTHUTCIIb,

HaIlpaBJICHUA OTBETa
CPOK BBITIOJIHCHUA

7 8 9




[Tpunoxenne 20

K [IpaBrwiiam HOTapUaJIBHOTO
JIETIONPOU3BO/ICTBA B JloHELIKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myHKT 7.2)

KYPHAJI
PEI'ICTPALIMU ITPUKA30B I10 TUYHOMY COCTABY
Jlara u3nanms Howmep npukaza Kparkoe Komy o6bsBiien [Ipumeuanue
IpUKasa coJiepKaHue
1 2 3 4 5




[Tpunoxenune 21
K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke
(myHKT 7.2)

KHHUT'A YYETA
BBIIa4M JOKYMEHTOB U3 apXHBa JJIsl 03HAKOMJICHHA

damunusi, uMs, Jara
Kem u xorna [onmuce nuua,
Hata HanmenoBanue OTYECTBO JIMIA, BO3BpAILlCHUS
Ne YAOCTOBEPEH MOJTYYUBIIETO IIpumeua-
BBbIJIa4M Jiena Jena MIOJTyYUBIIETO JIOKyMEHTa U
/T (BBIIAH) JOKYMEHT IS HUE
(moxymenra) | (moxymeHTa) JIOKYMEHT ISt MOATHCH O
JOKYMEHT 03HAKOMJICHUS
O3HAKOMJICHUS MOJYy4EeHUH
1 2 3 4 5 6 7 8




KYPHAJI

[Tpunoxenue 22

K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 7.2)

PEruCrpanuu BXoIAIMUX JO0KYMCHTOB

KoppecnoneHr, Pezomntonus wim
/lata noctymienus OtmeTka 0
No JlaTa U UHJIEKC Kpatkoe KOMY U Korja IIpumeuanue
U UHJIEKC BBITNIOJTHEHUN

n/m MOJTy4YEHHOT'O coJiepyKaHue HampasJieH

JOKyMEHTa JOKyMEHTa
JIOKYMEHTa JIOKYMEHT

1 2 3 4 5 6 7




[Tpunoxenue 23

K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 7.2)

KYPHAJI
perucrpaumy MCXOAAIUX JOKYMEHTOB

Otmetka 00

Ne | Jlara u ungexc Kpatkoe

Koppecnonnent HCTIOJTHEHUU IIpumeuanue

n/n JOKyMEHTa coJiep)KaHue

JTOKyMEHTa
1 2 3 4 5 6




[Tpunoxenue 24

K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 7.2)

KYPHAJI PETUCTPALIUA
NPHUKA30B 10 A/IMHHUCTPATHBHO-X0351/ICTBEHHBIM BOIIPOCaM

Jara uznanus Kpatkoe
Howmep npukaza

Ucnonuurens [Ipumeuanue
IIpHKa3a coJiep)KaHue

1 2 3 4 5




[Tpunoxenue 25

K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO

JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON

Haponnoii PecryOnmke
(myHKT 7.2)

PASHOCHAS KHUMI'A
JJIS MECTHOM KOPPeCIOHIeH U
dammmg,
Haraun
Komy . Jara MHAIAAIB] 1 Ioamnucs B | [Ipumedanue
Ne | HaummenoBanue HCXOISIINH
ampecoBaH TIOJTydeHUS | JOJKHOCTD JIMIA, | TIOTY9IeHUU
I/T1 | KOPPECTIOHICHITUY HOMEp
JIOKYMEHT JIOKyMEHTa | IOJIyYHMBLIETO | JOKYMEHTa
JIOKyMEHTa
KOPPECTIOHACHIIN
1 2 3 4 5 6 7 8




[Tpunoxenue 26
K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKOM
Haponnoii Pecryonmke
(myHKT 7.2)

KYPHAII
y4yeTa OTTHCKOB IeYyaTeld M IITaMIIOB

Jlata

MOJTy4YCeHHS Hpeanpusrie- Komy Bbiana P n
OrTuck Hae- ng{am HBTOTOBHTEID (,ZIOJIy>KHOCTb Pocnuce i OCGH wep | Aama | Jlara, | Hpr
Ne neqary | HOBAHHC (wrramma) nmara u Ne CTOVKT Hoé AGor BO3BpaTa | padoOT- | YHMYTO- | HOMEP |MeYa
n/m neyaTu COIIPOBOJIH- PYKTYP p nedatu HHKaA JKEHUS aKTa | HHeE
(mrramma) oT nojpasziesie- | HUKa e
(wramma) TEJIBHOTO
W3TOTOBH- HHE)
JOKyMEHTa
Tens
Ll 2 3 4 5 6 7 | 8 9 10 | 11 | 12




PEECTP

[Tpunoxenue 27

K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 7.3)

JJISl PEruCcTPAlMU 3anpelieHUui OTUYKIeHUs HeABHKUMOT0 U IBUKUMOI0 MMYIIIECTBA H
PerucTpanuy CHATHS TAKUX 3alpeleHui

NwmyectBo (ero
d.1.0 pommxauka u Y (
Ddamunus HWHHUIIMAJIbl HOTapuyca Jana, Ha UMYIIECTBO HAHMCHOBAHMC,
Kpeaurop (®.1.0. ’ puyca, ’ M MECTOHAX0XKICHUE
KOTOPBIM COBEPILEHO KOTOPOT'O HAJIOKEHO
Ne | ¢wuzuueckoro nuna . WK perrCTparus),
HOTapUaJbHOE JCHCTBUE 3anpemenue (D.1.0.
/Tl | WM HaUMEHOBaHUE Ha KOTOpoe
(HamMeHOBaHHE TOCHOTKOHTOPHI, |  (PU3UYECKOTO JInIa
IOPUINYECKOr0 JIUIA) HAJIOKEHO
Ha3BaHHE HOTAPUAJIHHOI'O OKPyTa)| WJIM HauMEHOBaHUE O —
FOPUIHMYECKOTO JINIIA) p
OTUYKACHUA
1 2 3 4 5
Hokyment (ero | /lata moaydeHus Jlata u JHoxymeHT (ero
PEKBHU3HTHI), | JOKyMEHTa, Ha . PEKBHU3HTHI), Ha
peecTpoBBIi B3bickano
Ha OCHOBaHHUHU OCHOBAaHUH Hara caarus OCHOBAaHUHU
HOMeEp tapuda, mIaTel
KOTOPOTO KOTOPOTO 3aIpeLeHus KOTOPOTO
HaJIOKEHHS WM OTMETKa 00
HaJlaraeTcs HAJIOKEHO OTUYKJCHUS CHHMaeTcs
3aIpenieHns 0CBOOOXKACHUH OT
3arpenieHne 3amnperieHue 3arpenieHne
OTUYXKICHUSA tapuda, IaTel
OTUY)KJCHHUS OTUY)KICHHUS OTUY)KICHHUS
6 7 8 9 10 11




00O~ DB Wi~

[Tpunoxenue 28

K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 8.3)

IIpumepHBIii IepeYeHb JOKYMEHTOB, He MOAJIe/KAIMX PerucTpanuuu

. Coob1ieHne o 3aceaHusxX, COBEIIAHUAX, COOpPaHUSIX U TOBECTKE JHS.
. I'paduxu, Hapsabl, 3asIBKH, pa3HAPSAKH.

. Unopmanus, npuciaHHas K CBEICHUIO.

. [InatexxHbIe TOKYMEHTHI (KOITHH).

. Ilo3apaBuTEnBbHBIE JINCTHI U IPUTTIALLEHUS.

. [leyatHble u3naHus (KHUATH, )KYPHAIIbI, OIOJUICTCHH).

. OT4ersl.

. @OpMBI CTATUCTUYECKON OTYETHOCTH.



[Tpunoxenue 29

K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(myHKT 8.7)

MOJIHOE€ HAUMEHOBaHHUE Anpecar
roCyJ1apCTBEHHON HOTapUAIbHOU

KOoHTOPBI/ Pecmy0nrkanckoro

HOTApUAIBHOTO apXUBa /HOTapUyc

AKT

Ne

(MecTo cocTaBIICHNU)

00 OTCYTCTBHHM BJIOKEHUI B KOHBEpPTE
¥ MOBPEKIeHNH KOPPeCnOHIeHIHH
(xoHBepTa)

OcHoBaHue: HpaBI/ma HOTapHuaJIbHOI'O0  IOCJIONIPOU3BOJACTBA, YTBCPKACHHBIC IIPUKA30M

Munucrtepcrsa woctuiuu Jloneukoit Hapoanoii Pecriyonuku ot Ne

«

CocraBieH

(7M110, MPUHUMAKOIIIEE KOPPECITOHACHIIHMIO: TOKHOCTh, HHUITUAIBI UIMEHH, (haMUITHSI)
[IpucyrcrByronmue

(momxHOCTH, PaMIITUKM U MHUIIAAIIBI)
» B 20 Toy

(H8.3BaHI/Ie opraHu3anuvu, OT KOTOpOﬁ IMpUIICI HaKeT)
MMpUHICIT ITAKET, B KOTOPOM IPHU PACKPBITHU HE BBIABJIICHO TAKUX BJIOKCHUH

(Ha3BaHI/I$I 1 HOMCpA NOKYMCEHTOB, KOTOPBIX HE XBaTaeT)

AKT cocTaBieH B ABYX DJK3CMILIApax, OAWH M3 KOTOPBIX OTCBIIACTCA OTIIPABUTCIIIO IJId

HaIlpaBJICHUA JOKYMCHTOB, KOTOPbIX HE XBATAacCT.

JIOIDKHOCTB

(moImKCh) (MHMLIMATIBI UMEHU, (paMuITus)
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K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(mynkT 8.11)

PEI'NTCTPAIIMOHHBIE HITAMIIbI

(HauMEHOBaHUE roCcyJapCTBEHHONW HOTapUaJIbHOW KOHTOPbI)

JHara « » T.
Nunexc

PecnyOnukaHckuii HOTapuaJIbHBIN apXUB

JlaTa « » I.
Nunexc

Horapuyc HoTapuaabHOro
OKpyra

(amMuust 1 UHULIAATIB)
Jara « » T.
WNupekc




MOJTHOE HaMEHOBAaHUE TOCYJapCTBEHHON
HOTapHabHOI KOHTOPBI/HOTapHyc

[Tpunoxenune 31

K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(mynkr 10.1)

YTBEP/XKIAIO

3aBeyrolUiA rOCy1IapCTBEHHOM
HOTapUAIbHOW KOHTOPOW/HOTApUYC

(moamucek) (MHUITMATBI UMEHHU, (DaMUITHS)
« » rozaa

HOMEHKJIATYPA JEJI
Ne
Ha roJ
Cpok xpaHeHus Jena
Nunexc KomndaecTBo nen (TOoMa, 4actu) u
3aroJI0BOK jieia (ToMa, YacTH) o M IIpumeuanue
niena (TomoB, 4yacTeii) HOMepa cTaTe 1o
MIEPEYHIO
1 2 3 4 5
(Ha3BaHue pasena)*
3aBenyroInii rocy1apCTBEHHOM
HOTapUaIbHOW KOHTOPOH/HOTApHyC
(moamuch) (MHULIMATTBI UMEHU, (PaMUIINS)

COI''TACOBAHO

IIporokon 3acenanus LlenTpanbHOi
JKCIIEPTHON KOMHUCCHH
MuHucTepcTBa IOCTULIMT
Honenkoit Hapoauoit Peciyonuku

No

COI'TACOBAHO

PykoBoaurens

PecnyOnmkaHCKOro HOTapHallbHOTO apX1Ba
MuHucTepcTBa IOCTULUN

Hounenkoi Haponuoit Pecrrybmuku

(moamuce) (MHULIMATBI UMEHH, (paMUITIs)

Jata

* HanMmeHOBaHHE HaIlpaBJICHUA ACATCIbHOCTHU
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HTorosas 3amuch 0 KaTeT: OpHAX U KOJIMYCCTBEC ACJI, 3aBCACHHBIX B rooy

B ToMm uncie
MEPEXOASAIINX ¢ otMeTkoi «119K»

1 2 3 4

IlocTosaunoro

ITo cpoxam xpaHeHust Bcero

JlonroBpeMeHHOTO
(cBorme 10 meT)

Bpemennoro
(mo 10 JeT BKIIOUUTEIBHO)

BMECTE

3aBenyIOIINN roCyJapCTBEHHOM
HOTapUaIbHOW KOHTOPOW/HOTapUyc

(moamuck) (MHUIIMATBI UMEHH, (DaMIITHS)
« » rozaa

Wrorosas 3amnuck mepenana B PecnyOinkaHCKul HOTapuajibHBIA apXxuB MMHHCTEpCTBa
toctuiuu Jlonerkoit Haponuoit PecriyOnuku

J{0JKHOCTB J1H11a, OTBETCTBEHHOTO
3a nepeavyy CBEICHHM

(moamuce) (MHULIMATBI UMEHU, (PaMIITNS)

« » roga
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K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(mynkr 10.1)

TUITIOBASA HOMEHKJIATYPA JIEJI

FocyﬂapCTBeHHOﬁ HOTapHaJIbHOﬁ KOHTOpr/HOTapI/cha, OCYHICCTBJIAIOIIECIO HE3ABUCUMY IO
leO(l)CCCI/IOHaJH)Hle HOTAPHAJIBHYIO 1€ATECJIBHOCTDb

Cpoxu XpaHeHust

KosmuectBo|  jeJia (Toma,
HNupexe
ena 3aroJi0BoK jies1a (ToMa, 4YacTH) Aes (TOMOB, | YACTH) M HOMepa IIpumeyanue
A yacreif) cTareii mo
nepevyHIo
1 2 3 4 5
01 — ATMHUHHCTPATHBHO — X0351iiCTBEHHAsI JIeSITeJIbHOCTD
01-01 [3akoHOmaTeNmbHBIE H HOPMATHUBHEIE TIPABOBBIC o MuHOBaHHSA

ITOKYMEHTHI (3aKOHBI, YKa3bl, TOCTAHOBJICHUS,
PACTIOPSDKEHHMS M JIP.) TI0 OCYIIECTBICHUIO
HOTapUAIBHOM JeATENLHOCTH, METOINYCCKUE
YKa3aHUs, PEKOMEHIAITUH, 0000IIeHUs
HOTapUaTbHOM MPAaKTUKH U HHPOPMAIIOHHBIC
MUCchMa

Hag00HOCTH
c1. 16,20,
30, 20-0

'n. 3.1.17 IIpaBun paGoTsl

01-02 |[TomokeHue 0 TOCYNAPCTBEHHOM o MuHOBaHUSA "
-~ 1 [@PXUBHBIX TOAPA3ACTICHUNU
HOTapuanbHOI KoHTope. Komus Ha100HOCTH
39 OpI/IFI/IHaHI)I HaxXoJATCA Ha
crT. XpaHeHUU B MUHMCTEPCTBE
FOCTULIN N
1
01-03 |[{0MXHOCTHBIE MHCTPYKIIUU COTPYJHHKOB o MunoBamus| - 3-1-17 IIpasuin paborst
N o 1 [ApXUBHBIX MOIPA3ICICHUN
rOCYJapCTBEHHOW HOTApHAIBHOW KOHTOPEI. Ha/I00HOCTH
OpI/IFI/IHaHI)I HaxXoJATCA Ha
Komun cT. 43
XpaHCHHHU B MI/IHI/ICTCpCTBC
IFOCTUIIUH
01-04 [[Tpuxa3sr MuHHCTEPCTBA IOCTHIIHH o muHoBanus ', 3.1.17 ITpasun paGoTh!
Jlonenkoit Haponuoit PecrryOnmku. HaT0OHOCTH® APXUBHBIX TOPA3IeIICHUI
Komuu cr. 16,0, B
! (o npueme na pabory,
01-05 |[[Ipuka3bl HOTapUyca IO KaApOBBIM BOIIPOCaM 75 ner NepeMeeHnH 1o
(maaHOMYy cocTaBy) 1 cT. 16 6

ITOJDKHOCTH, IIepeBoOie Ha
lpyryto pa6ory,
[YBOJIbHEHWH; TTIOBBIICHUN
KBaJ’II/I(i)I/IKaHI/II/I, N3MCHCHHNHU
OrorpadUIecKuX TaHHBIX;
MOOIIPEHUs (HArpaKICHUH,
MPEMHUPOBAHKE) OIUIaTa
TpyZa, HAYUCIICHUE Pa3HBIX
Ha/10aBOK, JOILIAT,
MaTepHAILHOM ITOMOIIIH;
MpeaoCTaBICHUE OTITYCKOB
Mo yXoy 3a peOeHKOM,
OTIYCKOB 0€3 COXpaHEeHUs
BapabOTHOM IIaTH)
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01-06 |[[Ipuka3bl HOTapUyca MO KaApOBEIM BOIIPOCaM 5 ner ? (0 KpaTKOCPOUHBIX
(eaony coctany) T.16G  poummone iy
OTIIYCKOB U OTITYCKOB B CBA3HU C
oOyueHneM)
01-07 [[Ipuka3bl rocyJapcTBEHHON HOTAPUATHLHOM 5 ner
KOHTOPBI/HOTapHyca 1o aAMHHUCTPATUBHO- cT. 16 B
X03HCTBEHHBIM BOIIPOCAM
01-08 [C'omoBOi#1 OTUET O COBEPIIEHHBIX Ho
HOTapUANBHBIX JEHCTBUIX, OTIaTe Tapuda, JUKBUIALN
[JI1aThl 38 COBEPIIECHHE HOTAPUATIBHBIX cT. 3026
MENCTBUM U T.1.
01-09 [[Tosyro0BO# OTYET O COBEPIICHHBIX 5 ner? )
HOTapUATBHBIX JEHCTBUIX, OTIaTe Tapuda, cT. 302 B Hpu oteyrersiun
TOJOBBIX — JIO JIMKBUIAIINU
[IAaTHI 32 COBEpPIICHUE HOTApUATLHBIX
MENCTBUH U T.1.
01-10 |[loxymeHTHI (CTIpaBKH, aKThI, TOKIaTHBIE 5 et
BalKCKU) O pe3yJbTaTax MPOBEPOK cr. 77
rOCYJapCTBEHHOW HOTAPUAJIbHOU KOHTOPBI,
HOoTapuyca
01-11 [loxymeHTHI (aKTbI, MICbMA, 3aIBKH U JIp.) TIO 3 rona
YUETY, XpaHCHHUIO M PACXOJ0BaHHIO OJIAHKOB cT. 119
€AMHOr0 00pasa Ui COBEPILICHHUS
HOTapHAJIbHBIX JEHCTBUI
01-12 JloxymeHTsI (3anpockl, TpeboBaHus, 5 ner
3asBJICHUS, BEIICPIKKH, HHPOPMALIMOHHBIE cT. 23
CIPaBKH U T.II.) O BHECEHUH CBEICHUI B
Enunble u 'ocynapcTBeHHbBIE peeCTphI
MHPOPMAITMOHHON cucTeMbl MUHHCTEPCTBA
toctuiuu Jlorenkoit HapomHoii PecriyOmmku
W TIpe1oCTaBIeHUs HH(POPMALIUH 110 JaHHBIM
EnunHbIX 1 I'oCy1apCTBEHHBIX PEECTPOB
01-13 [lokymeHTHI (KapTOUYKH, yBEJOMIICHUS, 5 net? P ITOKYMEHTBI, KOTOPBIE
CBEIICHHSA) TI0 WICHTU(DUKAIIUH JTUI], KOTOPBIS cT. 336 coziepkat HHYOPMAIIHIO O
poBesi (PUHAHCOBYIO OIIEPALHIO, (bmHaHCOBO omepaluy,
Mo IeXKaIy0 (PMHAHCOBOMY MOHUTOPHHTY, U KOTOPast MOTIEHKUT
ITOKYMEHTEI, KOTOPBIE KacaroTCs AEIOBBIX (unancosomy
OTHOIICHUH C KIIMEHTOM MOHUTOPHHTY
01-14 [loxymeHTHI (IPOTOKOJBI 3aceIaHui 3 rogal UTp yCITOBHH 3aBEpIICHHS
MHBEHTapU3alMOHHBIX KOMUCCHIA, cT. 345

MHBCHTAPU3ALIUOHHLBIC OITMCHU, CIIMCKU U ,Z[p)
00 HWHBCHTAapU3alluu aKTHBOB, 0013aTCILCTB

[PEBU3UM, IPOBEJCHHON
OpraHamy rocyAapCTBEHHOU
KOHTPOJIbHO-PEBU3MOHHOM
CITY>KOBI TI0 COBOKYITHBIM
Mmoka3aTessiM (UHAHCOBO-
X035 ICTBEHHOM
ImesiTenbHOCTH. B ciryuae
[BOBHUKHOBEHUS CIIOPOB
(pasHoracwuii),
BO30Y>K/I€HHS YTOJIOBHBIX
/e, OTKPBITHS CyJaMU
IIPOU3BOJCTB 110 JIeaM —
XpaHATCS I0 IPUHATHS
OKOHUYATEJILHOTO PELIEHUS
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1 2 4 5
01-15 JIOKyMEHTBI (aKThl, KBUTAHIIH) 00 3 rona
) VHHUYTOKCHUH TeUaTel U MTaMIIOB cr. 119, 1026
01-16 |OO6pameHus pU3NIESCKUX U IOPUINTICCKIX !B ciryuae HEOQHOKpAT-
UTHII TIO BOTIPOCaM COBEPILCHHUS 5ner? HOTO OOpAIleHHs — 5 JIeT
HOTapUaJIbHBIX JEHCTBUM U PE3yIbTaThl NX cT. 82-0  [mOCIie MOCTIeqHEro
pacCMOTpeHHs oGpareHns
01-17 Uluunbie nena JIMI, COCTOSIIMX B TPYIOBBIX 75 net ? ‘ Hocae yporbHenis
OTHOILIEHUSAX C HOTApUYyCOM cT. 493-B
75 ner
01-18 lumesble cueTa COTPYIHUKOB or. 317-a
01-19 |AkTHI mpueMa-miepea4n Co BCEMHU Ho
NOKYMEHTaMH U TPHIIOKCHUSMH, JUKBUIAIH
COCTaBIICHHBIC MTPU CMEHE 3aBEIYIOLIETO cT.45a
FOCYJapCTBEHHONW HOTApUAIBHOU KOHTOPOH,
UTHI1a, OTBETCTBEHHOTO 32 BEICHHUE
HOTapUAIBHOTO ACJIONPOU3BOACTBA
01-20 |AkTHI MpueMa-Tiepeaun CO BCEMHU Ho
ITOKYMEHTaMU U TIPUIIOKEHHSIMH, JTUKBHIAIIH
COCTaBIICHHBIE MTPY 3aMELICHUU HOTapHyca, cT.45a
MpeKpamieHn HOTapUaIbHOM NesTeIbHOCTH 1
T.11.
01-21 |[Tepenmcka ¢ MUHHCTEPCTBOM FOCTHIIAHU TIO 5 nmet
BOIIpOCaM JIEATEIIbHOCTH IOCYy1apCTBEHHON cT. 22
HOTapHAIIbHOW KOHTOPHI, HOTapuyca
01-22 |[lepermcka ¢ IOPUIUICCKUMU U PU3UICCKUMU 3 roma
ITATIaMU TI0 OPTaHU3AIMOHHBIM BOIIPOCaM cT. 24, 26
01-23 |[TepBuuHBbIC JOKYMEHTHI U MPUIIOKECHUS K 3 romal ! TIpu yci0BMM 3aBEpIIEHMUS
HUM, QUKCUpYIOIIKE (HaKT BHITOIHEHUS ct. 336 MPOBEPKH TOCYAaPCTBEH-
XO35MCTBEHHBIX ONEPALMHI U KOTOPBIE CTAIU HBIMH HATTOTOBBIMM
OCHOBaHHUEM JUIS 3aIACEN B PETUCTPAX OpraHaMu 1o BOIIpOCaM
OYXTaITEPCKOTO y4eTa U HAIOTOBBIX cobmiozieHIs HATOTOBOTO
MOKyYMeHTaX (KBUTAHIIMH, aKThl, aBAHCOBBIE pAKOHONATEILCTBA.
IB ciiyyae BOZHUKHOBEHUS
OTHETbI U JIp.) CIIOPOB, BO30YKICHHUS
[YTOJIOBHBIX €JI, OTKPBITUA
CyIeOHOTO MTPOU3BOJICTBA
MO JIey — XPaHsATCS 0
MPUHATUA OKOHYATCJIBHOI'O
[peILIeHHs
01-24 [PKypnan peructpanuu 3 roma
BXOJIAIINUX JJOKYMEHTOB cr. 122
01-25 DKypnain peructpaiuu 3 roga
MCXOIAIIUX JOKYMEHTOB cT. 122
01-26 [PKypHan peructpaiuu NpuKa3oB MO 75 ner
KaJJPOBBIM BOIIPOCAM (JIWIHOMY COCTaBY) ct. 1216
PKypHan perucrpaiu npukasos O
KpaTKOCPOYHBIX KOMaHIUPOBKAX; 5 ner
B3BICKaHUSIX; IPEIOCTABICHUH €KETOAHBIX cT. 1216
OTITYCKOB U OTITYCKOB B CBSI3U C O0y4EHHEM
01-27 DPKypHan peructparyu IpuKa3oB Mo 5 ner
A IMUHUCTPATUBHO-XO03SIIICTBEHHBIM BOIIPOCAM cr. 121 B
01-28 DPKypnan peructpanuu GakToB 3aMELICHUS 75 ner

HOTapuyca

9K
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1 2 3 4 5
01-29 PKypHan BEI30BOB HOTapHyca JJs 3 rona Iepexosias
COBEpIIIEHUS] HOTApUAJIbHBIX JICHCTBUM BHE cT. 125

[MOMEIIEHUS TOCYJapCTBEHHOW HOTapHUaJIbHOM
KOHTOPBI, TOMEILEHUS, SBISIONIETOCS
ab04MM MECTOM HOTapuyca

01-30 [Kuwra ydeTa OJIaHKOB €IMHOTO 00Opa3na Juis 75 ner I[lepexomsmast
COBEpIIECHUS] HOTApUAIIbHBIX TEUCTBUM 12K

01-31 |KHura yyera HUCIIOPUYEHHBIX U 75 ner Iepexoasmast
QHHYJUPOBAHHBIX OJIAHKOB €AMHOTO 00pasLa oK

17151 COBEPIIEHHS HOTapUaIbHBIX NEUCTBUI

01-32 PKyphaun perucrpanuu oOpamieHuii, KoTopbie

MOCTYITUIIA BO BpeMsI MpreMa PU3NUECKIX U ci HlezT 4
FOPUIMYECKUX JINI]
01-33 PKypHan oTTHCKOB niedateit Ho Tepexonsmas
JIMKBHUIAIAN
1 ILITaMIIOB or. 1033
01-34 Pa3HOoCHas KHUTa A1 MECTHOH 1 ron
KOppECHOHEHIUU cr. 127
02 — CoBepuienne HOTapHAJIbHBIX JAeiicTBHIT
02-01 |[IoroBopsl OTYYKICHHS KIIIBIX JIOMOB U 75 ner
TOKYMEHTBI, HA OCHOBAHUU KOTOPBIX OHU 2K
YIOCTOBEPSUTUCH
02-02 |[loroBOpbl OTUYXKACHHUS 3eMENBHBIX 75 ner
Y4aCTKOB M IOKYMEHTBI, HA OCHOBAHHUHU 2K
KOTOPBIX OHH YJIOCTOBEPSUTUCH
02-03 |[loroBopbl OTUYXKIEHHS KBapTHUp H 75 ner
[TIOKyMEHTBI, Ha OCHOBAHWHU KOTODPBIX OHU [OK
YIOCTOBEPSUINCH
02-04 |[ToroBopbl OTUYKIACHHS JPYTrOTro 75 net
HEJIBHKUMOIO UMYIIECTBA U IOKYMEHTHI, Ha 2K
OCHOBaHUHM KOTOPBIX OHH YJOCTOBEPSIINCH
02-05 |[loroBOpHI MOKU3HEHHOTO COJIEPIKAHUS 75 ner
(yxoma) u TOKyMEHTBI, HA OCHOBAaHUH 2K

KOTOPBIX OHHU YOCTOBEPSIINCH

02-06 |loroBopsI 0 MPUBATH3AAN

rOCYIapCTBEHHOTO MJIM KOMMYHAaJIbHOTO 7&5?
MMYIIECTBA U IOKYMEHTBI, HA OCHOBAaHUH
KOTOPBIX OHHU YIOCTOBEPSUIUCH

02-07 |doroBopsl 3ayi0ra (MIOTEKH) UMYILECTBA U 75 ner
ITOKYMEHTBI, HA OCHOBaHUU KOTOPBIX OHU LOK
YIOCTOBEPSUINCH

02-08 |[1oroBopsbI OTHYKACHUS TPAHCIIOPTHBIX 25 et
CPEACTB M JOKYMEHTHI, HA OCHOBAaHHH LK
KOTOPBIX OHH YJIOCTOBEPSUTUCH

02-09 |[doroBopbl apeH bl 3eMENbHBIX YYaCTKOB H 75 ner
TOKYMEHTBI, HA OCHOBaHUU KOTOPBIX OHU oK
YIOCTOBEPSUINCH

02-10 [[Ipoumne mOroBOpskI (YUpeauTEIbHbBIE 75 ner
ITOrOBOPBI, AKTHI, JOTOBOPBI OTYYXKIACHHUS 2K

NMBUKMMOTO UMYIIIECTBA, apeHbI, 3aiiMa,
YIpaBJIeHHs] UMYIIECTBOM U JIp.)

02-11 [bpauHbie JOrOBOPHI 75 ner
LIDK
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02-12 [3aBeuanus (B TOM YKCIIE CEKPETHBIC 75 ner
BaBeIaHms) 1IOK
02-13 |HacneacTBeHHBIEC JOTOBOPHI M JJOKYMEHTHI, 75 net
Ha OCHOBAaHMH KOTOPBIX OHH YJOCTOBEPSIINCH I[IBK
75 ner
02-14 |HacnexmcTBeHHEBIE €A DK
02-15 [BasiBneHHs 0 IPUHATHU MEp K OXpaHe 75 ner
HACJIEICTBEHHOTO UMYIIECTBA, TI0 KOTOPBIM 1IDK
[IPOM3BOJCTBO MPEKPAILECHO
02-16 .
3asBICHUS OT POAUTENICH 00 MX COTIIaCHHU Ha 5 nmet
BPEMEHHBIH BBIE3]] 32 TPAHUILY UX JIETEH, cT. 216
CMCHA TPAXKIAHCTBA W 3asBJICHUS OT
HECOBEPIIIEHHOJIETHUX JIUL B Bo3pacTe oT 14-
Tu 10 18- et 00 uX cornacuu Ha BbIE3[ Ha
[MOCTOSIHHOE MECTO MPOKUBAHMUS 3@ TPAHULLY
02-17 |[loBepeHHOCTH C YKa3aHHEM CPOKa UX 3 roal 'B ciyuae OTMEHBI — mocie
nMeicTBUA (B TOM YHCIIE TOBEPEHHOCTH, OKOHYAHHUS CPOKA UX
BBLIAHHBIC B IOPSIJIKE IEPEIOBEPHS) cr. 213 JIencTBIs
02-18 |loBepeHHOCTH O€3 YKa3aHUS CPOKA UX [Mocrostano!  'B ciyuae oTMersI — 3 Toa
mencTBUA DK [TOCJIE UX OTMEHBI
02-19 |Komuu UCIOJHUTENLHBIX HAAIUCEN 1 3 roxa
ITOKYMEHTBI, HA OCHOBAaHHH KOTOPHIX OHH 1IDK
COBEPLIATIICH
02-20 [3asBmeHus o BeIIaYe AyOIMKATOB
NTOKYMEHTOB, KOTOpBIE XPaHSATCS B 5 ner
rOCyIapCTBEHHOM HOTapHallbHOM KOHTOPE, B [OK
PecnyOaMKaHCKOM HOTapUAJIbHOM apXHBe
02-21 |[IokyMeHTHI (B TOM YHMCIIE 3asIBICHHS, OITUCH, 75 ner
CBUETEIHCTBA), IPUHATHIE HA XpaHEHHUE 11OK
02-22 |[loxymeHTHI (3asiBICHUS, YBEIOMIICHUS, U
p.) O IPUHSATHH B JETIO3UT WIIH 10 ner* "Tocne Bosspara gemosuTa
BO3BpAILEHUS U3 JETIO3UTA ICHEXKHBIX CYMM 2K
M IIeHHBIX Oymar
02-23 |[loxymeHTHI (3asiBIICHUS, CBUJETEIHCTBA) O
nepeaayn 3asBiaeHui pU3NIecKux u 3 roxa
FOPUINIECKUX JIUIL IPYTUM PU3HYECKIM U 2K
FOPUIIMYECKUM JIHLIAM
02-24 (CBupnerenbcTBa 00 yaocToBepeHHH (DaKTOB,
YTO TPa)KIaHHH SBISIETCS KUBBIM, 3 roa
MpeObIBaeT B ONPE/ICTICHHOM MeECTe, DK
CBHUJIETENILCTBA O BPEMEHH HPEABSBICHUS
JTOKYMEHTA U T.I1.
02-25 |CBumeTeNnsCTBA UCIIOJHNATENS 3aBEILAHMS, 75 et
MPOTOKOIIBI 00 OTJIAINIEHUN CEKPETHBIX DK
3aBElIaHUI U JOKYMEHTHI K HUM
02-26 |Onuch uMyIIeCTBa JHLA TPU3HAHHOTO 75 ner
0€3BECTHO OTCYTCTBYIOIIUM HIIH MECTO LIDK
HaXO0KICHUS, KOTOPOTO HEM3BECTHO U
TOTOBOPHI HA YIIPABJICHHUE HACIEACTBOM
02-27 [[IpoTecTsl BEKCENEH U TOKYMEHTBI
(3asIBIICHUS, YBEIOMIICHUS, | Ip.), HA 5 et
OCHOBAHMU KOTOPBIX OHU COBEPILEHBI oK
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02-28 |AKTBI 0 MOPCKHX MPOTECTAX U TOKYMEHTHI K 3 roma
HIM BK
02-29 [[locraHnoBieHuUs1 00 OTKA3€ B COBEPIICHUN 5 ner
HOTapHUAIIBHBIX JEHCTBUM, UX 2K
MPUOCTAHOBJICHUH U TIEPETHCKA 110
BOIIPOCaM OTKa3a B COBEPILLICHUHU
HOTapHaJbHbBIX NEUCTBUI
02-30 |[HoxymeHTHI (yBeIOMJICHHUS | Ap.) TIO 75 et
HAJIOKEHHIO U CHATHIO 3arpenieHni LIDK
OTUY>KICHHS HEIBM)KUMOTO U JBHXKUMOTO
MMyIIecTBa
02-31 Peectpsl peructpanuy HOTapHaIbHBIX [MocTosiHHO
neicTBUM cT. 27
02-32 |AnaBUTHAS KHUTA y4eTa JOTOBOPOB 75 ner Tepexommas
OTUY’KJICHUS HEJIBIXKUMOT'O UMYIIECTBA [IBK
02-33 AndaBruTHas KHUTA ydeTa MPOYHX 75 ner Tepexonsmmas
TOrOBOPOB 2K
02-34 IAnaBUTHAS] KHUTA YIeTa 3aBeIaHui 75 ner Tepexommas
113K
02-35 |AndaBuTHas KHUTA y4eTa JOTOBOPOB 75 ner
Ilepexopsmas
MMO’KU3HEHHOTO coleprkanus (yxonua) 1IOK
02-36 [KHura ydera u perucTpanuu 75 ner Tepexommas
HACJIEICTBEHHBIX JIEJI 2K
02-37 |AndaBuTHas KHUTA y4eTa HaCJIeICTBEHHBIX 75 ner
Ilepexopsmas
nen DK
02-38 [PeecTphbl IuIst peTUCTpaIluy 3apeieHni
OTUYXJIEHUSI HEABUKUMOTO U IBUKUMOTO 75 net
Tlepexonsimas
MMYIECTBA U PErUCTPALUN CHATUS TAaKUX 2K
BanpeleHuin
02-39 |AndasutHas KHUTA yU€Ta PETUCTPALIUU 75 net
3aIpenieHni 0TIy ACHUS HEJABHKIMOTO 1 LIDK Mepexosmas
NBIDKUMOTO MMYILECTBA M PETUCTPALIUH
CHSITHUS TAKHX 3aIlpelIeHUi
02-40 |Kuura y4era 3asiBIICHHI O IPUHATHH MEP I10
OXpaHe HACIIEICTBEHHOTO UMYIIIECTBA U
[YCTaHOBJICHHUS ONIEKH HaJ UMYIIECTBOM 75 ner
(bu3MUecKoro 1A, KOTOpoe NPU3HAHO [OK IMepexomsias
0E3BECTHO OTCYTCTBYOIIUM WJIN HaJl
MMYIIECTBOM (U3NUECKOTO JIUIIA,
MECTOHAXO0XKJICHHMH KOTOPOT'0 HEU3BECTHO
02-41 |Kuura y4yera HEHHOCTEH MPU NPUHATHH MEP 75 ner Tepexonsmas
10 OXpaHe HACJIEACTBEHHOIO HMYIIECTBA 1IOK
02-42 |[Kuura ydera JEMO3UTHBIX OMEpaIlHit 1&;5:
02-43 Kuura yuera IoroBOpoB Ha yIpaBJieHHE 75 ner Tepexonsmas
HACJIEICTBOM 1IOK
02-44 |[Kuura ydera JIMYHBIX CUCTOB JICIIOHCHTOB 1&;5:
02-45 |KBHTaHIMOHHBIC KHUKKH O TIPUHSTHH B 10 et
TETO3MUT ACHEXHBIX CYMM U IIEHHBIX Oymar 1IOK
03 — ApxuB
03-01 [[Tacnopt apxuBa 3 roxal locse 3aMeHbI HOBBIM

cT. 131
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1 2 3 4 5

03-02 |[leno ¢onna (ucropuyeckasi crpaBKa, aKThl
mprueMa-fiepeiadd JIOKYMEHTOB, CIIPaBKH O
pe3ynbTaTax MPOBEPKH HAUYUS U
COCTOSIHUSI JOKYMEHTOB, aKThl 00 U3BIITUN
TOKYMEHTOB, aKThl O HEJ0CTavue U /lo mukBUAAINY
HEUCTIPABHBIX TIOBPEKIACHUAX JTOKYMEHTOB, cr. 130
AKTBl O BbIJaue /I BO BPEMEHHOE
MOJIb30BaHUE, AKTHI O BBIACTICHUH K
VHHYTOKEHUIO IOKYMEHTOB, OCMOTPBI
(hOHIOB, CITHCKH, TUCTHI, KAPTOUKH (DOHIOB)

[TocTosanno
03-03 [Onmcu aei1 MOCTOSTHHOTO XPaHEHHUS
ct. 137 a
Ornucu Aen J0JIrOBPEMEHHOTO 3 rogal 1
03-04 TTociie yHMYTOKEH A A€
(cBeimie 10 jet) xpaneHus cT.137 6
Onucu Aem 1Mo KaJpOBbIM BOIIPOCaM 3 romal
03-05 A b P A Tocne ynuaroxeHus gen
(JTMIHOMY COCTaBY) ct.137 6
1 TO, 1 1HOCJ'[C OKOHYaHUA KHUTH U
03-06 [KHura BeIIauM A€ U3 apXUBa A
ct. 140 BO3BpAIICHHS J€II B apXHB
N Tlocne 3amens! HOBOH U
HomMmeHnknaTypa ien rocyaapCTBEHHOM 5 net?
03-07 . [PH YCIIOBUH COCTABIICHHS
HOTapualbHOW KOHTOPBI, HOTapUyca cr. 112

CBOJIHBIX OIIHACEM JieN

MeTtoauyeckue peKOMeH/IalMU 10 IpuMeHeHUuI0 TUnoBoii HOMeHKJIATYPHBI J1eJI

1. TunoBas HOMEHKJATypa el yCTaHABIMBaeT THUIIOBOM COCTaB Jell, OOpa3yloIIUXcs B
JIEJIOTIPOU3BOJICTBE TOCYIAPCTBEHHBIX HOTApUAIBHBIX KOHTOpP, HOTAapUYyCOB, OCYIIECTBIISIFOLIUX
HE3aBUCHMYIO0  MPO(ECCHOHAIBbHYI0 HOTapHalbHYIO JesaTeNbHOCTh (nanee —  Tumosas
HOMEHKJIaTypa), ¢ €UHONW CUCTEMON MHEKCAIIUHN KaXKJIOTO JIeJia M YKa3aHHEeM CPOKOB MX XpaHEHUS
U SIBIIIETCS HOPMATUBHBIM aKTOM.

TunoBass HOMEHKJIATypa COCTaBJIIEHAa Ha OCHOBE H3YYEHHMS COCTaBa M COJEp KaHUS
JOKYMEHTOB ~ HOTApUyCOB  TOCYIAapCTBEHHBIX  HOTapUaJbHBIX  KOHTOpP,  HOTapUyCOB,
OCYIIECTBISIONIUX HE3aBUCHUMYIO MPO(EeCCHOHANBHYI0 HOTapHANbHYIO NEATEIbHOCTh, M HMEET
LENbI0 MPEIOCTABIEHNE UM MPAKTUYECKOM M METOJUYECKOW MOMOIIM B BEACHUHM HOTAPHAIbHOTO
JIENIONPOU3BOJICTBA, OPTraHU3AIMK XPAaHEHHs] JOKYMEHTOB U (OPMHPOBAHUM eI, a TaKKe O0TOOope
JIOKYMEHTOB JIJISI YHUYTOXKEHUS.

2. HezaBucumo oT Hanmuuus TUNOBOM HOMEHKIATYphl, KaXJdas TOCyJapCTBEHHas
HOTapUaJbHAas  KOHTOpa W  KaXIbIH  HOTApUyC,  OCYIIECTBISIOIIMNA  HE3aBHCUMYIO
npoecCHOHANPHYI0 ~ HOTapHalbHYI)  JIEATENbHOCTh, JOJDKHBI ~ HMMETh  WHIUBUAYAIbHYIO
HOMEHKJIATYpy /el (1ajiee — HOMEHKJIaTypa Jen).

Jlnst onpeneneHusi CPOKOB XPaHEHUs TOKYMEHTOB B THIIOBOII HOMEHKJIATYpe MCIOJIb30BaH
[lepeyeHbr  TUMOBBIX JIOKYMEHTOB, CO3/1aBa€MbIX BO BpeMs  JIeATEIbHOCTH  OPraHoB
rOCYJAapCTBEHHOM BJIACTM U MECTHOTO CaMOYIPAaBIICHUS, JPYTUX YUPEKICHUN, NPEINpUATUNR U
OpraHu3aIMi, C YKa3aHUEM CPOKOB XpPaHEHHS JOKYMEHTOB, COIIACHO 3aKOHOJATENbCTBY JlOHEKON
Haponnoit Pecniy6nuku.

3. T'ocymapcTBeHHBIE HOTapUANbHBIE KOHTOPHI, CO3JIaHHBIE B TEKYIIEM TOAY, COCTaBISIOT
HOMEHKJIaTypy [Zlel C Hayaua JAesATeabHOCTH. HoTapuychbl, OCYIECTBISAIONIME HE3aBUCUMYIO
po(hecCHOHANBHYIO HOTAPHANIbHYIO JI€ATEIbHOCTh, MOCEe Ha/lAEICHHUsS] OJHOMOYUSIMHU B TEKYIIEM
TOJly, COCTAaBJISIFOT HOMEHKJIATYpY A€l ¢ Hayalla OCYIIECTBICHUS HE3aBUCUMOU TpoeCcCHOHATBHON
HOTApUAIBHOM 1€ATEIbHOCTH B IAHHOM HOTapHaJIbHOM OKpYTe.

N3 TumnoBoil HOMEHKJIATYpbl B HOMEHKJIATYPY i€ MepeHOoCITCs aena (Hapsiabl), peecTpsl,
KHUTH, XypHaisl U T.0. He momyckaercs BKIIOYEHUE B HOMEHKJIATYPY JI€Jl, HE MPETyCMOTPEHHBIX
THUIoOBO HOMEHKIIATYPOM.
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IIpu cocraBieHMM HOMEHKJIATYPBI €1 CPOKH XPaHEHMS eI, PENyCMOTPEHHbIX THIIOBOM
HOMEHKJIATYpOM, IEPEHOCATCSI B HOMEHKJIATYPY JI€JI U HE MOTYT OBITh COKpAIIICHBI.

4. Ormetka «Jlo MHHOBaHMS HaJOOHOCTH», O3HAyaeT, 4YTO JOKYMEHTalUs HMMeeT
JUINTEIbHOE IIpakTHueckoe 3HadeHue. Cpok ee XpaHEHUs ONpEeNessaeTcs TIOoCylapCTBEHHOU
HOTapHalibHON KOHTOPOM, HOTAPHYCOM, OCYLIECTBISIOIIMM HE3aBUCUMYIO MpPO(ecCHOHANbHYIO
HOTapUAIbHYIO IeATEIHOCT, HO HE MOXET OBITh MEHBIIIE OJJTHOTO TO/1a.

Jns nen, copMUpOBaHHBIX U3 KOIUM TOKYMEHTOB, YCTAHABIUBAECTCA CPOK XPAHEHMS «J10
MHUHOBaHUS HaJJOOHOCTH» HE3aBUCHUMO OT CPOKA XPAaHEHUSI OPUTUHAIIOB TOKYMEHTOB.

5. Cpok xpaHeHus «/lo NMKBUAALUM» O3HAYAET, YTO JAOKYMEHTBHl OECCPOUHO XPAHATCS B
rOCyJapCTBEHHOM HOTApUAJIBbHOM KOHTOpPE, y HOTAapuyca, OCYIIECTBIISIOIEIO HE3aBUCHMYIO
po¢eCCHOHATIBHYI0 HOTapUAIbHYIO AEATENbHOCTD, a B CIy4ae JUKBUJALMU JOKYMEHTHI MOJIEXKAT
IOBTOPHOW AKCIEPTU3E LIEHHOCTH, U B 3aBUCHUMOCTH OT €€ pe3yJIbTaTOB T€ U3 HHUX, KOTOpPbIE
3aTparuBaloT IpaBa Ipa)<JaH, MepelalTcs MO omnucsaM el B PecnmyOnukaHCKUIl HOTapualbHBIN
apXuB.

6. Ormerka «IIDK», koTOpas ycraHoBlieHa B HOMEHKJIAType Jel s HEKOTOPBIX BHUJIOB
JIOKYMEHTOB, O3HAYAET, YTO YACTh TAKUX JIOKYMEHTOB MO>KET UMETh KYJIbTYPHOE 3HaUEHHUE U 110CIIE
IPOBEIEHUS HKCIEPTH3bl UX LIEHHOCTU JOJDKHA BHOCHUTBHCS B 1'OCynapcTBEHHBIH apXUBHBINA (HOHI
(nanbie — 'A®). Pemenus o BHeceHuu B 'A® niau 00 yHUUTOXKEHUU JTOKYMEHTOB C OTMETKOM
«I3K» nmpunumatorcs LlenTpanbHoll 3kcniepTHONM KoMuccuerd MunucrepcTBa roctuuu JloHenkoi
Haponanoii PecriyOnuku.

IIpu cocTaBieHMM HOMEHKJIATYpHI /€] YYUTHIBAIOTCS BCE OTMETKH, OTMEUEHHbIE B Ipade
«IIpumeuanne» TUIIOBOM HOMEHKIATYPHI.

dopma HOMEHKJIATYpPbl [J€JI TOCYIapCTBEHHONM HOTapHaJbHOW KOHTOPBI, HOTapuyca,
OCYIIIECTBIISIOLIET0 HE3aBUCUMYIO MPO(ECCHOHAIBHYI0 HOTAPUAIBbHYIO JESATEIbHOCTh, JIOJKHA
oTBevath (popme TUIIOBOI HOMEHKIIATYPHI.

7. Ilpu 3amosHeHuu rpad HOMEHKIATYpHl JIe] TOCYJapCTBEHHON HOTApUAIbHON KOHTOPBI,
HOTapuyca, OCYIIECTBISAIONIET0 HE3aBUCUMYIO MPO(PECCHOHATIBHYIO HOTAPUAIbHYIO JEATEIbHOCTD,
HEo0X0UMO y4yecTh Takoi nmopsaok. Kaxmoe neno, BKIIOUEHHOE B HOMEHKIIATYPY, JAOJKHO UMETh
ycinoBHOe o0Oo3HaueHue (apabckumu nudpamm) — uHIekc. VHAEKC Aen COCTOMT M3 MHIEKca
HaIlpaBJIEHUs JEATEIbHOCTH U MOPSAIKOBOIO HOMEpA JIena.

Hanpumep: 02-08, rne 02 — HanMeHOBaHME HanpaBlieHUs aeArenbHocTH, 08 — HoOmep nena,
COTJIACHO MOPSAAKY HyMEPALMH B IIpeieaax pasaena.

Bo BTOpoii rpade npuBoanuTcs 3aronoBok gena. OH JODKEH BOCCO3/aBaTh BHJI JJOKYMEHTOB
U PacKphIBaTh UX COJEpIKaHUE.

OCHOBHOH YacCThIO 3arJIaBUs SBISAETCS U3JI0)KEHHUE BOIPOCA, IO KOTOPOMY J€JI0 3aBOJUTCS.
3arnaBusi B HOMEHKJIAType el JOJDKHBI OBITh KPaTKUMH, YETKMMHM, MPEJeNIbHO TOYHbIMH. B
3arJlaBUM yKa3bIBAIOTCSl BUJABI IOKYMEHTOB (JOTOBOPHI, CBHUJETENILCTBA, MEPENUCKU), MEPUO, 3a
KOTOPBINA CO37aHbl JOKYMEHTBHI.

Jlena mo Bompocam, pelieHre KOTOPBIX JUIMTCs Oouiblie rojia (epexoaHble Jiena), BHOCATCS
B HOMEHKJIATYpYy J1eJ1 KaXK/Iblil roJ1 B TEYEHHE BCErO CPOKa UX PEIICHHUS MOJT OJTHUM HUHIEKCOM.

Tpetbst Tpada (kKonuyecTBO A€i) 3aMOIHAETCS MOCiIe OKOHYAHHsS JEJIONPOU3BOACTBEHHOIO
rojia, Korja U3BECTHO, KaKoe KOJIMYECTBO Jesl 00pa30oBaioCh B MPOIJIOM JEJIONPOU3BOICTBEHHOM
rogy. OTH JaHHBIE NOJUIeKAT OO0S3aTENILHOMY OTPAXEHUIO B HMTOTOBOM 3amUCH, KOTOpas
odopmIIsieTcs 1mociie OKOHYaHUs J1€JI0MPOU3BOJICTBEHHOTO IO/1a.

B verBepToii rpade yka3pIBalOTCS CPOKM XpaHEHUs KaXJI0T0 Jena.

B niaroii rpade nenaroTcs OTMETKH O 3aBEJICHUU JIET, IIepeiaye UX B apXHB, O IEPEXOAIINX
JeNnax v T.I0.

8. Ilo OKOHYAaHWH [ENOTPOU3BOJCTBEHHOTO TOAa, HO HE To3xHee 31 mMapTa cieayromero
roja 3a JeJONpPOM3BOJCTBEHHBIM, HOMEHKJIATypa [ell 00s3aTebHO 3aKpbIBACTCS HTOTOBOU
3aIlUChI0, B KOTOPON OTMEYAIOTCSI KOJUYECTBO M KAaTEropuM (PaKTUUYECKH 3aBEJICHHBIX 3a IoJ| JIell.
Hrorosass 3amuch CKpEIUIAETCA IOAIUCBIO 3aBEAYIOLIETO TOCYAApPCTBEHHOM HOTapUalIbHOU



[Iponomxenue npuinoxenus 32

KOHTOpPOM, HOTapuyca, OCYILECTBIIIOLIET0 HE3aBUCHUMYI INPO(ECCHOHANBHYI0 HOTAPUAIBHYIO
JIeATEIbHOCTD, U €T0 I€YaThIO.

OK3eMIUIp HOMEHKJIATypbl J€JI TOCYJapCTBEHHOM HOTAapHaJIbHOM KOHTOPBI, HOTAapuyca,
OCYILECTBIISIFOLIETO HE3aBUCUMYIO MPO(ECCHOHATBHYI0 HOTAPHAIBHYIO JEATEIBHOCTD, 3aKPBITHIN
UTOTOBOM 3alMCBI0 O KOJMYECTBE M KaTeropusix (akTUUYECKH 3aBEIEHHBIX 3a TOA Jiell,
IIPEAOCTABIIACTCA  3aBEAYIOIIMM TOCYAApPCTBEHHOM HOTapUAIbHOM KOHTOPOM, HOTApUYCOM,
OCYILLECTBIIIOUIMM  HE3aBUCUMYI0  IPO(QECCHOHATIBHYI0  HOTapUalbHYIO  JIESTEIbHOCTh B
PecnyOnukanckuii HOTapHaJIbHBI apXUB IMPH COTJACOBAHMM UM OIMCEH el MOCTOSHHOTO H
noiaroppeMeHHoro (ceimie 10 7er) xpaHeHus, JuOO HE MO3JHEE CpPOKa, YCTAHOBJIEHHOI'O
PecnyOnmkancKuM HOTapUaIbHBIM apXHBOM.

9. Homenknarypa Jen coryiacoBbiBaeTcs ¢ PecnyOnMKaHCKMM HOTapUalbHBIM apXUBOM M
I{eHTpanbHOM SKCIEPTHOM KOMHCCHEW MUHUCTEPCTBA FOCTULMH OAVH Pa3 B IIATh JIET.

Homenknarypa fien cocTaBiseTcsl B IBYX dK3eMIUIIpax (IEpBbIi 3K3eMIUISIP HOMEHKIIATYPbI
OCTaeTcd B COOTBETCTBYIOLIEM Jei€ (Hapsjae) TOCYAAPCTBEHHOM HOTapUaJIbHOM KOHTOPBI,
HOTapuyca, OCYLIECTBISAIOLUIET0 HE3aBUCUMYIO IIPO(GECCHOHATBLHYI0 HOTAPUAIbHYIO JEATEIbHOCTD,
a BTOpOM 3K3eMIuIsAp nepenaercs B PecnyOnukaHckuil HoTapuayibHblil apxuB). HomeHkiaTypa nen
©KErofHo, He II03/Hee JeKkadps, IepecMaTpuBaeTcs, YTOUYHSETCs, IeperneyaTrbiBaeTcss |
COCTAaBISIETCS B ABYX OJK3EMIUIAPAX, IIOCIE YETO YTBEP)KIAACTCA 3aBEIyHOLIMM I'OCYIapCTBCHHOM
HOTapHUalbHOM KOHTOPOM, HOTApHYCOM, OCYLIECTBISIOIIMM HE3aBUCUMYIO MPO(ecCHOHANbHYIO
HOTapUAJIBHYIO JIESITEIBHOCTh, CPOKOM Ha OJHMH JCJIONPOU3BOACTBEHHBIM IO M BBOJUTCS B
JeicTBue ¢ 1 sHBaps HOBOTO roja.
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K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoii PecryOnmke

(mynkr 11.8)

(moIHOE HAaMMEHOBAHKE TOCYJaPCTBEHHON HOTapUAJIbHOW KOHTOPHI,

(aMuusi, UMsi, OTYECTBO HOTAPHYCA, HAMMEHOBAHUE HOTAPUAIBHOTO OKpYTa)

Huanexc nena:

HACJIEACTBEHHOE JAEJIO Ne

K UMYLIECTBY ymepuiero(eil)

(d4ucno, MecsiIl, o1 CMEPTH)

(bamumust, UMs1, OTYECTBO HACIIETOIATEINS)

Hauaro:

3aKOHYEHO:

Ha JIUCTax

Cpoxk xpaHeHus




[Tpunoxenue 34
k [IpaBriiam HOTapUaAJIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JlOHELIKOM

Hapopanoii PecniyOnuke

(mynkT 12.10)

BHYTPEHHS OIIUCh HACJIEACTBEHHOT O AEJIA

No JlaTta U peKBU3UTHI Howmepa
3aroyioBOK JJOKyMEHTA [Ipumeuanue

/i JIOKYMEHTa JIUCTOB

1] 2 | 3 L 4 | 5

BwMmecte / | IMOKYMEHTOB
(udpamu 1 npoMKUCHIO)

BmMmecte / BBITAHHBIX
(upamu 1 NpoOMKUChHIO)

CBHJICTEJILCTB O MPaBE Ha HACIIEICTBO.

BmMmecte / BBITAHHBIX

(upamu 1 NpoMKUCHIO)

CBUACTCIILCTB O IIpaB€ Ha O0JIIO B O6H.[6M HMYHICCTBEC CYIIPYTOB.

KomnmuecTBo nucToB nena

KonnuecTBo IMCTOB BHYTpEHHEN OITUCH

Horapuyc

(ToJTHOE HaMEHOBAHHE TOCYIAPCTBEHHOM

HOTapHaJIbHOM KOHTOPBI/HOTAPHYC)

« »

20

(uwpamu 1 NpoONKUChHIO)
(urdpaMu ¥ POIHCHIO)
(oxrvch) (MHHIHAIB] IMEHH, (haMHIIIS)

roaa
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K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoti Pecriyonmke

(mynkr 12.10)

BHYTPEHHSA OIIUCH
JOKYMEHTOB Jiejia Ne

damuusi, UMs, OTYECTBO
¢dusnyeckue nuna, Jara 3aroyioBok
No | HamMeHOBaHUS IOPUAMYECKUX | HOTApHUAIBHO HoTapuaibHo | Homep mo HOMepaH N
/|  JIMII, B OTHONICHUH KOTOPBIX [yJIOCTOBEPEHHOTO|yJOCTOBEPEHHOTO| PEECTPy |JIMCTOB P
COBCpHIAJIUCh HOTAapHUAJIbHBIC JOKYMCHTAa JOKYMCHTa
JIEUCTBUSA
1 2 3 4 5 6 7
BwMmecte / / HOTapHaabHO YIOCTOBEPEHHBIX
(urdpaMu U NPOMKUCHIO)
JIOKYMEHTOB.
KonuuectBo nucToB femna / /
(urdpamu 1 IPOIHCHIO)
KonnuecTBo IMCTOB BHYTPEHHEH ONHCH / /

(urpamu 1 IPOIHCHIO)

CBepka HanMuus HOTapHUAJIbHBIX JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C PEECTPOM ISl PETHCTpaLMU
HOTapHUAJIBHBIX JIEUCTBUI MPOBECHA.

3aBenyrouuii rocyapCcTBEHHOM
HOTapHaJIbHOI KOHTOPOI/HOTapuyc

(moxnuce) (MHULMATBI UMEHH, (HaMUITUS)

« » 20 T.




AOKYMEHTOB JI¢JIa Ne
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K [TpaBuiiam HOTapHaIBLHOTO
JIETIONPOU3BOICTBA B JJoHEIKON
Haponnoti Pecriyonmke

(mynkT 12.10)

BHYTPEHHSA OIIUCH

Ne
- Howmep [Hara Howmepa nucros
3aroJI0BOK IOKyMEHTa [Tpumeuanue
/o | AOKYMEHTa | NOKyMEHTa aena
1 2 3 4 5 6
Hroro JOKYMCHTOB, KOJIMYCCTBO

JIMCTOB BHYTPEHHEH OIHUCH

(mdpamMu ¥ IPOIHCHIO)

3aBenyrouuii rocyapCcTBEHHOM

HOTapHaJIbHOI KOHTOPOI/HOTapuyc

«

»

(1mudpaMu 1 IPOITHCHIO)

(moxnuck) (MHUIMAIIBI UMEHH, (haMUITUsT)
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k [IpaBriiam HOTapUaJIBHOIO
JIeTI0NpOon3BOICTBA B JloHENKOM
Haponnoii Pecniyonuke

(myskT 12.14)

JIMUCT-3ABEPUTEJIb JEJIA Ne
(pa3nena ommcn)

B nene noamuTo u npoHyMepoBaHO nucT(oB),
(tmdpamu 1 IPOTTUCHIO)

B ToMm uncne:

JIMTEPHbIC HOMEPA JIMCTOB
MPONYIIEHHBIE HOMEPA JTUCTOB
+ IMCTOB BHYTPEHHEHN OMUCH

Ocobennoctu (bPISI/I‘IeCKOl"O COCTOsHUA U

Howmepa nuctoB
(dhopMupoBaHHsI J1ena

| 1 H 2

3aBeyIOIIMil rOCy1apCTBEHHON
HOTapHAIbHOW KOHTOPOW/HOTapHycC

(moamuce) (vHMIIMATBI UMEHH, (paMUITs)

« » roaa
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k [IpaBriiam HOTapUaJIBHOIO
JIeTI0ONPOn3BOACTBA B JloHE KO
Haponnoii Pecniyonuke

(mynkT 12.23)

320

. JoT 30 . Jo|

50

-

20

70

10

60

N
N U0
°N'@©

(HA2BAHAE YUDSEXAEHAR M CTOYRKTYDHOMD NOAPAZLENSHAR)

HEJIO Ne____romne

(3aronosox gena;

@. Ne
On. Ne
4. Ne

60

JOT 30 Tzo_r 30 -

{rog)

HE o JTACT.
XpaHnTs

[#]

230




(moHOE HaMEHOBaHUE TOCYJapCTBEHHOM
HOTapUAIbHON KOHTOPBI/HOTApUYC)
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K [TpaBuiiam HOTapHAIBLHOTO
JIeTI0NpOon3BoICTBA B JloHENKOM
Haponnoii Pecryonmke

(mynkr 13.1)

YTBEP/XKIAIO

3aBeAyIOIIUNA TOCYyIapCTBEHHOM
HOTapUaJIbHONH KOHTOPOW/HOTAPHUYC

(moamuck) (MHUIMAIBI UMEHU, (haMUITHS)
« » roja
MLIIL.
dong Ne
OITIUCDH Ne
JeJ1 IOCTOSTHHOTO XpAHEeHHS 32 roj
Ne ata nena | KomudecTBo mUCTOB
Hapexc 3arosI0BOK siena (ToMa, 4acTH) Hara 1 [Ipumeyanne
/I nena (Toma, yactm)| mena (ToMa, YacTH)
1 2 3 4 5 6
B nanHyr0 onuce BHECEHO nen ¢ Ne 1o Ne , B TOM 4uCJIE:
(unpamMu U IPOIHUCHIO)
JUTEpPHbIE HOMEPA
IIPOIYyILIEHHbIE HOMEpa
JInno, OTBETCTBEHHOE 3a
HOTapHaJIbHOE JEJIONPOU3BOJICTBO
(moanuce) (MHMLIMATBI UMEHH, (paMUITus)

« » T.

COI''TACOBAHO

IIporokon 3acenanus LlenTpanbHoOi
JKCNEPTHON KOMHCCHH
MuHucTepcTBa FOCTULIMT
Houenkoit Hapoauoit Peciy6nuku
oT Ne

COTI'VIACOBAHO

PykoBoautens Pecybnukanckoro
HOTapHAJIBHOTO apXHBa
MuHucTepcTBa IOCTULIMI
Honenkoit Haponuoit Pecriybnuku

(moamuce) (MHULMATBI UMEHH, (paMuITus)
« » I.




(moHOE HaMEHOBaHUE TOCYJapCTBEHHOM
HOTapUAIbHON KOHTOPBI/HOTApUYC)

[Tpunoxenue 40

K [TpaBuiiam HOTapHAIBLHOTO
JIeTI0NpOon3BoICTBA B JloHENKOM
Haponnoii Pecryonmke

(mynkr 13.1)

YTBEP/XKIAIO

3aBeAyIOIIUNA TOCYyIapCTBEHHOM
HOTapUaJIbHONH KOHTOPOW/HOTAPHUYC

(moamuck) (MHUIMAIBI UMEHU, (haMUITHS)
« » roja
MLIIL.
dong Ne
OIIUCH Ne
AeJ1 10J1roBpeMeHHoro (cbie 10 JieT) XxpaHeHus 3a roj
No ata nena | KommdecTBo IHCTOB
Hapexc 3aros0BoK siena (ToMa, 9acTH) Hara 1 [Ipumeyanne
/I nena (Toma, yacTH) (B TOMe, yacTH)
1 2 3 4 5 6
B nanHyr0 onuce BHECEHO nen ¢ Ne 1o Ne , B TOM 4uCJIE:
(undpamMu U IPOIHUCHIO)
JUTEpHBIE HOMEpa
HpPOMYyIIEHHbIE HOMEpa
JIuio, OTBETCTBEHHOE 32
HOTapuaJIbHOE JIETIONPOU3BOICTBO
(moamHch) (MHMLIMATBI UMEHH, (paMUITus)

« » T.

COI''TACOBAHO

IIporokon 3acenanus LlenTpanbHOi
JKCIEPTHON KOMHUCCHH
MuHucTepcTBa FOCTULIMT
Honenkoit Hapoauoit Peciyonuku
oT Ne

COTI'VTIACOBAHO

PykoBoautens Pecybnukanckoro
HOTapUAJIBHOT'O apXHBa
MuHucTepcTBa IOCTULIMU
Honenkoit Haponnoit Pecriybnuku

(moamuce) (MHULIMATBI UMEHH, (paMuTus)
« » I.
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K [TpaBuiiam HOTapHAIBLHOTO
JIeTI0NpOon3BoICTBA B JloHENKOM
Haponnoii Pecryonmke

(mynkr 13.3)

(nonnoe naumenosanue Pecnyoiukanckozo HomapuaibHo2o apxuea)

(Ha3Banue (hoH/IA — MTOJIHOE HAMMEHOBAHKE TOCYAapCTBEHHON HOTAPHAIBLHON KOHTOPBI, HOTApUyCa)

r. JloHenxk

®ong Ne
OITUCDH Ne

(Ha3BaHUE OIMHUCH)

Kpaitnue nater nen

®opmar A4(210 x 297 mm)

dopma TUTYIIBHOTO JINCTA 3aKOHYEHHOTO OMUCAHUS JIe]l TOCTOSIHHOTO U JIOJTOBPEMEHHOTO (CBBIIIE
10 ner) xpaHeHus



Horapuyc

dong Ne
OIIMCBH Ne 1 - KB (JIC) — nex

[Tpunoxenne 42

K [TpaBuiiam HOTapHAIBLHOTO
JIeTI0NpOon3BoICTBA B JloHENKOM
Haponnoii Pecryonmke

(mynkT 13.5)
YTBEPXKIAIO
Hotapuyc
(moamuck) (MHUITMAIBI UMEHH, (haMUITHS)
« » roja
MLII.

10 KaIPOBBIM BONPOCaM (JIMYHOMY COCTABY)

3a roj
(Ha3BaHue paznena)
N | " 3arosI0BoK nena (ToMa JlaTa nena Cpox xpaneHus)  KomnuecTso
- HACKC A ’ A nena (Toma, muctoB (B |[Ipumeuanue
n/n nena JacTH) (Toma, yactn)
YacTH) TOME, 4acTH)
1 2 3 4 5 6 7
B nannyro onrces BHECEHO nen ¢ Ne o Ne , B TOM YHCIIE:
(rdpamMu ¥ IPOIHUCHIO)
JUTEPHBIE HOMEPA
MPONYIIEHHbIE HOMEpPA
Horapuyc
(moamucek) (MHMLIMATBI UMEHH, (paMUITIs)
« » roja
COI'JTACOBAHO COI'JTACOBAHO

[Tporokon 3aceqanus LienTpansHON
JKCIIEPTHOM KOMUCCHU
MuHucTEepCTBa FOCTUIINT
Honenxoit Haponnoit PecriyOmnku
oT Ne

PyxoBoautens PecriyOnmkanckoro
HOTapHUAJILHOTO apXHBa
MuHucTepCcTBa FOCTUIIMHT
JHownenxoiit Haponnoii Pecrryomiku

(moamuce) (MHULIMATBI UMEHH, (paMuTus)
« » I.




[Tpunoxenne 43
K [TpaBuiiam HOTapHAIBLHOTO
JIeTI0NpOon3BoICTBA B JloHENKOM
Haponnoii Pecryonmke
(mynxkT 13.8)

(moHOE HaMMEHOBAaHUE TOCYJaPCTBEHHOMN

HOTapUaIbHON KOHTOPBI/HOTApUYC) YTBEPXIAIO

3aBelyIOLIMNA rocy1apCTBEHHOM
HOTapHaJbHON KOHTOPOH/HOTapUyC

(monmuce) (MHULIMATBI UMEHH, (paMuITus)
« » roja
MLIL

AKT
Ne

(MecTo cocTaBIICHHU)

0 BBIJICJICHUM K YHHYTOKCHHIO JOKYMECHTOB,
HE MOAJIC/KAIUX XPAHCHUTIO

Ha ocroBanun
(HaBBaHI/Ie 1 UCXOOHBIC JaHHBIC Hepe‘-{HH ,Z[OKyMeHTOB C yKa3aH1/1eM CpOKOB ux XpaHeHI/IH 501058 TI/IHOBOﬁ HOMCHKJ’IaTprI Z[CJ'I)

0T06paHI)I K YHUYTOXKXCHHUIO KaK HC UMCIOIIIUC H&y‘IHO-HCTOpH‘ICCKOﬁ OCHHOCTH U IOTCPAIIN
MMPAKTUYCCKOC 3HAUYCHUC NOKYMCHTHI (1)0H,Z[a Ne

(ma3Banme GoHIA)

WNunexc nena
pleKe A Cpox
(TOoMa, JyacTn)
Hata nena Howmepa XpaHEHUA
3aroJI0BOK JeJIa UiH N o Kommuectso
Ne . W omHcei nena (Toma,
TpyIIIOBOU N HOMEHKJIAType| el (ToMa, [Ipumeuanue
n/m KpaiiHue ((HOMEHKJIATyp 4acTu) U
3aroJIOBOK JIeJ W HOMEP YaCTH) .
JaThl Ien  |3a Tof (Tombl) e 1o HOMepa cTaTel
10 MePEYHIO
OIUCH
1 2 3 4 5 6 7 8
Hroro Jlel1 3a TOJIBL.
(unpaMu 1 IPOTHCHIO)

HaumeHnoBanue n0KHOCTH JIMLIA,
MPOBOJAUBIIETO SKCHEPTUIY
LIEHHOCTU JOKYMEHTOB

(moammce) (MHUTATB IMEHU, (DaMUITHS)
« » roaa
COI'JTACOBAHO COI''TACOBAHO
[Ipotokon 3acenanns LlenTpanpHOI IIpoTokoa DKCnepTHON KOMHUCCHH
JKCIIEPTHOM KOMHUCCUHU Pecry0rkaHCKOTO HOTAPHALHOTO apXHUBa
MuHuCTEpCTBA FOCTULIMU MuHUCTEpPCTBA FOCTULINU
Honenxoit Haponnoit PecriyOmnku JHownenxoiit Haponnoii Pecrryomiku

oT Ne

oT Ne




[Tponomxkenne npunoxxenus 43

Onucu e MOCTOSTHHOTO (JIOJITOBPEMEHHOI'0) CPOKa XpaHEHUs, MO KaJIpOBBIM BOIpPOCaM

(lmuHOMY cocTaBy) 3a roJIbl COTJIacoBaHbl JKCIIEPTHOM KOMUCCHEHN
Pecriybnmukanckoro HoTapualibHOTO apxuBa MuHHcTepeTBa toctunmu Jlonenkoir HapoaHoit
Pecriybnuku (mpoTokoi oT No )u  LlenTpanbHoii AKCIIEPTHOM
komuccuet MunucrepctBa toctuuuu Jlonenkoit Hapomguoit PecnyOmmku (mpoTokosl  OT
Ne ).
JIOKyMEHTBI B KOJIMYECTBE nen

(undpaMu 1 IPOMHCHIO)

BECOM KI' CIaHbI B

(HaMEHOBAHKME OPTraHU3AIINH ) Ha
nepepaboTKy IO MPUEMOCTATOYHON HAKJIATHOW OT Ne 1581051
YHHUYTOXKEHBI ITyTEM COKUTaHWSI.

HanmenoBanue 10mKHOCTH
COTPYAHUKA YUYPEXKJEHHS CIABILEro
(YHUYTO>KHMBIIIETO) JOKYMEHTBI

(moxmucek) (MHUIIAITBI UMEHH, (haMILITHIS )
« » I.
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K [TpaBuiiam HOTapHAIBLHOTO
JIeTI0NpOon3BoICTBA B JloHENKOM
Haponnoii Pecryonmke

(mynkr 15.12)

YTBEPXIAIO YTBEPXKIAIO
3aBeyOIINN TOCyIapCTBEHHON PykoBoautens Pecriybnukanckoro
HOTapuaJbHOI KOHTOPOWH/HOTapHycC HOTapUaIbHOTO apxruBa MUHHCTEPCTBA
FOCTHUIIAN
N.0. ®amunus Joneuxoit Hapoxnoii Pecry0Oiauku
(moamucs) N.0. ®amunus
« » roaa
M.IIL A
M.I1
AKT

(MecTo cocTaBIICHHS)

npueMa-nepenavy J0KyMeHTOB
B Pecnny0/imkaHCcKknii HOTapuaabHBINH ApXUB

OcHoBaHue
(conmeprkaHue penieHus, HOMEP U MOJTHOE Ha3BaHue (HOH/A, KOTOPHIM MepeaaeTcs;

HAaNMMCHOBAHUC U aJIpe€C

YUPEXKJIEHUS CAATUYUKA)

chan,
a MIPUHSUT IOKYMEHTHI 32 TOJIbI,
(PecniyOnukaHckuit HOTapUaIbHBIM apXUB, apec)
a TaK)Ke CIIPaBOYHBIN amnmapar K HUM.
Ne . KomunuectBo sx3emmusipos | Konmnuectso
Homep u Ha3BaHue onucen . [Ipumeuanue
n/m Ka)XJI0W ONUCH Jen
1 2 3 4 5
Howmepa orcyrcTByromux nen
Bwmecre npunsto
(tmudpamMu U CIOBAMH )
®onp Ne
[Iepenauy ocymecTBui [IpuHsATHE OCYILIECTBUI
JlomKkHOCTH JomKkHOCTh
(moxmuce)  (MHUIMATB IMEHU, (DaMUITHS ) (moamuce)  (MHUIMATBI UMCHU, (PaMUITHs)

« » roaga « » roaa
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K [TpaBuiiam HOTapHAIBLHOTO
JIeTI0NpOon3BoICTBA B JloHENKOM
Haponnoii Pecryonmke

(mynkT 15.14)

MWHHUCTEPCTBO IOCTHUIIUU JOHEIIKOM HAPOJHOM PECITYBJINKH

AKT
Ne

(MecTo coCTaBIICHHU)

00 U3BATHUM 1€ ISl lepeJayd HA XpaHeHue
B Pecny0simkaHcKkMii HOTApUAJIbHBIA apXUB
Munucrepcra wcruunu Jonenxoit Hapoanoii Pecnyoamkn

OcHoBaHue

B IIPUCYTCTBUHM KOMHCCHH, CO3/IaHHOM Ha OCHOBAaHUHU YKa3aHHOTO MPHKa3a, B COCTaBe
npeJjceaaTens Y YWICHOB KOMHCCHH

M3BIMAIOTCS JOKYMEHTBl HOTAapUAJbHOIO JEJIONPOU3BOACTBA TOCYAAPCTBEHHOM HOTapUaIbHOU
KOHTOPBI/HOTapHyca

Kpaiinne narel | KommuectBo | Ilpumeuanue
Ne | Hunpexc Howmep Toma
3aroyIoBOK Jiena Jienna, ToMa | JIMCTOB B JI€Te
/1 nena (gactu TOMa
(Tome)
1 2 3 4 5 6 7

dusnueckoe COCTOsTHUE /1€ (TOKYMEHTOB), U3bIMAaeMBbIX (YHIOPSIIOUEHHOE COCTOSIHUE,
HEYIOPSAI0YEHHOE COCTOSIHUE).

[Ipencenarens koMuccuu

(moamuce) (MHULIMATBI UMEHU, paMuITIs)
UieHbl KOMUCCHU

(moamuce) (MHUIMATTBI UMEHU, (paMILITNS)

(moamuce) (MHUIIMATBI UMEHU, (paMIITHs)

Hacrosmuii akT 06 U3BATHH COCTABIIEH B IPUCYTCTBUU:

(1OMKHOCTD) (moamuce) (MHUIMATBI UMEHU, (PaMUITIs)

(1OMKHOCTD) (moamuce) (MHUIIMATBI UMEHU, paMIITIs)

(TOHKHOCTD) (monmucek) (MHUTIHAITBI UMCHH, (haMIITH)



[Tpunoxenue 46

K [TpaBuiiam HOTapHAIBLHOTO
JIeTI0NpOon3BoICTBA B JloHENKOM
Haponnoii Pecryonmke

(rocymapcTBeHHas HOTapHalbHask KOHTOPA, (haMUJIHs, HMsi, OTYSCTBO HOTAPHYCa,

Ha3BaHHUE HOTAPHUAIBLHOTO OKPYTa)

(MeCTOHAaX0XK/ICHHE TOCYJAPCTBEHHOI HOTapUaIbHON KOHTOPBI MITH pabovyero MecTa HoTapuyca)
KBUTAHIIUSA Ne

« » B 20 I.

[Toctynumno or
(bamunms, UMsl, OTYECTBO, CEPUsi U HOMEP MACHOpTa, KEM M KOTJa BbIIAH MAacnopT (PU3NUECKOro
JIM1IA, MECTOXKUTEIBCTBO, PETUCTPALIMOHHbBIN HOMEp YUeTHON KapTOUKH HAJIOTOIJIATENbIINKA)

(HaMMEHOBaHUE OPUAMYECKOTO JUIA, €r0 MECTOHAXOXXJEHHE, KOJ HaJOTrOIUIaTeNbIIuKa IO
ET'PIIO, peKBU3HUTHI TEKYILETO CYETa, OTKPHITOTO B YUPSIKIACHUH OaHKA)

JUIs TIepeayun
(bamunms, UMsi, OTYECTBO, CEpHs U HOMEp MACIOpTa, KEM M KOTJa BbIIAH MacnopT (HU3NIECKOrO
JIMILA, MECTOXKUTENIBCTBO, PETUCTPALIMOHHBIA HOMEP YUETHOM KapTOUYKH HAJIOTOIIATENBIINKA)

(HauMEHOBaHUE IOPUIMYECKOrO JIMI[A, €ro MECTOHAXOXKJICHHE, KOJA HaJoroIuviaTesbliiKa o
ET'PIIO, peKBU3HUTHI TEKYILETO CYETa, OTKPHITOTO B YUPESIKIACHUH OaHKa)
C Kxakoif 11eNbI0 MITH JJ151 BBIIOJHEHUSI KAaKOTo 0053aTeNIbCTBA BHECEHA CYMMa B JIEMIO3UT

O6mas cymma CJIOBaMH.
[Tomyunn

(moamuce)
[Teuats HOTapuyca
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(rocynapcTBeHHast HOTapHajibHas KOHTOPA, GaMUIIHs, UMsI, OTYECTBO HOTAPHYCa,

Ha3BaHHUE HOTAPHUAIBLHOTO OKPYTa)

(MECTOHAaX0XKICHHE TOCYIAPCTBEHHON HOTapUAIbHON KOHTOPBI HITH pabovyero MecTa HoTapuyca)

KOPEIIOK KBUTAHIIUU Ne

« » B 20 I.

[Toctynumno or

(q)aMI/IJ'II/ISI, UM, OTYCCTBO, CCPUA MU HOMCP IIACIIOpTa, KEM M KOI'/ITa BblJIdH ITACIIOPT (1)1/1314%01(01“0
Jmna, MECTOXHUTCIBCTBO, peFHCT'paHHOHHLIﬁ HOMCp y‘lCTHOfI KapTO4YKHU HaJIOFOHJIaTeJIbHII/IKa)

(HauMEHOBaHUE IOPUIMUYECKOrO JIMI[A, €ro MECTOHAXOXKJICHHE, KOJ HaJOoroIuviaTesbliiKa o
ET'PIIO, peKBU3HUTHI TEKYILETO CYETa, OTKPHITOTO B YUPESIKACHUH OaHKa)

JUIs TIepelayu
(bamuusi, UMs, OTYECTBO, CEPUsl U HOMEpP MACIoOpTa, KeM M KOTJa BbIJIaH MACIOpT (pU3HUECcKOro
JUIAa, MECTOXKUTENBCTBO, PETUCTPALIMOHHBIA HOMEP YUETHOM KapTOUYKH HAJIOTOIIATENIbIIHKA)

(HauMEHOBaHWE IOPUIMYECKOrO JIMI[a, €ro MECTOHAXOXKJICHHE, KOJA HaJoroIuUiaTesbliiKa IO
ET'PIIO, peKBU3HUTHI TEKYILETO CYETa, OTKPHITOTO B YUPESIKACHUH OaHKa)
C Kxakoif 11eNbI0 MITH JJ1s1 BBIIOJTHEHUSI KAaKOTo 0053aTeNIbCTBA BHECEHA CYMMa B JIEMIO3UT

O6m1as cymma CJIOBaMH.
[omy4nn

(moxmuch HOTapHyca rOCyIapCTBEHHONW HOTAPHATIBbHOW KOHTOPBI, HOTapUyca)
IleyaTs HOTapuyca

(moamuck auIa, KOTOPOE BHECIO CYMMY B JIEIIO3UT)



KHUT A

[Ipunoxenune 47
K [TpaBuiiam HOTapHAIBLHOTO

JIeTI0NpOon3BoICTBA B JloHENKOM
Haponnoii Pecryonmke

y4erTa JIeno3uTHBIX onepanui
HOTapuyca

(Ha3BaHME rOCYIAPCTBEHHON HOTAPHAIBLHON KOHTOPBI, ()aMUIINsl, MHULIUAIBI HOTAPHYCA,

JloxogHasi yacTh

HOTapUAIbHBIA OKPYT)

damunus, uMmsl, ITpunsTo
OTYECTBO
(u3IYIeCcKOoro JuIa
(HauMeHOBaHUE
FOPUANYECKOTO
nuna), hamMums,
BUI,
WMS$1, OTYECTBO
KOJIMYECTBO,
Jarta moctymneHus JUKBUIATOPA pasmep No
. ., | HapuLaTeIbHas
Ne | neHEeKHBIX CyMM HITH rpaxJaHuHAa- Ne BbIaHHOH | BHECEHHOM cronmocts u | TALEBOrO
I/0| UEeHHbIX OyMar B | mpelUpuHUMATENs, | KBUTAHIUU | B JCTIO3UT CKBH3ITEL cyera
JIETIO3UT OT KOTOPOTO JIEHE)KHOM P JIETIOHEHTa
[IEHHBIX OyMmar,
MIPUHSTHI ICHE)KHBIE CYMMBI
BHECEHHBIX B
CYMMBI UJTH IICHHBIC
JIETIO3UT
Oymaru, 1o Kakomy
00513aTeNLCTBY WJIH
B CYET KaKUX
IJIaTeXe OHU
BHECEHBI
1 2 3 4 5 6 7
Pacxoanas yacrp
damunusi, uMsl, Brigano
OTYECTBO
(hmsznueckoro muIa
(HanMeHoBaHME
BHUT,
Hara BeIgaun FOPUAHYECKOTO Ne
Ne Pasmep KOJIMYECTBO,
Ne | JHeHEXHBIX CyMM | JHLA), KOTOPOMY JIUIIEBOTO
IIJIaTEKHOTO BBJIAHHBIX | HApHIIATEIbHAS
T/ | MJTW [IEHHBIX OymMar BBITaHbI cyera
HNOpPYYEHUs |(TIEPEUUCICHHBIX) CTOUMOCTH U
(mepeuwnciens) JIEIIOHEHTA
JEHEKHBIX CYMM |  PEKBH3HTHI
JICHEKHBIE CYMMBI
[EHHBIX Oymar
WM [IEHHBIE
Oymaru, OCHOBaHHE
JUTSI BBIIAYN
1 2 3 4 5 6 7




[Tpunoxenue 48

K [TpaBuiiam HOTapHAIBLHOTO
JIeTI0NpOon3BoICTBA B JloHENKOM
Haponnoii Pecryonmke

KHUT A
y4eTa JIMIEBBIX CYETOB JIENIOHEHTOB
HOTapuyca

(Ha3BaHME TOCYIAPCTBEHHON HOTAPUAIBHON KOHTOPBI, (haMUIInsl, HHUIHAJIBI HOTapuyca,

HOTapUAIbHBIA OKPYT)

JInneBoi cuet Ne

q)aMI/IJII/IFI, UM, OTYCCTBO WJIM HAUMCHOBAHUA IOPUANYCCKOr'O JIMla — ACIIOHCHTA

MecCTOXUTEIBCTBO (MCCTOHaXO)KI[CHI/Ie) JCIIOHCHTA

damunus, uMmsl, Brigaua u3 OcrtatouHas

OTYECTBO JICTIO3HUTA cymma
¢uznveckoro JIeNo3UTa
JMIa,
HaMMEHOBAaHHUE
IOPUINIECKOTO
JvIa,
Hara JMKBHIATOPA
HOCTYI- | TpakJAaHHHA- JlenexHast
JICHUSI | TpEeNIpUHHAMA- | CyMMa HIIH Hata
JICHSKHBIX|TEJIsI, OT KOTOPBIX[HAPHUIIATEIbHAS] MTOCHLIKH [MepeurcieHo
CYMM WJIM|  TIOCTYITHIIA CTOMMOCTb U COO6meHmnaTacyMMa B OIODKET

LICHHBIX JICHE)KHBIE PEKBHU3UTHI  |JICTIOHEHTY
Oymar B CYMMBI WJIH  |IIEHHBIX Oymar
JICTIO3UT | IICHHbBIE OyMard,
iV}
BBITIOJIHEHUS
KaKoro
00s13aTeNbCTBA
WU B CUCT KAKHX
IJIaTeXXeH OHU
BHECCHBI

1 2 3 4 5 6| 7 8 9

ITopsiakoBeIi
Ne 110 kHHTE
ydaera
JIETIO3UTHBIX
onepanuii
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	2.6. Нотариальное делопроизводство включает:
	2.6.2. хранение, учет, выдачу и использование нотариальных документов и документов, на основании которых совершены нотариальные действия;
	2.6.3. составление, оформление, регистрацию, учет и исполнение документов по истребованию и предоставлению сведений и (или) документов, необходимых для совершения нотариального действия, в том числе предусмотренных международными договорами, в связи с...
	2.6.4. регистрацию, учет, хранение и передачу справок, документов и сведений о совершенных нотариальных действиях;
	2.6.5. рассмотрение обращений физических и юридических лиц по вопросам совершения нотариальных действий, в сроки, определенные законодательством;
	2.6.6. временное хранение документов и их подготовку для передачи в Республиканский нотариальный архив.


	III. Ответственность за организацию делопроизводства и архива
	3.1. Ответственным за организацию общего и нотариального делопроизводства и архива (далее – делопроизводство) в нотариальной конторе является заведующий, в Республиканском нотариальном архиве – руководитель.
	3.2. Заведующий нотариальной конторой/руководитель Республиканского нотариального архива может назначить лицо, ответственное за ведение нотариального делопроизводства, о чем издается соответствующий приказ.
	3.3. Нотариус нотариальной конторы/Республиканского нотариального архива является ответственным за поддержание порядка ведения, использования и хранения реестров, книг учета, журналов, в которых регистрируются нотариальные документы и документы, на ос...
	3.4. В случае утери документов нотариального делопроизводства, лицо, ответственное за организацию делопроизводства и архива, обязано немедленно доложить об этом заведующему нотариальной конторой/руководителю Республиканского нотариального архива, кото...
	3.5. Нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, является ответственным за организацию делопроизводства, владение, пользование реестрами, книгами учета, журналами, в которых регистрируются нотариальные документы и ...
	3.6. Нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, может возложить организацию делопроизводства на лицо, находящееся с ним в трудовых отношениях.

	IV. Порядок приема-передачи документов нотариального делопроизводства в случае смены заведующего нотариальной конторой, руководителя Республиканского нотариального архива или лица, ответственного за ведение нотариального делопроизводства, замещения, п...
	4.1. При увольнении или переходе на другую работу лица, на которое возложена организация делопроизводства в нотариальной конторе/Республиканском нотариальном архиве, дела и документы, находящиеся в делопроизводстве, должны быть переданы другому лицу, ...
	4.2. Для приема - передачи документов делопроизводства нотариальной конторы/Республиканского нотариального архива приказом Минюста ДНР/руководителя Республиканского нотариального архива назначается комиссия в составе не менее трех человек, которая про...
	4.3. При увольнении или переходе на другую работу, а также в случае смерти заведующего нотариальной конторой для приема-передачи документов делопроизводства приказом Минюста ДНР назначается комиссия в составе не менее трех лиц, в том числе представите...
	4.4. Во время приема-передачи документов делопроизводства проверяются:
	4.4.1. наличие и состояние дел (нарядов) постоянного, долговременного (более 10 лет) хранения;
	4.4.2. наличие и состояние учетных документов и учетно-справочного аппарата к делам (нарядам);
	4.4.3. наличие печатей и штампов;
	4.4.4. соблюдение порядка хранения, расходования и отчетности нотариальных бланков;
	4.4.5. наличие и состояние материально-технического оборудования и инвентаря;
	4.4.6. состояние и условия хранения документов.

	4.5. Кроме того, проверяется количество документов, находящихся в текущем делопроизводстве, и количество документов, хранящихся в нотариальной конторе, в том числе количество документов общего и нотариального делопроизводства, которые переданы в Респу...
	4.6. Акт приема - передачи документов нотариального делопроизводства при смене заведующего нотариальной конторой подписывается членами комиссии, заведующим нотариальной конторой и лицом, которое принимает документы делопроизводства, и утверждается рук...
	4.7. В случае выявления недостачи документов нотариального делопроизводства комиссия принимает неотложные меры по розыску документов делопроизводства, имущества нотариальной конторы, составляет акт (приложение 3) и немедленно сообщает об этом руководс...
	4.8. Если нотариальная контора ликвидируется, все архивные дела передаются в упорядоченном состоянии в Республиканский нотариальный архив на основании приказа Минюста ДНР.
	4.9. Передача документов ликвидируемой нотариальной конторы входит в обязанности комиссии, созданной для передачи документов делопроизводства и имущества.
	4.10. При увольнении лица, ответственного за ведение делопроизводства, нотариус, осуществляющий независимую профессиональную деятельность, обязан проверить наличие и состояние документов, о чем составляется соответствующая справка (приложение 4).
	В этом случае передачу документов в Республиканский нотариальный архив проводит комиссия, в состав которой должно входить не менее трех человек, один из которых - представитель Центральной экспертной комиссии Министерства юстиции Донецкой Народной Рес...

	V. Составление и оформление организационно-распорядительных документов
	5.1. Состав реквизитов организационно - распорядительной документации и порядок их расположения устанавливается в соответствии с Типовой инструкцией.
	5.2. Служебные документы должны иметь такие обязательные реквизиты: название учреждения, название вида документа, дату, регистрационный индекс документа, заголовок к тексту, текст, подпись.
	Для обеспечения юридической силы документа необходимо наличие обязательных для данного вида документа реквизитов и соблюдение порядка их размещения. Во время подготовки и оформления документов состав обязательных реквизитов может дополняться другими р...
	5.3. Организационно-распорядительные документы оформляются на бланке нотариальной конторы, Республиканского нотариального архива, нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность. Составление документов на бумаге произ...
	5.4. Для изготовления бланков используются листы бумаги формата А4 (210 х 297 мм) и А5 (148 х 210 мм).
	5.6. Применяются такие виды бланков документов:
	5.6.1. общий бланк для создания разных видов документов (без указания в бланке названия вида документа) (приложение 6);
	5.6.2. бланк письма (приложение 7);
	5.6.3. бланк конкретного вида документа (с указанием в бланке названия вида документа) (приложение 8).

	5.7. Бланк письма должен включать такие реквизиты:
	5.7.1. изображение Государственного Герба Донецкой Народной Республики;
	5.7.2. наименование Министерства юстиции Донецкой Народной Республики;
	5.7.3. наименование нотариальной конторы/Республиканского нотариального архива/фамилии, имени, отчества нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность и наименование нотариального округа;
	5.7.4. справочные данные (почтовый адрес, номера телефонов, факсов, адрес электронной почты и т.п.);
	5.7.5. дата документа и регистрационный номер документа;
	5.7.6. ссылка на регистрационный номер и дату документа, на который дается ответ.
	5.8. Не допускается размещение на бланках нотариальной конторы/Республиканского нотариального архива/нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность информационного материала (рекламный логотип, символы, распорядок ра...

	5.9. Наименование нотариальной конторы/Республиканского нотариального архива должно отвечать наименованиям, указанным в положениях о них.
	5.10. Название вида документа должно быть указано на всех документах, за исключением писем.
	5.11. Регистрационный номер входящего и исходящего документа состоит из порядкового номера в пределах календарного года, дополняемого индексом в соответствии с номенклатурой дел. Составные части регистрационного номера отделяются одна от другой правос...
	5.12. Для исходящих документов (при составлении ответа на запрос, поручение и т.п.) ссылка на регистрационный номер и дату документа включает в себя регистрационный номер и дату того документа, на который дается ответ. Этот реквизит является обязатель...
	Заголовок не составляется к текстам документов, которые печатаются на бумаге формата А5 (210 х 148 мм), в частности, сопроводительные письма, телеграммы, телефонограммы.
	Тексты распорядительных документов и писем состоят из двух частей, в первой отмечается основание или обоснование для составления документа, во второй – выводы, предложения, распоряжения или просьбы.

	Нотариусам
	Донецкой Народной Республики
	Министерство юстиции
	Донецкой Народной Республики
	Гончарук Александр Сергеевич
	5.17. Все служебные документы подписываются лично заведующим нотариальной конторой или лицом, которое выполняет его обязанности/руководителем Республиканского нотариального архива/нотариусом, осуществляющим независимую профессиональную нотариальную де...
	В состав подписи входят: наименование должности лица, которое подписывает документ (полное - если документ оформлен не на бланке, и сокращенное – на документе, составленном на бланке), личная подпись, инициалы и фамилия, например:
	5.19. Приложения справочного или аналитического характера (графики, схемы, таблицы, списки и т.п.) к основному документу должны иметь отметку со ссылкой на этот документ, его дату и номер, например:
	5.20. В случае наличия нескольких приложений на них отмечаются порядковые номера, например: Приложение 1, Приложение 2 и т.п. Знак № перед цифровым обозначением не ставится.
	5.21. Приложения, которые являются самостоятельными документами без указания адресной части и посылаются с сопроводительным письмом, оформляются в таком порядке:
	5.21.1. о наличии приложений к документам отмечается после текста документа перед подписью;
	5.21.2. если документ имеет приложения, полное название которых приводится в тексте, то отметку о наличии приложений оформляют по следующей форме:
	Приложение: на 7 стр. в 2 экз.;
	5.21.3. если документ имеет приложения, полное название которых в тексте не приводится, то их необходимо перечислить после текста с указанием количества листов в каждом приложении и количестве их экземпляров, например:

	VII. Составление и оформление нотариальных документов
	7.1. Составление и оформление нотариальных документов осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством.
	7.2. Для регистрации (учета) нотариальных документов и документов, на основании которых совершаются нотариальные действия, нотариусом заводятся книги и журналы, предусмотренные номенклатурой дел, согласно приложениям (приложения 10 –26).
	7.3. Реестр для регистрации запрещений отчуждения недвижимого и движимого имущества и регистрации снятия таких запрещений         (приложение 27), а также другие книги и журналы ведутся в соответствии с формами, установленными настоящими Правилами.
	7.4. Реестр для регистрации запрещений отчуждения недвижимого и движимого имущества и регистрации снятия таких запрещений, книги и журналы, предусмотренные типовой номенклатурой, должны быть прошиты, количество листов пронумеровано и скреплено подпись...
	7.5. Реестр для регистрации запрещений отчуждения недвижимого и движимого имущества и регистрации снятия таких запрещений, книги, журналы заполняются от руки чернилами или шариковой ручкой черного, синего цвета, четко и понятно, разборчивым почерком, ...
	7.6. На нотариальном документе, который выдается или в удостоверительной надписи проставляется номер, по которому нотариальное действие зарегистрировано в реестре регистрации нотариальных действий. Дата записи в реестре должна соответствовать дате сов...
	7.7. Оформление документа включает его подписание. Свою подпись на документе нотариус скрепляет печатью.
	7.8. Печать проставляется на документе, оформленном в связи с совершением нотариального действия, предусмотренного законодательством, а также на запросах об истребовании документов, о предоставлении сведений, необходимых для совершения нотариальных де...
	7.9. Тексты нотариально удостоверяемых сделок, удостоверяемых копий (фотокопий) документов и выписок из них, тексты переводов и заявлений должны быть написаны понятно и четко, даты, касающиеся содержания удостоверяемых сделок, должны быть обозначены х...
	7.10. Фамилии, имена, отчества физических лиц, их местожительство, а в случаях, предусмотренных законодательством, дата и место их рождения, место работы, кроме уполномоченных представителей юридических лиц, должны быть написаны полностью с указанием ...
	7.11. При удостоверении сделок при участии иностранных граждан отмечаются также их гражданство, адрес постоянного места жительства, а при удостоверении сделок при участии иностранных юридических лиц – место нахождения и государство, где зарегистрирова...
	7.12. Текст нотариально оформляемого документа (договора, завещания, доверенности, заявления и т.п.) должен быть изложен с соблюдением требований законодательства, понятно, четко, грамотно, не должен иметь подчисток.
	7.13. В случае допущения ошибки технического характера, в тексте нотариально оформленного документа, который не требует подписи лица, обратившегося за совершением нотариального действия (свидетельства, выданного нотариусом, копии документа, дубликата ...
	Исправление ошибки в тексте документа оговаривается нотариусом, который совершил нотариальное действие, после удостоверительной надписи с указанием даты и проставлением подписи и печати на такой оговорке.
	При этом все исправления должны быть сделаны таким образом, чтобы можно было прочитать как исправленное, так и ошибочно написанное, а потом зачеркнутое.
	7.14. Дописки и исправления, сделанные в тексте сделки, должны быть оговорены нотариусом, который совершил нотариальное действие, перед подписью сторон сделки и других лиц, подписавших сделку (договор, завещание, доверенность и т.п.), а также подписан...
	7.15. Тексты договоров, завещаний, доверенностей, свидетельств, актов о морских протестах и протестах векселей, переводов в случае свидетельствования нотариусом верности перевода документа с одного языка на другой, заявлений, на которых нотариусом сви...
	Текст нотариально оформленного документа и удостоверительная надпись могут излагаться как на лицевой, так и на оборотной стороне бланка.
	Если удостоверительная надпись излагается на обороте оформляемого документа, то на лицевой стороне последней страницы документа отмечается часть удостоверительной надписи, начиная с наименования города (поселка, района), где находится рабочее место но...
	7.16. Удостоверительная надпись должна быть написана понятно, четко, грамотно, без подчисток. Дописки или исправления, сделанные в тексте удостоверительной надписи, оговариваются нотариусом, совершившим нотариальное действие, после удостоверительной н...
	7.17. Если удостоверительная надпись не помещается на нотариально оформляемом документе, она должна быть продолжена на прикрепленном к документу бланке единого образца для совершения нотариальных действий, если нотариальное действие совершалось на бла...
	7.18. Для проставления удостоверительной надписи могут использоваться штампы с текстом соответствующей надписи. Для оформления нотариальных документов также могут применяться мастичные штампы со словами «копия», «копия с копии», «дубликат, имеющий сил...
	7.19. В случае отсутствия необходимых удостоверительных надписей или свидетельств, которые бы соответствовали совершаемому нотариальному действию, нотариус может применять ту из форм, которая больше всего соответствует этому нотариальному действию, с ...
	7.20. Составление, оформление и исполнение нотариусом документов, в связи с предоставлением правовой помощи, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства.
	7.21. Документы, изложенные на двух и более листах, предоставляемые для совершения нотариального действия, должны быть скреплены способом, который делает невозможным их разъединение без нарушения целостности.
	7.22. Количество прошитых листов скрепляется подписью и печатью лица, выдавшего документ, с указанием должности. На прошитом (прошнурованном) документе делается надпись: «Всего прошито (или прошнуровано), пронумеровано и скреплено печатью____ листов».
	7.23. Дописки и исправления, имеющиеся в документах, предоставляемых для нотариального оформления, должны быть оговорены подписью должностного (уполномоченного на то) лица и печатью юридического лица или физического лица – предпринимателя, выдавшего д...
	7.24. Не принимаются для нотариального оформления документы:
	7.24.1. не соответствующие требованиям законодательства;
	7.24.2. содержащие сведения, порочащие честь, достоинство и деловую репутацию физического лица или деловую репутацию юридического лица;
	7.24.3. имеющие подчистки или дописки, зачеркнутые слова или другие неоговоренные исправления, документы, текст которых невозможно прочитать в результате повреждения, а также написанные карандашом;
	7.24.4. в которых нельзя прочитать текст в первичном написании, как, например, документы, залитые чернилами, водой, потертые и т.п.;
	7.24.5. порванные документы;
	7.24.6. изложенные на двух и более листах, если листы не скреплены, не пронумерованы и их количество не скреплено подписью должностного (уполномоченного на то) лица и печатью юридического лица или физического лица – предпринимателя, выдавшего документ.
	7.25. Нотариусом ведется журнал (книга) учета вызовов нотариуса для совершения нотариальных действий вне помещения государственной  нотариальной конторы, помещения, являющегося рабочим местом нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную дея...
	7.26. В Журнале (книге) учета вызовов предусматриваются такие графы:
	7.26.1. порядковый номер;
	7.26.2. дата и время вызова нотариуса;
	7.26.3. фамилия, имя, отчество физического лица (наименование юридического лица), сделавшего вызов, адрес проживания или местонахождения;
	7.26.4. подпись лица, сделавшего вызов или для которого совершалось нотариальное действие;
	7.26.5. дата и время выезда нотариуса за пределы нотариальной конторы, рабочего места нотариуса;
	7.26.6. виды и количество нотариальных действий, которые были совершены нотариусом, их реестровые номера;
	7.26.7. фамилия, имя и отчество физического лица (наименование юридического лица), для которого совершалось нотариальное действие, адрес, по которому было совершено нотариальное действие;
	7.26.8. основание, по которому нотариальное действие совершалось за пределами нотариальной конторы, рабочего места нотариуса;
	7.26.9. время выезда и возвращения нотариуса в государственную нотариальную контору, на рабочее место нотариуса;
	7.26.10. подпись нотариуса;
	7.26.11. примечание.

	7.27. Журнал (книга) учета вызовов должен быть прошнурован, количество листов в нем пронумеровано и скреплено печатью и подписью заведующего государственной нотариальной конторой, нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную деятельность.
	7.28. Журнал (книга) учета вызовов является переходным документом, записи в нем могут последовательно продолжаться и в следующем году (годах).

	VIII. Прием, рассмотрение и регистрация корреспонденции
	8.1. Регистрация документов (корреспонденции) является фиксацией факта создания или поступления в нотариальную контору, Республиканский нотариальный архив, нотариусу, осуществляющему независимую профессиональную нотариальную деятельность, документа (к...
	8.2. Регистрации подлежат все входящие, исходящие, внутренние документы (приказы, протоколы, докладные записки, заявления работников и др.) и документы, поступившие в адрес нотариальной конторы,  Республиканского нотариального архива, нотариуса, осуще...
	8.3. Не подлежат регистрации документы оперативного характера согласно примерному перечню документов, не подлежащих регистрации (приложение 28).
	8.4. Входящие документы, поступившие в адрес нотариальной конторы, Республиканского нотариального архива, нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность, принимаются лицом, ответственным за делопроизводство, и регист...
	8.5. Внутренние документы (приказы, докладные записки, заявления работников и др.) и исходящие документы регистрируются в день их подписания.
	8.6. При поступлении корреспонденции проверяется правильность доставки по адресу на конверте, раскрываются все конверты, за исключением имеющих надпись «лично», и проверяется наличие документов и приложений к ним.
	8.7. Неправильно оформленный документ (не подписанный, не удостоверенный и т.п.), поврежденный или присланный не по адресу возвращается отправителю или пересылается по принадлежности.
	В случае повреждения корреспонденции (конверта) и невозможности ее использования или отсутствия в конверте документа или приложений к нему составляется акт об отсутствии вложений в конверте и повреждении корреспонденции (конверта) (приложение 29) в дв...
	8.8. Все конверты, как правило, уничтожаются, кроме случаев, когда они необходимы для установления адреса отправителя, времени отправления и получения корреспонденции.
	8.9. Регистрация документов осуществляется в:
	8.9.1. журнале регистрации входящих документов;
	8.9.2. журнале регистрации исходящих документов;
	8.9.3. журнале регистрации приказов по личному составу;
	8.9.4. журнале  регистрации приказов по административно-хозяйственным вопросам.
	8.10. В журнале регистрации входящих документов подлежат регистрации: заявления о принятии наследства, выдаче свидетельства о праве на наследство, об отказе от наследства, заявления об отзыве заявления о принятии наследства или об отказе от наследства...
	8.11. На входящих документах в правом нижнем углу первой страницы проставляется регистрационный штамп (приложение 30). В штампе указываются наименование нотариальной конторы, Республиканского нотариального архива, фамилия, инициалы нотариуса, осуществ...
	8.12. На исходящем документе проставляются дата, номер, отвечающий порядковому номеру по журналу регистрации исходящих документов, и номеру дела (наряда), в котором будет храниться второй экземпляр исходящего документа с отмеченными реквизитами.
	8.13. Первый экземпляр исходящего документа посылается адресатам по почте или передается курьером. В последнем случае он вручается адресату под расписку в разносной книге для местной корреспонденции.

	IX. Контроль исполнения документов
	9.1. Заведующий нотариальной конторой, руководитель Республиканского нотариального архива, нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, лично контролируют исполнение документов, поступивших из Минюста ДНР, других го...
	9.2. Для осуществления контроля исполнения документов используется контрольная папка. Документы, находящиеся на контроле, до их окончательного исполнения помещаются в контрольную папку.
	9.3. При рассмотрении документов, обращений и т.п. заведующий нотариальной конторой, руководитель Республиканского нотариального архива, нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, обязаны соблюдать установленные з...

	X. Требования относительно формирования дел (нарядов)
	10.1. Формирование дел предусматривает группирование исполненных документов в дела (наряды) в соответствии с номенклатурой дел нотариуса (приложение 31), составленной на основании Типовой номенклатуры дел государственной нотариальной конторы и нотариу...
	10.2. Формирование дел государственной нотариальной конторы, Республиканского нотариального архива и нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность, осуществляет лицо, ответственное за ведение нотариального делопроиз...
	10.3. Дела формируются с соблюдением следующих требований:
	10.3.1. дела должны содержать только оригиналы документов и (или) в случаях, предусмотренных законодательством, копии таких документов, оформленных и удостоверенных в установленном порядке, необходимых для совершения нотариальных действий;
	10.3.2. дела должны содержать документы лишь одного делопроизводственного года;
	10.3.3. группировать в дела одновременно документы постоянного, долговременного (свыше 10 лет) хранения запрещается;
	10.3.4. не позволяется подшивать в дела неисполненные документы;
	10.3.5. не допускается включение в дела документов, не имеющих отношения к делу, личных документов, документов, подлежащих возвращению, а также черновиков и проектов (рабочих вариантов) документов;
	10.3.6. протоколы заседаний производственных совещаний группируются в дела в хронологическом порядке и по номерам. Документы к заседаниям этих органов систематизируют по датам и номерам протоколов; внутри группы документов, которые касаются одного про...
	10.3.7. переписка группируется по содержанию и корреспондентскому признаку и систематизируется в хронологической последовательности: документ - ответ следует за документом - запросом;
	10.3.8. документы в личных делах группируются в хронологическом порядке по мере их поступления в такой последовательности: внутренняя опись документов, включенных в дело; заявление о принятии на работу; направление или представление; личный листок уче...
	10.3.9. нотариальные документы (за исключением документов, связанных с оформлением наследственных дел) подшиваются в дела в таком порядке: первым подшивается экземпляр нотариально оформленного документа, остающегося в делах нотариуса, за ним – докумен...
	10.3.10. квартальные планы и отчеты формируются в дела к тому году, к которому они принадлежат по своему содержанию, независимо от времени их составления;
	10.3.11. документы, изготовленные с применением средств вычислительной техники (таблицы, расчеты, выкопировки и т.п.), группируются в дела на общих основаниях;
	10.3.12. дело (наряд) с документами не должно превышать 250 листов    (30 – 40 мм толщиной). При большем объеме документов дело (наряд) делят на самостоятельные тома (части).

	XI. Особенности формирования наследственных дел
	11.1. Заявления о принятии наследства; заявления об отказе от наследства; заявления об отзыве заявления о принятии наследства или заявления об отказе от наследства; заявления о выдаче свидетельства о праве на наследство; заявления о выдаче свидетельст...
	11.2. Формирование наследственного дела предусматривает группирование документов, на основании которых было открыто наследственное дело и выдано свидетельство о праве на наследство.
	11.3. Формирование наследственного дела осуществляется лично нотариусом, в производстве которого находится дело.
	11.4. В наследственное дело включаются только оригиналы документов, а в случаях, предусмотренных законодательством, – копии документов, оформленные и удостоверенные в установленном порядке.
	11.5. Не допускается внесение в наследственное дело документов, не имеющих отношения к делу, документов, подлежащих возврату, а также черновиков и проектов (рабочих вариантов) документов.
	11.6. Во время формирования наследственного дела проверяются правильность оформления документов, наличие и соответствие требованиям законодательства документов, а в случаях, предусмотренных законодательством, копий документов, на основании которых буд...
	11.7. Наследственному делу присваивается номер, состоящий из порядкового номера, по которому оно зарегистрировано в книге учета и регистрации наследственных дел, и отмечается через дробь (дефис) год, в котором оно заведено.
	11.8. При оформлении наследственного дела после его окончания на обложке дела (приложение 33) проставляется индекс, предусмотренный номенклатурой дел. На обложке дополнительно указывается, например:
	«Наследственное дело № 25/2015
	к имуществу умершей 12 января 2015 года
	Войтовой Галины Алексеевны
	начато: 15 марта 2015 года
	закончено: 03 февраля 2018 года».
	11.9. Каждое наследственное дело представляет собой отдельный наряд (дело), оформленный в обложку из картона, имеет внутреннюю опись, нумеруется, оформляется титульным листом и прошивается. Дело считается законченным по дате выдачи первого свидетельст...
	Если наследник(и) умер(ли) до выдачи свидетельства о праве на наследство или такое свидетельство не подлежит выдаче по другим причинам (например, вопрос относительно наследования имущества решен в судебном порядке), наследственное дело считается закон...
	11.10. Оформление наследственного дела возлагается на нотариуса, в производстве (на исполнении) которого находится дело.
	11.11. В наследственное дело подшиваются все документы, связанные с оформлением наследственных прав. Документы систематизируют в хронологическом порядке по датам их поступления, выполнения, подписания, выдачи и т.п. Подшивка документов в наследственно...
	11.12. Каждое оконченное наследственное дело нумеруется валовой нумерацией в пределах описи дел долговременного (свыше 10 лет) хранения по дате окончания в делопроизводственном году.
	11.13. В случае изменения состава документов наследственных дел (дополнение наследственного дела новыми документами и т.п.) ответственный за делопроизводство сотрудник или нотариус проверяет правильность внесения изменений во внутреннюю опись наследст...

	XII. Оформление дел для архивного хранения
	12.1. Оформление дел постоянного, долговременного (свыше 10 лет) и  временного срока хранения предусматривает нумерацию листов по делу, составление внутренней описи документов дела, наличие листа-заверителя  (заверительной надписи) дела (при необходим...
	12.2. С целью соблюдения порядка размещения документов по делу все его листы, кроме листов заверительной надписи и внутренней описи, должны быть пронумерованы. Листы внутренней описи документов дела нумеруются отдельно. Заверительная надпись наследств...
	12.3. Номера на листах проставляются в правом верхнем углу нумератором или простым карандашом таким образом, чтобы не зацепить текст. Применение чернил, пасты или цветных карандашей для нумерации листов запрещается.
	12.4. Листы каждого тома дела (наряда) нумеруются отдельно, начиная с первого номера.
	12.5. Лист формата больше, чем формат А 4, подшивается за одну сторону и нумеруется как один лист в правом верхнем углу, а потом фальцуется на формат А 4.
	12.6. Подшитые в дела конверты с заключениями нумеруются валовой нумерацией листов дела, при этом сначала нумеруется конверт, а потом каждое вложение в конверте.
	12.7. Если при нумерации были допущены ошибки, то листы нумеруются вновь, при этом старые номера не стираются, а зачеркиваются одной черточкой искоса и рядом проставляется новый номер листа. В этих случаях во внутренние описи вносятся исправления или ...
	12.8. При наличии отдельных ошибок в нумерации листов дела допускается применение литерных номеров листов (4а, 9б и т.п.).
	12.9. Внутренняя опись составляется ко всем делам (нарядам) нотариальных документов, предусмотренных номенклатурой, кроме документов справочного, учетного характера и документов временного (до 10 лет включительно) хранения.
	12.10. Внутренняя опись (приложения 34 - 36) составляется на отдельном листе по форме, содержащей сведения о порядковых номерах нотариально удостоверенных документов дел, фамилии, имени, отчества лиц, в отношении которых совершались нотариальные дейст...
	12.11. К внутренней описи составляется итоговая запись, в которой указывается цифрами и словами количество нотариально удостоверенных документов, включенных в опись, количество листов дела, а также количество листов внутренней описи. Внутренняя опись ...
	12.12. Если дело оправлено в наряд (том, часть), то внутренняя опись подшивается в начале наряда (тома, части), а заверительная надпись дела подшивается в конце наряда (тома, части).
	12.13. Изменения в составе документов дела (включение дополнительных документов, их исключение, замена оригиналов копиями и т.п.) отображаются в графе «Примечания» со ссылкой на соответствующие оправдательные документы (соглашение о расторжении догово...
	12.14. С целью учета количества листов по наследственному делу и фиксации особенностей их нумерации, в конце наследственного дела совершается заверительная надпись на специально вшитом листе,              (приложение 37) к настоящим Правилам. Приклеив...
	12.15. В заверительной надписи отмечается цифрами и словами количество листов по наследственному делу и отдельно через знак + (плюс) количество листов внутренней описи, литерных и пропущенных номеров листов.
	12.16. В заверительной надписи делается отметка: в графе 1 (словами) – название документа с указанием всех неустранимых дефектов (поврежденные листы, разрушенные, залитые чернилами и т.п.), справки – заменители (копии) изъятых документов, а также в сл...
	Примеры заверительных надписей:
	«В наследственном деле прошито и пронумеровано 23 (двадцать три) листа + внутренняя опись на 2 листах»;
	«Графа 1. Нижний угол частично оторван. Графа 2. 17 лист»
	«Графа 1. Верхний угол залит чернилами. Графа 2. 113 лист»
	12.17. В случае поступления дополнительного заявления о выдаче свидетельства о праве на наследство на нововыявленное наследственное имущество по наследственному делу, к делу приобщаются заявления наследников, документы, подтверждающие принадлежность н...
	12.18. В случае приобщения (изъятия) документов, дело расшивается и после приобщения (изъятия) документа повторно прошивается. Приобщенный документ нумеруется тем же порядковым номером, что и последняя страница документа. При этом к номеру страницы до...
	12.19. Заверительная надпись подписывается нотариусом. Все следующие изменения в составе дела отмечаются в заверительной надписи со ссылкой на соответствующий оправдательный документ.
	12.20. Подшивка дел должна выполняться периодически, но не позднее чем через 3 месяца после окончания дел в делопроизводстве. Подшивка дел документов в дела (наряды) осуществляется прочными, туго натянутыми нитями (шелковая нить не допускается). При п...
	12.21. Подшивка осуществляется так, чтобы сохранилась полная возможность чтения текста, который не должен подходить к линии прошивки ближе, чем на 2 см, а листы не должны выступать за края обложки. Если текст документа размещен близко к краю листа, к ...
	12.22. Металлические скрепления (скрепки, булавки и т.п.) из дела удаляются.
	12.23. Обложки дел (нарядов) оформляются по установленной форме (приложение 38).
	12.24. Обложки дел (нарядов) с документами, подлежащими постоянному, долговременному (свыше 10 лет) хранению, должны быть изготовлены из твердого картона.
	12.25. Надписи на обложках дел (нарядов), книг, журналов должны быть выполнены без сокращений, четко и понятно и изготовлены с помощью технических средств или светостойкими черными чернилами или пастой.
	12.26. Заголовок на обложку дела (наряда) переносится из номенклатуры дел (нарядов) после его уточнения.
	12.27. На обложках дел (нарядов), состоящих из нескольких томов (частей), указывается порядковый номер тома (части).
	12.28. На обложках дел (нарядов), книг, журналов обязательно указываются:
	12.28.1. наименование вышестоящего органа, наименование нотариальной конторы, фамилия, имя, отчество нотариуса, нотариальный округ, наименование дела (наряда), срок его хранения;
	12.28.2. если дело (наряд) состоит из нескольких томов (частей), отмечается порядковый номер очередного тома (части);
	12.28.3. число, год начала и окончания дела (наряда) указываются арабскими цифрами, месяц – словами. Даты начала и окончания дела (наряда) должны отвечать крайним датам документов, которые к нему подшиты;
	12.29. Запрещается наклеивание титульного листа на обложку дел (нарядов).

	XIII. Составление описей дел (нарядов)
	13.1. На дела постоянного и долговременного (свыше 10 лет) хранения составляются отдельные описи. Описи дел составляются по установленной форме (приложения 39 – 40).
	13.2. Описи дел (нарядов) составляются лицом, ответственным за организацию делопроизводства с учетом методической помощи Республиканского нотариального архива с соблюдением таких правил:
	13.2.1. описи дел постоянного, долговременного (свыше 10 лет) хранения составляются отдельными делами на каждый делопроизводственный год;
	13.2.2. заглавия дел вносятся в описи в той последовательности, в которой они размещены в номенклатуре дел;
	13.2.3. графы описи заполняются в соответствии со сведениями, вынесенными на обложку дела. Опись дел долговременного (свыше 10 лет) хранения должна иметь дополнительную графу «Срок хранения дела (тома, части)»;
	13.2.4. графа описи «Примечание» используется для отметок о передаче дел, уничтожении дел и т.п.;
	13.2.5. каждое дело (наряд) вносится в опись под самостоятельным порядковым номером. Если дело (наряд) состоит из нескольких томов (частей), то каждый том (часть) вносится в опись под отдельным номером;
	13.2.6. в случае внесения в опись дел (нарядов) нескольких дел подряд с одинаковым заголовком отмечается полностью лишь заголовок первого дела. На каждом новом листе опись заголовка воссоздается полностью, а все другие однородные дела обозначаются сло...
	13.2.7. в конце описи дел делается итоговая запись с указанием (цифрами и словами) количества дел, значащихся в описи, первого и последнего номеров дел в описи, а также обусловливаются особенности нумерации дел в описи.
	13.3. Опись состоит из годовых разделов и является перечнем названий дел (нарядов) с включением необходимых сведений об их составе и содержании. Дела каждого года составляют годовой раздел описи. Каждый вид описи дел имеет валовую нумерацию. Опись, ко...
	13.4. В годовой раздел описи дел вносятся также дела, незавершенные в делопроизводственном году (переходящие дела). При этом в случае их не завершения указанные дела переходят в следующий делопроизводственный год. В таких случаях в конце годовых разде...
	13.5. Описи дел постоянного, долговременного (свыше 10 лет) хранения, то есть тех дел, которые в дальнейшем будут передаваться в Республиканский нотариальный архив, составляются в четырех экземплярах. Описи дел по личному составу составляются в трех э...
	13.6. Все описи дел подлежат обязательному согласованию с Республиканским нотариальным архивом и Центральной экспертной комиссией Минюста ДНР (далее – ЦЭК), через два года по завершении дел в делопроизводстве. Для согласования в Республиканский нотари...
	13.7. К каждому годовому разделу описи дел постоянного хранения, долговременного (свыше 10 лет) хранения, по личному составу составляется предисловие, в котором приводятся сведения о структуре и направлении деятельности нотариальной конторы, нотариуса...
	13.8. Отбор документов, сроки хранения которых закончились, и составление акта о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению (приложение 43) (далее – акт), осуществляется после подготовки описей дел постоянного, долговременного (свыше 1...
	13.9. Описи дел и акт одновременно рассматриваются Экспертной комиссией Республиканского нотариального архива (далее – ЭК) и ЦЭК.
	13.10. Дела (документы) вносятся в акт, если предусмотренный для них срок хранения закончился до 1 января года, в котором составлен акт.
	Например, дела с трехлетним сроком хранения, законченные в 2017 году, могут включаться в акт, который будет составлен не раньше 1 января 2021 года, с пятилетним сроком хранения – не раньше 1 января 2023 года, с учетом примечаний, указанных в Типовой н...
	13.11. Акт составляется в трех экземплярах на все дела в целом. Названия однородных дел, отобранных к уничтожению, вносятся в акт под общим заголовком с указанием количества дел, отнесенных к каждой группе. Акты имеют валовую нумерацию, начиная с № 1.
	13.12. Описи дел постоянного и долговременного (свыше 10 лет) хранения, описи дел по личному составу, а также акты утверждаются заведующим нотариальной конторой, нотариусом, осуществляющим независимую профессиональную нотариальную деятельность, после ...
	13.13. Дела (документы), отобранные для уничтожения, после согласования и утверждения акта, передаются организациям по заготовке вторичного сырья по накладным, в которых отмечается вес бумажной макулатуры, переданной для переработки. Дата сдачи докуме...
	13.14. Данные акты помещаются в дело архивного фонда и хранятся в нотариальной конторе, Республиканском нотариальном архиве, у нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность.

	XIV. Архивное хранение нотариальных документов нотариусом, осуществляющим независимую профессиональную
	нотариальную деятельность
	14.1. Документы нотариального делопроизводства и архив нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность, являются государственной собственностью Донецкой Народной Республики и находятся во владении и пользовании нотари...
	14.2. Нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность,  обязан обеспечить сохранность документов нотариального делопроизводства и архива нотариуса на протяжении всего срока осуществления им нотариальной деятельности.
	14.3. Архив нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность, составляют документы, создаваемые им в связи с осуществлением им нотариальной деятельности, и сформированы в дела (наряды) с указанием сроков их хранения, з...
	14.4. Течение срока хранения дел начинается с 1 января года, следующего за годом окончания производства по делу.
	14.5. Подготовка и оформление нотариальных документов и группирование их в дела (наряды) для архивного хранения включают проверку правильности формирования документов в дела, наличие и соответствие требованиям законодательства документов, приобщенных ...
	14.6. На хранение в архив нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность, переходят дела (наряды) нотариальных документов постоянного, долговременного (свыше 10 лет) хранения в упорядоченном состоянии, а также законч...
	14.7. При подготовке документов для архивного хранения нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, проводит сверку наличия нотариальных документов согласно Реестру регистрации нотариальных действий и соответствующе...
	14.8. Отметка относительно проведенной нотариусом, осуществляющим независимую профессиональную нотариальную деятельность, сверки, указывается в конце внутренней описи дел и им подписывается (например: «Наличие документов сверено с Реестром регистрации...
	14.9. В случае выявления недостатков в формировании и оформлении дел (нарядов) нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, обязан их устранить.
	14.10. В соответствии с утвержденными описями нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, обязан провести сверку наличия каждого дела (наряда).
	14.11. В каждом экземпляре описи дел (нарядов) делаются отметки о наличии того или иного дела (наряда). В конце каждого экземпляра описи дел (нарядов) цифрами и словами делаются отметки о фактическом количестве дел (нарядов), поступивших в архив, прос...

	XV. Передача дел в Республиканский нотариальный архив
	15.1. Государственные нотариальные конторы, нотариусы, осуществляющие независимую профессиональную нотариальную деятельность в Донецкой Народной Республике (фондообразователи) являются источниками комплектования Республиканского нотариального архива.
	15.2. Нотариальные конторы передают на хранение в Республиканский нотариальный архив дела (наряды) нотариальных документов постоянного и долговременного (свыше 10 лет) хранения в упорядоченном состоянии, а также законченные делопроизводством документы...
	15.3. При подготовке документов нотариального делопроизводства для передачи на хранение в Республиканский нотариальный архив проверяется правильность формирования документов в дела (наряды), оформления дел (нарядов) и соответствие их Типовой номенклат...
	15.4. Нотариальная контора, нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, обязаны передать дела (наряды) на хранение в Республиканский нотариальный архив, согласно утвержденным описям дел. При этом в каждом экземпляр...
	15.5. До передачи на государственное хранение в Республиканский нотариальный архив, документы хранятся в помещениях фондообразователей.
	15.6. Фондообразователи обеспечивают сохранность, учет, отбор, упорядочение и использование документов, образующихся в результате их деятельности, обеспечивают своевременную передачу этих документов на государственное хранение.
	15.7. Все работы, связанные с подготовкой, транспортировкой и передачей архивных документов нотариусов, осуществляющих независимую профессиональную нотариальную деятельность, производится за их счет, нотариальных контор - за счет средств республиканск...
	15.8. За утерю и порчу нотариальных документов фондообразователи несут ответственность в соответствии с законодательством.
	15.9. Подготовка дел к передаче на хранение в Республиканский нотариальный архив включает:
	15.9.1. экспертизу ценности документов;
	15.9.2. формирование документов в дела и их оформление согласно настоящим Правилам;
	15.9.3. передачу дел в Республиканский нотариальный архив.
	15.10. При подготовке документов для передачи их на хранение в Республиканский нотариальный архив, нотариальная контора, нотариус, осуществляющий независимую профессиональную нотариальную деятельность, (их ответственный представитель) совместно с сотр...
	15.11. Подготовленные к передаче документы доставляются в Республиканский нотариальный архив грузовым или легковым автотранспортом с крытым кузовом в сопровождении ответственного лица.
	15.12. При передаче документов нотариального делопроизводства на хранение в Республиканский нотариальный архив составляется акт приема-передачи (приложение 44). При передаче нотариальной конторой документов нотариального делопроизводства акт приема-пе...
	15.13. На хранение в Республиканский нотариальный архив принимаются нотариально удостоверенные договоры отчуждения движимого и недвижимого имущества, договоры пожизненного содержания (ухода), залога (ипотеки), другие договоры, завещания (в том числе с...
	В случае отсутствия доступа к нотариальному архиву, расположенному в помещении, которое является частной собственностью физического или юридического лица, вопрос принудительного вхождения в помещение решается в судебном порядке.
	15.14. Передачу документов в Республиканский нотариальный архив с одновременным составлением описи дел и акта об изъятии дел нотариуса, осуществляющего независимую профессиональную нотариальную деятельность, (приложение 45) проводит комиссия Минюста Д...
	15.15. В дела помещаются только оригиналы нотариально удостоверенных документов, изложенные на чистом листе бумаги формата А4 с отметкой об использованном специальном бланке нотариального документа, с указанием номера, по которому нотариальное действи...
	15.16. В дела включаются документы лишь одного делопроизводственного года.
	15.17. При необходимости приобщения к соответствующему нотариально удостоверенному документу личных документов (свидетельства о рождении, свидетельства о регистрации брака и т.п.), а также документов, подлежащих возврату, в дело подшиваются удостовере...
	15.18. В Республиканский нотариальный архив принимаются на хранение законченные наследственные дела.

	XVI. Выдача нотариальных документов
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